Gniezno, dnia 23 maja 2013 1.

Zarzadzenie Nr 12/2018
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Hipolita Cegielskiego

w Gnieznie

w sprawie: - ochrony przetwarzania danych osobowych w PWSZ w Gnieznie W
zwigzku z Rozporzadzeniem Unii Europejskiej o ochronie danych osobowych, tzw.
RODO.

Na podstawie art. 66 ust. 2, art.99 ust.2 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 1. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity Dz. U. 2017 1. poz.2183), § 39 ust.4 pkt.13 Statutu PWSZ w
Gnieznie zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1

1. Przez przetwarzanie danych osobowych rozumie si¢ ich :
- gromadzenie,
- przechowywanie,
- aktualizowanie,
- przesytanie,
- niszczenie.
2. Dane osobowe dotyczg 0sob fizycznych tj. obecnych i bytych:
- pracownikow,
- studentow i doktorantow,
- shuchaczy kurséw i uczestnikow studiow podyplomowych,
- emerytow i rencistow,
- realizatorow umow, prac zleconych, projektow badawczych itp.
3. Niniejsze Zarzadzenie w rownym stopniu dotyczy danych osobowych prowadzonych
zaréwno w formie papierowej jak i elektronicznej.

§2

1. Kanclerz kazdego roku powotuje zespot roboczy do oceny systemu ochrony danych
osobowych w uczelni.

2. Zespotowi przewodniczy Petnomocnik ds. Ochrony Danych Osobowych.

3. Ocene systemu wraz z wnioskami w postaci pisemnego raportu Przewodniczacy Zespotu
przedstawia nie pozniej jak do 28 lutego Kanclerzowi.

4. Wzbr raportu zawiera zatacznik nr.1 do niniejszego Zarzadzenia.

5. Szczegblnym elementem oceny winna by¢ informacja:
- dotyczaca fizycznego oraz elektronicznego dostgpu do danych osobowych,
- informacja o zidentyfikowanych incydentach oraz naruszeniach w obszarze ochrony

danych osobowych jak rowniez podjetych dziataniach naprawczych.

6. Kanclerz w uzgodnieniu z Rektorem omawia raport w obecnosci Prorektorow, Dyrektorow

Instytutow, Dyrektora Biblioteki oraz Kwestora.




§3

Ustalenia dotyczace ochrony danych osobowych podjete na posiedzeniu realizujg jednostki
organizacyjne uczelni pod nadzorem Kanclerza

§ 4

1. W uczelni prowadzone s3 rejestry przetwarzania danych osobowych.

2. Kazda jednostka organizacyjna uczelni prowadzi rejestr przetwarzania danych osobowych
w zakresie swej dziatalnosci..

3. Zbiorcza Ksiege Uczelnianych Rejestrow prowadzi Pelnomocnik ds. Ochrony Danych
Osobowych.

§5

Zarzadzenie wchodzi wzycie z dniem ogloszenia.

Rektor
Passtwowej Wyzszej Szkoly Zawod & )
im. H. Qf/:gielskiego w Gnieznte
- /// // P b




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1 1/2018
z dnia 23 maja 2018 .

Wzér raportu

A) Zesp6t w skladzie:

B) Raport dotyczy;

- pracownikow, pomieszczen (biur) , sprzgtu w tym zwiaszcza stanowisk komputerowych,
szaf itp. oraz wewnetrznych uregulowan prawno-organizacyjnych zwigzanych z procesem
przetwarzania danych osobowych.

- uwaga: w miejscach wtasciwych prosze postawi¢ znak X *.

1. Stan zabezpieczenia pomieszczen administracyjnych;

B e SI———————————EERE L
1) system zabezpieczenia * > standardowy ..............
> podwyzszony (portiernia ) ..........
- uwagi

- Sporzadzit — Dzial Gospodarczy;

NaZWISKO 1 1€ 1eveereeeeeeiiiiiereineseeseseeisisetsssis s
STANOWISKO PLACY «eevvererinrseerieicensniininsssssstssscicssnssensanes
Data i POAPIS -vevevrrrrrmreresessssssiessisisinisisisssssiss s

2. Przeglgd pomieszczen i sprzetu.
1) Pomieszczenie (buro )

................................................................................................................

.............................................................................................................

.......................................................................................................................................................

3) rodzaj przetwarzania danych osobowych *;
- dane zwykte ................
- AEHE WIAZNMWE sosonsscncers
4) liczba stanowisk pracy .........c.c.ceeeeveeenc
5) QCEIIA «..vveorvvsseeesserssecnssssssesssssssssesssseessse s RS
DRl < PU—————————— e SR SR

- Sporzadzit:

Petnomocnik ds. Ochrony Danych Osobowych .............

Administrator systeméw informatycznych ................

INAZWISKO 1 11 +ovververereseererensesemesns s ss s
SEANOWISKO PIACY wevvovuecerensersissmsersarasmssssstosasesssssssssssssstantasssstsstastsssasessisststasmasissssiusssssssnsasssssrasease

DALA T POAPIS .vrrvverereeererssemrasesssssssssssessesssesss s s

3. Weryfikacja wewnetrznych klauzul dostepu, upowaznien itp.;




2) SEANOWISKO PIACY ..cvvvvsssssssreessesssssessssssssssssstssssssssssssssssss st s
3) Nazwisko 1 iMig PrACOWNTKA ..cvvvvvmeiiirrsiessssssssinsmmmsss s

DR RR—————EEEEEEEE
7) WIHOSKE 1vvvvvvesssseseeseesssssssssssssses s cssssssassss s
- Sporzadzit:

Petnomocnik ds. Ochrony Danych Osobowych / Dziat Osobowy /

DAtA L POAPIS «vevvervrvrersmsressmessessarmsssssssssissacnsa st

4. Ocena rejestrow;

2) OCENA T WIHOSKI «.vcrrrrvvsssssssssesessssmmsssssss s ssssssssss s
- Sporzadzit:

Pelnomocnik ds. Ochrony Danych Osobowych

DAta L POAPIS «veovevvermerrrssesseseusessirasississssssnssssnsis s essescees

5. Szkolenia;

2) THEZDA PLACOWIIKOW ...cvvvvvvsssservesssssssrsssssss s
- Sporzadzit:

Petnomocnik ds. Ochrony Danych Osobowych / Dziat Osobowy /

Data 1 POAPIS «veevevevrurmresersesseesessirasissssss e

6) Wykaz incydentow:

1) JednOStKa OTZANIZACYINA «.vvvvvvessseevmsssserrsssssssssssss s ssssss s s
2) Rodzaj / typ / opis 1oyt o L0 T R ——— AR

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

L) ZGLOSZEINE .vvvvvvrerereensrerasnsssesss s
5) stan obecny

- Sporzadzit:
Pelnomocnik ds. Ochrony Danych Osobowych / Radca Prawny /
Data 1 POAPIS «vevvreverrmrrrmrsnesersersessemnismssissssses s sssieess

7) Uwagi petnomocnika ds. 0s6b niepetnosprawnych dotyczqgce przetwarzania danych
WHQETIWYCR: «vvvveiersassssssusscsssssossassassasseasensssasssnsenssssastassnsss s iassnssssastasstssassosssinsimsssnastasenasenssinssesess

.......................................................................................................................................................

Raport sporzadzit:
- Petnomocnik ds. Ochrony Danych Osobowych
- Data i POAPIS cecuvrrrrmrrerrinrseseserscsisinneisissstsisesssasissasssseeeae




