REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ im. H. CEGIELSKIEGO W

GNIEZNIE

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 poz.
1668 z p6zn. zmianami).

Rozporzadzenie Ministra Nauki 1 Szkolnictwa WyZszego z dnia 19 wrze$nia 2018 r.

w sprawie dokumentow wydawanych w zwigzku z przebiegiem lub ukonczeniem studiow
podyplomowych i ksztalcenia specjalistycznego (Dz.U.2018 poz.1791)

Statut PWSZ w Gnieznie.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Uzyte w Regulaminie okre$lenia oznaczaja:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7

uczelnia — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowa Wyzsza Szkote Zawodowa im. H.
Cegielskiego w Gnieznie (dalej: Uczelnia, PWSZ w GniezZnie)

studia — studia podyplomowe prowadzone w PWSZ w Gnieznie;

stuchacz — nalezy przez to rozumie¢ uczestnika studiéw podyplomowych;

Rektor — Rektor PWSZ w Gnieznie;

program ksztalcenia — opis okreslonych przez Uczelni¢ spojnych efektéw ksztalcenia,
zgodny z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego oraz opis procesu
ksztalcenia, prowadzacego do osiggniecia tych efektow, wraz z przypisanymi do
poszczego6lnych przedmiotéw (modutdow ) tego procesu punktami ECTS;

punkty ECTS — punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu
punktow zaliczeniowych jako miara $redniego naktadu pracy osoby uczacej sie,
niezbednego do uzyskania zakladanych efektow ksztatcenia;

regulamin — niniejszy regulamin studiow podyplomowych w PWSZ w Gnieznie.

2. Studia podyplomowe w PWSZ w Gnieznie tworzy, zmienia i przeksztatca Rektor.

3. Najwyzszym zwierzchnikiem stuchaczy jest Rektor PWSZ w Gnieznie.



10.

11.

12.

Ogolny nadzor nad dziatalno$cig studiow podyplomowych utworzonych w Uczelni sprawuje

Rektor.

Obstuge organizacyjng i administracyjng studiéw podyplomowych sprawuje Dziat Ksztatcenia

i Spraw Studenckich Uczelni.

Studia podyplomowe sg odptatne.

Osoba odpowiedzialng za caloksztatt spraw zwigzanych z organizacja

studiow podyplomowych jest pelnomocnik ds. studiow podyplomowych, do ktérego

kompetencji nalezy w szczegdlnos$ci:

« organizacja studiow i nadzor nad ich przebiegiem,

« nadzor nad obstuga administracyjng studiow,

. oOrganizacja rekrutacji na studia,

. wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych,

. prowadzenie dokumentacji dotyczacej toku studidéw podyplomowych, w sposdb okreslony
w odrebnych przepisach,

. przygotowywanie sprawozdan w celu przedstawienia ich wladzom Uczelni oraz innym
instytucjom w zakresie wymaganym przepisami prawa.

Regulamin studiéow podyplomowych okresla zasady tworzenia i uruchamiania specjalnosci

studiow podyplomowych, przyjmowania kandydatow, organizacji zaje¢ dydaktycznych, formy

zaliczania studiow, odptatnos$ci za studia oraz prawa i obowiazki Stuchaczy.

Regulamin studiow podyplomowych ustala Rektor PWSZ w Gnieznie na wniosek

pelnomocnika ds. studiow podyplomowych.

Programy ksztalcenia studiow podyplomowych uchwala Senat PWSZ w Gnieznie na wniosek

Rektora.

Nadzér nad realizacjg procesu dydaktycznego w ramach studiow podyplomowych sprawuja

petnomocnik ds. studiéw podyplomowych, w porozumieniu z prorektorem ds.studenckich.

Wysokos$¢ i zasady wnoszenia optat za studia podyplomowe okresla Zarzadzenie Rektora

podawane w danym roku akademickim, stanowigce czeS¢ umowy o $wiadczenie ustug

edukacyjnych zawartej pomigedzy Uczelnig a Stuchaczem w formie pisemne;.

Il. REKRUTACJA NA STUDIA

§2
Stuchaczem studiéw podyplomowych moze zosta¢ kazdy obywatel polski, ktory posiada co
najmniej dyplom ukonczenia studiow pierwszego stopnia (tytul licencjata, inzyniera),
a takze osoba nie bedgca obywatelem polskim, ktora posiada rownorzedny dyplom innego kraju,

uznawany lub nostryfikowany w Polsce, o ile biegle wtada j. polskim.



2. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe powinni ztozy¢ w Dziale
Ksztatcenia i Spraw Studenckich:

a) wypekliony kwestionariusz osobowy (dostepny na stronie internctowej Uczelni),
ztozony osobiscie, dor¢czony za pomocg poczty badz wystany drogg mailowg na
adres/adres mailowy Uczelni,

b) odpis dyplomu ukonczenia studiow wraz z kserokopia,

c) kserokopig¢ dowodu wptaty optaty rekrutacyjnej (o ile jest przewidziana),

d) stosowng zgode¢ na przetwarzanie danych osobowych.

3. Warunkiem przyjecia na studia jest ztozenie przez kandydata dokumentow wymienionych
W ust. 2.

4. Decyzje 0 przyjeciu na studia podyplomowe lub odmowie przyjecia podejmuje Rektor.
Decyzje dorecza si¢ niezwtocznie kandydatowi.

5. Decyzje o uruchomieniu danej edycji studiow podyplomowych podejmuje Rektor, takze na
whniosek pelnomocnika ds. studiow podyplomowych.

6. Z dniem uruchomienia danej specjalnosci studiow podyplomowych nastepuje wpis do albumu
Stuchaczy studiéw podyplomowych.

7. Otwarcie danego kierunku studidow podyplomowych uzaleznione jest od zebrania si¢
wystarczajacej grupy Stuchaczy, ktéora podana jest na stronie internetowej Uczelni.
W przypadku wickszej ilo$¢ chetnych niz miejsc na studiach podyplomowych, decyduje
kolejnos¢ prawidlowo ztozonych zgloszen.

8. Szczegodlowe informacje dotyczace poszczegélnych studidow podyplomowych zostang

kazdorazowo zamieszczone na stronie internetowej Uczelni.

1. ORGANIZACJA STUDIOW
§3

1. Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry.

2. Zdobyte kwalifikacje podyplomowe, tj. uzyskane efekty ksztalcenia na studiach
podyplomowych prowadzonych w Uczelni, potwierdzone sa $§wiadectwem ukonczenia
studiow podyplomowych.

3. Studia podyplomowe realizowane s3 na podstawie programu ksztalcenia. Program
ksztalcenia dla okreslonej specjalnosci obejmuje opis zaktadanych efektow ksztatcenia oraz
program studidow, stanowiacy opis procesu ksztatcenia prowadzacego do uzyskania tych
efektow.

4. Plan studidow okresla przedmioty/moduty, liczbe godzin dydaktycznych, egzaminy
1 zaliczenia obowigzujace w trakcie studiow z uwzglednieniem zasad Europejskiego

Systemu Transferu i Akumulacji Punktow ECTS.



10.

11.

Program ksztalcenia umozliwia uzyskanie przez Stuchacza co najmniej 30 punktow ECTS.
Zajecia na studiach podyplomowych moga by¢ takze realizowane oraz wspomagane
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosc.

Decyzj¢ o obsadzie kadrowej zaje¢ podejmuje Rektor, na wniosek pelnomocnika ds.
studiow podyplomowych.

Informacja o terminie rozpoczgcia zaje¢ udostepniana jest na stronie internetowej Uczelni
co najmniej na 2 tygodnie przed rozpoczeciem zajec.

Harmonogramy zaj¢¢ dydaktycznych podawane s3 do wiadomosci Stuchaczy
na pierwszych zajeciach w semestrze.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w
harmonogramie zaj¢¢ w trakcie trwania studiow.

Przebieg studiow podyplomowych jest dokumentowany:

a) protokotem zaliczenia i oceny z egzaminu konczacego kazdy semestr

b) oceng pracy dyplomowej (0 ile przewidziana jest w programie studiow).

Formg zakonczenia studiow podyplomowych okresla pelnomocnik ds. studiow

podyplomowych w porozumieniu z Rektorem.

IV. PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§4

1. Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:

a)
b)

c)
d)

f)

uzyskiwania, w ramach zaje¢¢ dydaktycznych objetych programem studiéw, rzetelnej
i nowoczesnej wiedzy, podnoszacej jego kwalifikacje zawodowe;

korzystania ze zbioréw Biblioteki Uczelni;

uczestniczenia w zajg¢ciach otwartych, organizowanych na terenie Uczelni,

ubiegania si¢ o indywidualny program i harmonogram studiow podyplomowych. Decyzj¢
w tej sprawie podejmuje, w uzgodnieniu z pelnomocnikiem ds. studiow podyplomowych,
Rektor;

ubiegania si¢ o urlop (przerwe w studiach), w przypadku waznych okoliczno$ci losowych
lub zawodowych. Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje Rektor.

rezygnacji ze studiow podyplomowych. Rezygnacja musi zosta¢ zlozona w formie

pisemneyj.

2. Stuchacz studiow podyplomowych jest zobowigzany do:

a) regularnego, zgodnego z planem studiow 1 harmonogramem, uczestniczenia
w zajeciach dydaktycznych oraz do uzyskania wymaganych zaliczen 1 zlozenia

egzaminow;



3

b) przygotowania i ztozenia we wlasciwym terminie pracy koncowej (0 ile przewidziana
jest w programie studiéw);

c) terminowego wnoszenia opflat za studia;

d) monitorowania informacji dot. zaje¢ dydaktycznych, zamieszczonych na stronie
internetowej Uczelni i przestanych pocztg elektroniczna;

e) niezwlocznego powiadomienia na piSmie pelnomocnika ds. studiéw podyplomowych 0
zaistniatych zmianach: nazwiska, adresu i innych istotnych dla procesu ksztalcenia
okolicznos$ciach;

f) dbania o dobre imi¢ Uczelni i poszanowania jej mienia;

g) przestrzegania przepisow porzadkowych obowigzujacych w Uczelni,

h) przestrzegania przepisOw wewnetrznych obowigzujacych w Uczelni, a podawanych do
wiadomosci stuchaczom badz to bezposrednio, badz za posrednictwem ogdlnodostepne;j
strony internetowej lub w inny ogdlnodostepny sposob, w tym niniejszego Regulaminu,

. Uczestnikowi Studiéw podyplomowych przystuguje prawo do odwotania si¢ do Rektora PWSZ

w Gnieznie W zakresie organizacji i przebiegu Studiow Podyplomowych.

a) Skarga lub reklamacja powinna zosta¢ ztozona w formie pisemnej za posrednictwem
poczty, faksu, poczty elektronicznej lub dorgczona osobiscie.

b) Reklamacj¢ mozna ztozy¢ najp6zniej w ciagu 7 dni liczac od dnia zakonczenia studiow.

c) Uczelnia zastrzega sobie prawo do pozostawienia reklamacji bez rozpatrzenia, jezeli
reklamacja zostanie zlozona po przekroczeniu terminu, o ktorym mowa w pkt. 3 niniejszej
procedury.

d) Uczelnia ma 14 dni roboczych na rozpatrzenie reklamacji, a w przypadkach wymagajacych
dodatkowych czynnosci wyjasniajacych czas rozpatrywania reklamacji moze ulec wydtuzeniu
maksymalnie do 21 dni roboczych.

e) Uczelnia ma prawo zwrdci¢ si¢ do sktadajgcego skarge lub reklamacje o dodatkowe
pisemne wyjasnienia.

f) Organizator studiéw zastrzega sobie prawo do braku odpowiedzi na zlozong reklamacje
w przypadku, gdy bedzie niezrozumiata albo gdy bedzie zaprzeczata zapisom zawartym

w umowie lub Regulaminie studiow podyplomowych PWSZ w GnieZnie.

g) Pozostate kwestie zwigzane z reklamacjg unormowane sg przez Kodeks Cywilny.

V. ZASADY UZYSKIWANIA ZALICZEN I ZDAWANIA EGZAMINOW

1.

§5
Warunkiem zaliczenia semestru jest uzyskanie zaliczen i zdanie egzaminow przewidzianych

w programie studiow na dany semestr. Zaliczenia semestru dokonuje Rektor.



10.

11.

12.

Na poczatku zaje¢ Stuchacze powinni zosta¢ poinformowani o warunkach uzyskania zaliczen
i zdawania egzaminow semestralnych.

W wyjatkowych przypadkach, gdy Stuchacz nie uzyskat w terminie wymaganych wpisow,
a wyktadowca nie jest w danym czasie dostepny na Uczelni, istnieje mozliwo$¢ starania si¢ o
wpis Rektora, na podstawie protokolu egzaminacyjnego/zaliczeniowego. Wniosek w tej
sprawie sktada Stuchacz w Uczelni.

Przy egzaminach stosuje si¢ nast¢pujaca skale ocen:

Stopien Skroét literowy | Oznaczenie cyfrowe
bardzo dobry Bdb 5,0
dobry plus db+ 4,5
dobry Db 4,0
dostateczny plus dst+ 3,5
dostateczny Dst 3,0
niedostateczny Ndst 2,0

Oceny z egzaminéw semestralnych wpisywane sg do karty okresowych osiagnie¢ Stuchacza
oraz protokotow.

W przypadku zaje¢ o niewielkim wymiarze godzin mozliwe jest zaliczenie bez oceny (,,zal.”).
Stuchacz ma prawo trzykrotnie przystepowac do egzaminu semestralnego.

W okresie dwoch tygodni od ogloszenia wynikow egzaminu Stuchacz ma prawo wgladu do
ocenianej pracy po wcze$niejszym uzgodnieniu terminu z petlnomocnikiem ds. studidw
podyplomowych.

Nieprzystapienie do egzaminu w  wyznaczonym terminie rdéwnoznaczne  jest
z uzyskaniem oceny niedostatecznej, chyba ze Stuchacz usprawiedliwi swojg nieobecnos¢.
Istnieje mozliwo$¢ warunkowego wpisu na kolejny semestr studiow podyplomowych, jednak
wpis ten moze dotyczy¢ nie wiecej niz dwoch przedmiotow (modutow).

W przypadku niezaliczenia semestru Stuchacz moze ubiega¢ si¢ o mozliwos¢ zaliczenia
przedmiotow do konca trwania studiow podyplomowych. Decyzj¢ w tej sprawie, na pisemny
wniosek Stuchacza, podejmuje Rektor.

Rektor moze skresli¢ z listy stuchaczy z powodu:

1) niepodjgcia studiow,

2) rezygnacji ze studiow ztozonej poprzez o$wiadczenie o rezygnacji w formie pisemne;j,

3) nieztozenia w wymaganym terminie pracy koncowe;j,

4) nieuzyskania zaliczen i pozytywnych ocen z egzaminéw w wymaganym terminie,

5) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiow w wymaganych terminach (po

wczesniejszym wezwaniu Shuchacza do zaptaty),



6) niewypelniania innych obowigzkéw, wynikajacych z niniejszego regulaminu.

13. Od decyzji, o ktorej mowa w ustepie 13, przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni
od dnia jej doreczenia. Odwotanie wnosi si¢ w Uczelni. Decyzja Rektora jest ostateczna.

14. Ponowne przyjecie na studia osoby skreslonej uwarunkowane jest uzyskaniem zgody Rektora
| wniesieniem stosownej optaty, okreslonej W Zarzadzeniu Rektora na dany rok w sprawie

wysokosci 1 zasad wnoszenia optat za studia podyplomowe W PWSZ w Gnieznie.

V1. UKONCZENIE STUDIOW I PRACA KONCOWA
§6

1. Program ksztalcenia moze przewidywaé¢ mozliwo$¢ przygotowania przez Shtuchacza pracy
koncowej (projektu).
2. Prace koncowag (o ile jest przewidziana w programie studidéw) przygotowuje Stuchacz

w ramach seminarium dyplomowego, prowadzonego przez osobe¢ posiadajacg, CO najmniej
stopien naukowy doktora. W wyjatkowych przypadkach praca koncowa moze by¢
prowadzona przez specjalistg - praktyka, posiadajacego tytut zawodowy magistra.

3. W uzasadnionych merytorycznie przypadkach dopuszcza si¢ mozliwos$¢ pisania jednej pracy
koncowej przez dwoch Stuchaczy. Decyzje w tej sprawie podejmuje promotor.

4. Oceny pracy koncowej dokonuje promotor.

5. Prace koncowa, ktora uzyskala pozytywna opini¢ promotora, sktada si¢ w jednym
egzemplarzu archiwalnym oraz w wersji elektronicznej (na no$niku CD/DVD), najpdzniej w
terminie 2 miesiecy od zakonczenia zaje¢ seminaryjnych. W uzasadnionych przypadkach

Rektor moze ten termin przedtuzy¢ o kolejny miesigc.

6. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest:
a) uzyskanie pozytywnej oceny z egzamindow semestralnych
b) uzyskanie pozytywnej oceny pracy koncowej (0 ile jest przewidziana w programie
studiow).
€) wniesienie wszystkich optat za studia.
7. Niezlozenie przez Shuchacza pracy koncowej w wymaganym terminie skutkuje skresleniem
go z listy Stuchaczy.
8. Ponowne wpisanie na liste Stuchaczy uwarunkowane jest uzyskaniem zgody Rektora
i wniesieniem optat okreslonych w Zarzadzeniu Rektora na dany rok, w sprawie wysokoS$ci
1 zasad wnoszenia opflat za studia podyplomowe W PWSZ w Gnieznie.
9. Prace sktada si¢ w terminie 2 miesi¢cy od uzyskania ww. zgody.
10. Podstawa do obliczenia ostatecznego wyniku studiéw s3:

a) S$rednia arytmetyczna ocen uzyskanych w egzaminach semestralnych



b) ocena pracy koncowej wystawiona przez promotora
Wynik studiéw stanowi sume:
- 60% oceny, o ktorej mowa w pkt. a,
- 40% oceny, o ktérej mowa w pkt. b,
11. W przypadku, kiedy program studiow nie przewiduje pracy koncowej, wynik studiow stanowi
$rednia arytmetyczna ocen uzyskanych z egzamindw semestralnych.
12. Na $wiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych wpisuje si¢ wynik wedlug nastepujacej
metody:
- do 3,69 - dostateczny,
- 0od 3,70 do 4,49 - dobry,
- 4,50 1 wiecej - bardzo dobry.
13. Dokumentem potwierdzajagcym ukonczenie studiow jest $wiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych, sporzadzone zgodnie z rozporzadzeniem ministra wtasciwego do spraw

szkolnictwa wyzszego.

VIl. POSTANOWIENIA KONCOWE
§7

1. W celu monitorowania poziomu jako$ci i warunkéw realizacji zaje¢ dydaktycznych wsrod
stuchaczy przeprowadza si¢ badania jakosci ksztatcenia.

2. Sprawy sporne z zakresu toku studidow podyplomowych, w tym wysokosci wnoszonych
oplat, przestrzegania przepiséw powszechnie obowigzujacych oraz regulacji wewnetrznych
dotyczacych studiow podyplomowych 1 innych obowigzujacych w Uczelni, rozstrzyga
Rektor.

3. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie na mocy Zarzadzenia Rektora z dniem ....grudnia
2019r.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie decyzje rozstrzygajace

podejmuje Rektor.



