Zarzgdzenie nr 19/2020
Rektora Panstwowej Wyiszej Szkoly Zawodowej im. Hipolita Cegielskiego w
GniezZnie
z dnia 26 marca 2020 r.

W sprawie:nadzwyczajnego trybu podejmowania uchwat przez organy kolegialne
uczelni

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U.2020.85 t.j. z dnia 2020.01.20), Rozporzadzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 30 pazdziernika 2018 r. w sprawie sposobu
zapewnienia w uczelni bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy 1 ksztalcenia
Dz.U. 2018 poz. 2090, Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chor6b zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych Dz.U. 2020 poz. 374,
Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 23 marca 2020 r. w
sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotéw systemu
szkolnictwa wyzszego i nauki w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19 (Dz.U.2020.511 z pézn. zm.), § 36 ust. 1 Statutu PWSZ w
Gnieznie zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.

W okresie od dnia wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia do odwolania wprowadza
si¢ szczegblne zasady funkcjonowania i podejmowania uchwat przez organy kolegialne
uczelni, okreslone niniejszym zarzgdzeniem.

§ 2. [Posiedzenia prowadzone w spos6b zdalny]

1. Jezeli jest to konieczne dla zapewnienia ciagtosci funkcjonowania uczelni,
posiedzenia organéw kolegialnych uczelni mogg odbywaé sie w spos6b zdalny z
wykorzystaniem urzadzen oraz oprogramowania informatycznego umozliwiajgcego
synchroniczng transmisj¢ dZzwigku i obrazu dla wszystkich cztonkéw tego organu.

2. Do zwolywania posiedzefi prowadzonych zdalnie stosuje sie odpowiednie przepisy
dotyczace posiedzen nadzwyczajnych organdéw kolegialnych uczelni, przy czym do
informacji o posiedzeniu osoba zwolujagca posiedzenie zalacza takze informacje
techniczne dotyczace sposobu udzialu w posiedzeniu w tym sposobu oddawania
gloséw.

3. W ramach posiedzenia przeprowadzanego w sposéb zdalny przewodniczacy organu
moze zarzadzi¢ podjecie uchwaty w trybie elektronicznym z wykorzystaniem urzadzen
oraz oprogramowania informatycznego, o ktérych mowa w ust. 1. O zarzadzeniu
podjecia uchwaly lub uchwat w tym trybie przewodniczacy organu kolegialnego




informuje niezwlocznie wszystkich cztonkéw organu informujac takze o sposobie
oddawania glosow.

4. Podejmowanie uchwat, dla ktorych statut lub odrebne przepisy okreslaja wymog
glosowania tajnego, moze nastapi¢ w trybie wskazanym w ust. 3 pod warunkiem, ze
zapewniona jest mozliwos¢ przeprowadzenia glosowania:

1) z zachowaniem mozliwosci oddania glosu wylacznie przez osoby do tego uprawnione
oraz

2) w sposéb uniemozliwiajgcy przypisanie okreslonego glosu konkretnej osobie
glosujace;.

5. W przypadku podejmowania uchwat w trybie elektronicznym z wykorzystaniem
urzadzen oraz oprogramowania, o ktérych mowa w ust. 1, cztonkowie organu oddajg
swoje glosy odpowiednio w formie stownej lub w formie tekstowej. Oddawanie gloséw
odbywa si¢ w kolejnosci alfabetyczne;.

6. Podejmowanie uchwat w trybach, o ktérych mowa w ust. 3-5, moze dotyczy¢ wyboru,
powolywania do organéw uczelni lub odwotania z organéw uczelni.

7. Uchwal¢ uwaza si¢ za podjeta z chwila oddania glosu przez ostatniego cztonka organu
uczestniczacego w glosowaniu.

8. Przewodniczacy organu kolegialnego niezwlocznie informuje o wynikach glosowan
wszystkich czlonkéw tego organu.

9. Obstuge techniczng posiedzenia prowadzonego w sposéb zdalny zapewnia Dziat IT
Uczelni.

10. W miar¢ mozliwosci technicznych posiedzenie prowadzone w sposob zdalny jest
nagrywane. Nagranie posiedzenia stanowi zatgcznik do protokotu.

§ 3. [Szczegolne tryby podejmowania uchwal]

1. W okresie, o ktorym mowa w § 1, na zarzadzenie przewodniczacego organu
kolegialnego uczelni organ ten moze podejmowaé uchwaty poza posiedzeniem, o ile
uchwaty te s niezbedne do zapewnienia ciggtosci funkcjonowania uczelni.

2. Podejmowanie uchwat, dla ktdrych statut lub odrebne przepisy nie okreslajag wymogu
glosowania tajnego, moze nastapi¢ poza posiedzeniem w trybie:

1) korespondencyjnym;
2) elektronicznym - z wykorzystaniem poczty elektronicznej;

3) w sposob zdalny za pomocg wybranego przez Uczelnie oprogramowania.




3. Podejmowanie uchwal, dla ktérych statut lub odrebne przepisy okreslajg wymog
glosowania tajnego, moze nastapi¢ wylacznie w trybie okre§lonym w ust. 2 pkt 1 lub 3.

4. Podejmowanie uchwat w trybach, o ktérych mowa w ust. 2-3, moze dotyczy¢ wyboru,
powotywania do organéw uczelni lub odwolania z organéw uczelni.

§ 4. [Tryb korespondencyjny]

1. O zarzadzeniu podjecia uchwaly lub uchwat w trybie korespondencyjnym
przewodniczacy organu kolegialnego informuje niezwlocznie wszystkich czlonkow
organu. Do informacji zatacza si¢ szczegotowa instrukceje techniczna dotyczacag sposobu
oddawania glosow w trybie korespondencyjnym oraz termin i adres przesytania kart do
glosowania.

2. Organ podejmuje uchwaly w trybie korespondencyjnym na kartach do glosowania
przestanych przez uczelnig na wskazany adres korespondencyjny czlonka organu. Karta
do glosowania uwzglednia nazwe, numer oraz przedstawienie przedmiotu glosowania.
Do kart do glosowania zatgcza si¢ takze projekty uchwatl, chyba ze zostaly one
udostgpnione w inny sposéb, w szczegblnosci w formie elektroniczne;j.

3. Oddanie glosu nastepuje poprzez postawienie jednego znaku X w jednej z trzech
rubryk na karcie do gtosowania oznaczajacych albo glos za podjeciem uchwaty albo
glos przeciw podjeciu uchwaly albo glos wstrzymujacy sie od podjecia uchwaty, przy
czym:

1) kazdy czlonek organu umieszcza wszystkie przestane mu karty do glosowania w
zamknigtej kopercie nieposiadajacej zadnych elementéw graficznych, w tym napiséw i
dopiskow;

2) kopertg, o ktorej mowa pkt 1, nalezy umiesci¢ w kopercie zaadresowanej do uczelni
z dopiskiem ,,GEOSOWANIE” oraz wskazaniem organu uczelni, ktérego dotyczy
glosowanie;

3) w zaadresowanej kopercie nalezy réwniez zamiesci¢ zwiezle pismo przewodnie
uwzgledniajace dane cztonka organu kolegialnego oraz wiasnoreczny podpis;

4) zaadresowang koperte nalezy niezwlocznie przesta¢ na adres uczelni.

4. Przewodniczacy organu kolegialnego wraz z osoba odpowiedzialng za obstuge
administracyjng posiedzen organu dokonujg komisyjnego otwarcia kopert, o ktérych
mowa w ust. 2 pkt 4. Po stwierdzeniu wplynigcia gtosdéw przez uprawnionego cztonka
organu, koperty wskazane w ust. 2 pkt 1 umieszcza si¢ w zbiorczej urnie wraz z innymi
kopertami zawierajacymi glosy. Z otwarcia kopert sporzadza si¢ protokét.

5. Po uptywie 14 dni od ostatniego dnia terminu przesylania glos6w, przewodniczacy
organu kolegialnego wraz z osobg odpowiedzialng za obsluge administracyjna
posiedzen organu dokonujg komisyjnego otwarcie kopert zawierajacych glosy i
podliczaja glosy w poszczegolnych sprawach poddanych pod glosowanie. Z otwarcia
kopert i liczenia glosow sporzadza sie protokotl.




6. Z zastrzezeniem odrgbnych przepiséw dotyczacych kworum i wymaganej wigkszo$ci
glosowania, w przypadku podejmowania uchwal w trybie korespondencyjnym
glosowanie uwaza si¢ za zakoficzone a uchwate za podjeta:

1) z chwila uptywu terminu do oddawania gloséw albo

2) z datg otrzymania przez przewodniczacego organu kolegialnego gloséw wszystkich

cztonkow organu kolegialnego, jezeli nastgpito to przed uplywem terminu do oddawania
glosow.

7. Dla ustalania terminéw w trybie korespondencyjnym bierze si¢ pod uwage date
stempla pocztowego.

8. Oddanie glosu, w sposob nie spelniajgcy wymogow okreslonych w ust. 3,
powoduje, ze glos jest uznawany za niewazny.

§ 5. [Tryb elektroniczny - poczta elektronicznal

1. O zarzadzeniu podjecia uchwaly lub uchwal w trybie elektronicznym z
wykorzystaniem poczty elektronicznej przewodniczacy organu kolegialnego informuje
niezwlocznie wszystkich cztonk6éw organu. Do informacji zatacza si¢ szczegOlowy
instrukeje techniczng dotyczacg sposobu oddawania gloséw w trybie elektronicznym z
wykorzystaniem poczty elektronicznej, termin oraz adres poczty elektronicznej do
przesylania glosow.

2. Podjecie uchwaty w trybie elektronicznym okre§lonym w niniejszym paragrafie moze
nastapi¢ wylacznie z wykorzystaniem osobistego adresu poczty elektronicznej
utworzonego w domenie uczelni.

3. Oddanie glosu naste¢puje poprzez wystanie w wyznaczonym terminie, na adres poczty
elektronicznej wskazany przez przewodniczacego organu kolegialnego, informacii
dotyczgcej przedstawionego projektu uchwaly, odpowiednio:

1) TAK - oznaczajacej glos za podjgciem uchwaty;
2) NIE - oznaczajacej gtos przeciw podjeciu uchwaty;
3) WSTRZYMUIE SIE - oznaczajacy wstrzymanie sie od glosu.

4. W przypadku odmiennego rodzaju gtosowania przepis ust. 3 stosuje sie odpowiednio,
przy czym z przestanej wiadomosci musi jednoznacznie wynikag jakiej tresci jest gtos
czlonka organu.

5. Oddanie glosu, ktéry nie spetnia wymogow okreslonych w ust. 3 lub 4, uwaza sie za
niebyle.

6. Po uplywie terminu do przesylani; gloséw, przewodniczacy organu kolegialnego
wraz z osobg odpowiedzialng za obstuge administracying posiedzen organu dokonujg
komisyjnego zliczenia gloséw w poszczegdlnych sprawach poddanych pod glosowanie.
Z liczenia gloséw sporzadza si¢ protokotl.




7. Z zastrzezeniem odrebnych przepisoéw dotyczacych kworum i wymaganej wiekszosci
glosowania, w przypadku podejmowania uchwal w trybie elektronicznym z
wykorzystaniem poczty elektronicznej glosowanie uwaza si¢ za zakonczone a uchwate
za podjeta:

1) z chwilg uptywu terminu do oddawania gloséw albo

2) z datg otrzymania przez przewodniczacego organu kolegialnego gtosow wszystkich

czlonk6w organu kolegialnego, jezeli nastgpito to przed uplywem terminu do oddawania
glosow.

8. Dla ustalania terminéw bierze si¢ pod uwage date wplyniecia wiadomosci na
wskazany adres poczty elektronicznej, zarejestrowang przez system informatyczny.

§ 6.[Tryb elektroniczny - glosowanie zdalne za pomoca
oprogramowania stosowanego na Uczelni]

1. O zarzadzeniu podjecia uchwaly lub uchwat w trybie elektronicznym poprzez
glosowanie zdalne za pomocg oprogramowania stosowanego na Uczelni z
wykorzystaniem poczty elektronicznej przewodniczacy organu kolegialnego informuje
niezwlocznie wszystkich cztonkéw organu przedstawiajac instrukcje techniczng
dotyczacg sposobu oddawania glosow.

2. Zdalne glosowanie jawne odbywa si¢ przez klikniecie przez glosujacego wybranej
odpowiedzi w wyswietlonym na ekranie jego urzadzenia okienku, po przedstawieniu
przez przewodniczgcego organu kolegialnego projektu uchwaty, w odpowiedzi na
zadane pytania:

-kto jest za przyjeciem uchwaty,
-kto jest przeciw,
-kto wstrzymat si¢ od glosu.

3. Zdalne glosowanie tajne odbywa si¢ przez kliknigcie przez glosujacego wybranej
odpowiedzi w wyswietlonym na ekranie jego urzadzenia okienku, po przedstawieniu
przez przewodniczacego organu kolegialnego projektu lub po wyswietleniu projektu
uchwaly na ekranie.

4. Wyniki glosowania ustala i oglasza niezwlocznie obecnym na posiedzeniu
przewodniczacy organu kolegialnego na podstawie danych z komputera protokolanta
wyswietlonych wszystkim uczestnikom gtosowania na ich pulpitach.

§ 7. [Przepisy wspolne dotyczace trybow szczegolnych]

1. Przewodniczacy organu kolegialnego niezwlocznie informuje wszystkich cztonkéw
tego organu o wynikach glosowan prowadzonych w trybie okreslonym w § 4-6.




2. Uchwaly podjgte w trybie, o ktorym mowa w § 4-6, wraz ze wskazaniem sposobu
glosowania zostajg przedstawione na najblizszym zwyczajnym posiedzeniu wlasciwego
organu i w formie zatgcznika dofgczane sg do protokotu z tego posiedzenia.

3. Glosy oddane korespondencyjnie lub poczta elektroniczna, jak roéwniez protokoty
tych glosowan oraz pozostata korespondencja dokumentujgca przebieg glosowan
dotaczane sg do protokotu, o ktérym mowa w ust. 2. Materiaty elektroniczne zalgcza si¢
w formie wydruk6w lub w wersji elektronicznej na nosniku danych.

§ 8. [Odpowiednie stosowanie]

1. Postanowienia niniejszego zarzadzenia stosuje sic¢ odpowiednio w stosunku do
komisji i zespotdw roboczych funkcjonujacych w uczelni.

2. W szczegllnie uzasadnionych przypadkach, egzaminy dyplomowe na studiach
wyzszych i podyplomowych mogg odbywag sie w sposéb zdalny, w trybie okreslonym
w § 3. Decyzj¢ w sprawie przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w trybie, o ktérym
mowa w zdaniu poprzednim, wydaje Rektor.

§ 9. [Wejscie w zycie]

1. Wszelkie watpliwosci interpretacyjne wynikajace z realizacji niniejszego zarzadzenia
rozstrzyga Rektor w formie umozliwiajacej zapewnienie ciaglosci funkcjonowania
uczelni.

2. W przypadku, gdy wykonanie okreslonych w niniejszym zarzadzeniu zadan
przewodniczgcego jest niemozliwe, zadania te wykonuje osoba pelnigca obowiazki
przewodniczacego organu kolegialnego na wypadek niemoznosci sprawowania funkcji
przez tego przewodniczacego.

3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Prorektorowi ds. studenckich oraz Kanclerzowi.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej

im. H. Cegielskiego w j:?

b. Janusz Wisniewski, prof. PWSZ




