Zafacznik 1 do Zargdzenia ni27/2009
Rektora Pastwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
w Gnigie z dnia23.09.2009 r.

REGULAMIN BIBLIOTEKI UCZELNIANEJ
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOtY ZAWODOWEJ W GNIE ZNIE

ROZDZIAL |

POSTANOWIENIA OGOLNE

g1
Regulamin Udostepniania Zbioréw ustala, zasady udostepniania zbioréw wiasnych oraz uzyskanych
drogg wypozyczen miedzybibliotecznych.

§2
Podstawa regulaminu udostepniania i korzystania ze zbioréw oraz ustug Biblioteki PWSZ w Gnieznie
sg akty prawne regulujgce dziatalno$¢ bibliotek naukowych:

1. Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. ,Prawo o szkolnictwie wyzszym” (Dz. U. nr 164, poz. 1365 z
pbézniejszymi zmianami),

2. Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. nr 85, poz. 539 z p6zniejszymi zmianami),

3. Statut PWSZ w Gnieznie,

83
1. Zbiory materiatéw bibliotecznych udostepnia sie w ciggu catego roku.
2. Zbiory materiatdw bibliotecznych udostepnia sie w czytelni - na miejscu oraz drogg wypozyczen
indywidualnych i miedzybibliotecznych.

&4

Dane osobowe gromadzone w bibliotece podlegajg ochronie zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity: Dz. U. 2002r. Nr 101, poz. 926) i przetwarzane sg zgodnie z 8§ 25 ust. 5
Statutu PWSZ w Gnieznie:

1) nazwisko i imiona

2) data urodzenia

3) adres zamieszkania i pobytu

4) miejsce pracy

5) seria i numer dokumentu tozsamosci ze zdjeciem

6) numer telefonu.



ROZDZIAL I
REGULAMIN WYPOZYCZALNI
§5

Prawo do wypozyczen materiatéw bibliotecznych, po uprzednim zapisaniu sie w Bibliotece PWSZ
maja;

1. studenci Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej.

2. pracownicy Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej,

3. emeryci i rencisci Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej,

4. studenci innych uczelni i szkét na podstawie zawartych porozumien

N

§6
Zapisu dokonuje sie w ciggu catego roku.
Warunkiem dokonania zapisu jest przedstawienie nastepujacych dokumentéw:
1) dowodu osobistego dla pracownikéw, emerytéw i rencistow PWSZ,
2) dowodu osobistego i waznej legitymacji studenckiej dla studentéw PWSZ i pozostatych.
Po dokonaniu zapisu, czytelnik otrzymuje karte biblioteczna.
Karta biblioteczna, wydana przez Biblioteke PWSZ, jest jedynym dokumentem upowazniajgcym
do wypozyczenia materiatéw w Bibliotece.
Warunkiem otrzymania duplikatu karty bibliotecznej jest:
1) zgloszenie w wypozyczalni Biblioteki zagubienia karty bibliotecznej,
2) pokrycie kosztow wydania nowej karty bibliotecznej na odpowiednim pokwitowaniu
stanowigcym zatgcznik nr 1 do regulaminu biblioteki.
Bibliotece przystuguje prawo skreslenia czytelnika z listy uzytkownikéw przy potwierdzeniu karty
obiegowe;j.
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Do korzystania z wypozyczen indywidualnych bezposrednich uprawnieni sg czytelnicy okresleni w
§ 5.
Z wypozyczen miedzybibliotecznych moga korzysta¢ pracownicy, studenci PWSZ.

§8
Wypozyczeniom nie podlegajg nastepujgce materiaty biblioteczne:
1) znajdujace sie w ksiegozbiorach podrecznych Biblioteki,
2) zbiory specjalne typu:
a) normy,
b) dokumenty elektroniczne,

3) materiaty biblioteczne przeznaczone do uzytku wewnetrznego i stuzbowego,

4) czasopisma,

5) materiaty biblioteczne sprowadzone drogg wypozyczen miedzybibliotecznych,
Materialy biblioteczne wymienione w § 8, ust. 1, pkt. 1, 2, 4 i 5 sg udostepniane na terenie
czytelni Biblioteki.

W przypadkach uzasadnionych Biblioteka moze wylaczy¢ dodatkowo z udostepniania drogg
wypozyczen materiaty biblioteczne nie wymienione w 8 8, np. biorgc jako podstawe ich wartos¢,
rzadko$¢, stan zachowania lub okresowo wzmozong poczytnosé.
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Zasady wypozyczen w Bibliotece:
1) zaméwienia na wypozyczenia nalezy skfadac:
a) na rewersach,
b) przez biblioteczny system komputerowy,
2) przy wypozyczeniach materialéw miedzybibliotecznych czytelnicy zobowigzani sg do
okazywania karty bibliotecznej z legitymacja studencka,
3) kazdorazowg zmiane adresu statego zamieszkania nalezy zgtasza¢ w wypozyczalni.
Liczba wypozyczonych materiatéw bibliotecznych w ramach wypozyczen indywidualnych wynosi:
1) pracownicy PWSZ 10 wolumindw (liczba ta za zgoda pracownika Biblioteki moze by¢
powiekszona),



2) emeryci i rencisci PWSZ 5 woluminéw,
3) studenci PWSZ 5 woluminéw,
3. Termin zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych:
1) dla pracownikéw PWSZ - uzgadnia wypozyczajacy z wypozyczalnia,
2) dla emerytéw i rencistéw uptywa po 1 miesigcu od daty wypozyczenia,
3) dla studentéw PWSZ uptywa po 3 miesigcach od daty wypozyczenia,
4. Wypozyczalnia moze przedtuzy¢ okres wypozyczenia konkretnej pozycji jezeli:
1) wypozyczajacy wystapi o prolongate najwczesniej 5 dni przed uptywem terminu zwrotu,
najpozniej 1 dzien po uptywie terminu zwrotu,
2) nie ma na dang pozycje zapotrzebowania ze strony innych uzytkownikow,
3) prolonguje sie 3 razy po 10 dni.
5. W uzasadnionych wypadkach Bibliotece przystuguje prawo do skrécenia okresu wypozyczenia.

§10
. Zgodnie z art. 14 ustawy o bibliotekach, biblioteka moze pobieraé optaty:
1) za nie zwrGcenie w terminie wypozyczonych materiatow bibliotecznych,
2) za uszkodzenie, zniszczenie lub nie zwrécenie materiatéw bibliotecznych.

[N

. Wysokos¢ optat o ktérych mowa w ust. 1 zatwierdza Rektor PWSZ w Gnieznie.
Pracownik biblioteki stosownie do zarzgdzenia stwierdza wysokos$¢ optaty za nieterminowy zwrot
ksigzek na odpowiednim formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do regulaminu.

w N

§11
Wobec os6b nie przestrzegajacych Regulaminu Wypozyczalni Biblioteki PWSZ stosuije sie:

1) wysytanie upomnien do czytelnikéw o zwrot materiatéw bibliotecznych droga pocztowg (koszty
przesyiki ponosi czytelnik),
2) wstrzymywanie wypozyczen w przypadku zalegania ze zwrotem wypozyczonych materiatow
bibliotecznych do czasu uregulowania zobowigzan,
3) okresowe zawieszenie w prawach uzytkownika wypozyczalni, przy powtarzajacych sie
nieterminowych zwrotach,
4) zawieszenie w prawach uzytkownika przy odmowie zwrotéw materiatéw bibliotecznych,
6) nie podpisanie karty obiegowej przy koncowym rozliczaniu sie z uczelnia,
7) w przypadku zagubienia materiatéw bibliotecznych (wydawnictw zwartych, ciagtych oraz
dokumentow elektronicznych) czytelnik jest zobowigzany:
a) odkupi¢ ksigzke tego samego, wzglednie nowszego wydania lub tytut wskazany przez
biblioteke ,
b) w przypadku niemoznosci odkupienia ksigzki o tym samym tytule uisci¢ wartos¢
woluminu powiekszong o 100%,
c) aktualng cene zagubionej ksigzki ustala pracownik Biblioteki.
8) w razie przekroczenia terminu zwrotu kazdego woluminu stosuje sie oplate za nieterminowy
zwrot ksiazek, ktorej wysokos¢ okresla zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Rektora.

Jezeli uzytkownik mimo wystanych upomnien odmawia zwrotu wystanych materiatéw lub uiszczenia
naleznych optat biblioteka dochodzi swoich roszczen zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa

cywilnego.

ROZDZIAL IlI

REGULAMIN CZYTELNI

§12
1. Osoby, korzystajace z czytelni zobowigzane sg do:
1) pozostawienia dyzurujgcemu bibliotekarzowi legitymacji lub dokumentu tozsamos$ci,
2) wpisania sie do wytozonych w czytelniach list odwiedzin,
3) poszanowania udostepnionych materiatow bibliotecznych oraz zgtoszenia



zauwazonych brakéw i uszkodzen,
4) zachowania ciszy.

8§13
1. Naterenie czytelni zabronione jest palenie tytoniu oraz spozywanie positkéw.
2. Wskazane jest korzystanie przez czytelnikéw z telefonéw komérkowych tylko w wyjatkowych
sytuacjach (z uwagi na nie przeszkadzanie innym czytelnikom i pracownikom).
3. Wynoszenie poza czytelnie materiatléw bibliotecznych udostepnionych do korzystania na miejscu
jest mozliwe tylko za wiedzg osoby dyzurujacej.

§14
Czytelnia udostepnia materiaty biblioteczne na miejscu.
Czytelnik ma wolny dostep do ksiegozbioru i biezacych czasopism.
W Czytelni udostepnia sie:
1) ksiegozbhiér czytelni,
2) materiaty biblioteczne,
4) materialy biblioteczne sprowadzone w drodze wypozyczen miedzybibliotecznych,
5) zbiory specjalne,
6) czasopisma, stowniki, encyklopedie, informatory i dokumenty elektroniczne.

wn ke

§15
Zamowienia na materiaty biblioteczne dla czytelnikéw realizowane sg niezwtocznie.
Zamowienia przyjmuje sie nie pézniej niz na 1 godzine przed zamknieciem Biblioteki
Istnieje mozliwos¢ wypozyczenia 3 tytutdw ksigzek i 3 czasopism przed zamknieciem czytelni.
(termin zwrotu takiego wypozyczenia ustal pracownik biblioteki).
4. Materialy biblioteczne sprowadzone w drodze wypozyczen miedzybibliotecznych rezerwowane sa
przez okres okreslony przez biblioteke wypozyczajaca.

wn e

§16
Wobec 0so6b nie przestrzegajacych Regulaminu Czytelni Biblioteki PWSZ stosuije sie:
1) okresowe lub stale zawieszenie w prawie korzystania z czytelni,
2) zawieszenie w prawach uzytkownika Biblioteki,
3) za uszkodzenie zniszczenie lub nie zwrécenie materiatdw bibliotecznych czytelnik jest
zobowigzany:
a) odkupi¢ ksigzke lub czasopismo tego samego, wzglednie nowszego wydania lub tytut
wskazany przez biblioteke,
b) w przypadku niemoznosci odkupienia ksigzki lub czasopisma o tym samym tytule uisci¢
wartos¢ woluminu powiekszong o 100%,
c¢) aktualng cene zagubionego zbioru ustala pracownik Biblioteki,
4) nie podpisanie karty obiegowej przy koncowym rozliczaniu sie z uczelnia.

Jezeli uzytkownik mimo wystanych upomnien odmawia zwrotu wystanych materiatéw lub uiszczenia
naleznych optat biblioteka dochodzi swoich roszczen zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa

cywilnego.

§17
1. O zawieszeniu w prawach uzytkownika decyduje kierownik biblioteki.
2. Od powyzszej decyzji przystuguje czytelnikowi prawo odwotania sie do Rektora PWSZ.

ROZDZIAL IV

REGULAMIN WYPOZYCZEN MIEDZYBIBLIOTECZNYCH

§18
1. Wypozyczenia miedzybiblioteczne prowadzi czytelnia PWSZ w Gnieznie.



11.
12.

13.

Prawo do korzystania z ustug wypozyczalni miedzybibliotecznej majg studenci ostatniego roku
studiéw oraz nauczyciele akademiccy i pracownicy nie bedacy nauczycielami akademickimi.
Biblioteka PWSZ prowadzi wypozyczenia miedzybiblioteczne z bibliotekami ogdlnopolskiej sieci
bibliotecznej na podstawie odpowiedniego pisma.

Warunkiem przyjecia zamoéwienia do realizacji w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych jest
brak poszukiwanego tytutu w bibliotekach gnieznienskich.

Zamowienie na sprowadzenie publikacji z biblioteki czytelnik sktada w wypozyczalni, wypetniajac
doktadnie i czytelnie odpowiedni formularz zamowienia, w ktérym jednoczes$nie wyraza zgode na
pokrycie kosztéw wyniktych za sprowadzenie materiatéw bibliotecznych.

Materialy sprowadzane na zasadzie wypozyczeh miedzybibliotecznych udostepniane sg wytacznie
w Czytelni przez okres dostosowany do terminu zwrotu ustalonego przez biblioteke
wypozyczajaca. Okres ten ustala i podaje do wiadomosci czytelnika pracownik odpowiedzialny za
prowadzenie wypozyczen miedzybibliotecznych.

Sprowadzenie z bibliotek ksigzek oraz reprodukcji dokumentéw, wymagajace odptatnosci, jest
realizowane na koszt czytelnika.

Czytelnik zostaje powiadomiony pisemnie lub telefonicznie przez wypozyczalnie o nadejsciu
zamoOwionego dzieta i terminie jego zwrotu.
Biblioteka PWSZ wypozycza zbiory wtasne innym bibliotekom na okres 1 miesigca.

. Wypozyczaniu miedzybibliotecznemu nie podlegaja:

a) zbiory specjalne (zbiory elektroniczne, normy);
b) tytuty, ktore biblioteka posiada w jednym egzemplarzu;
¢) wydawnictwa ciggte;
d) zbiory podreczne.
Wypozyczenia miedzybiblioteczne realizowane sg wylgcznie za posrednictwem poczty.
Biblioteka zamawiajgca materialy biblioteczne jest zobowigzana do ich odpowiedniego
zabezpieczenia i odpowiada za ich uszkodzenie lub utrate.
Formularz zamoéwienia wypozyczalni miedzybibliotecznej stanowi zalgcznik nr 3 regulaminu
biblioteki.

ROZDZIAL V

PRZEPISY KONCOWE

§19
Znajomos$¢ postanowien Regulaminu obowigzuje wszystkich czytelnikow.

§20
Regulamin wchodzi w zycie z chwilg zatwierdzenia przez Rektora.

Regulamin zatwierdzit
Rektor
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej

w Gnhieznie

prof. dr hab. J6zef Garbarczyk



