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Zasady przeprowadzania egzaminéw dyplomowych lub ich
czesci Z wykorzystaniem technologii komunikowania si¢ na

1.

b)

odlegtos¢

|. Zasady ogdlne

Egzaminy dyplomowe, przeprowadzane w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej
im. H. Cegielskiego Gnieznie oraz filii w Krotoszynie dla wymienionych kierunkoéw
przybieraja nastepujaca forme:

ustny egzamin dyplomowy, sktadajacy si¢ z obrony pracy dyplomowej 1 egzaminu

koncowego z zakresu wiedzy 1 umiejetnosci - na wszystkich kierunkach inzynierskich

oraz jednolitych studiach magisterskich na kierunku fizjoterapia;

egzamin dyplomowy na studiach licencjackich na kierunku pielegniarstwo sktadajacy

si¢ z nastepujacych czesci:
= czgscl teoretycznej (pisemny test),

e czesci praktycznej (egzamin praktyczny w kontakcie bezposrednim),
e obrony pracy dyplomowej (czgs¢ ustna)

Egzamin dyplomowy lub jego czes¢ — za wyjatkiem czgéci praktycznej egzaminu

dyplomowego, o ktorym mowa w pkt. I.1b) - moze byé¢ przeprowadzony w

nastepujacej formie z wykorzystaniem nastepujacych narzedzi:

e ustnie - w drodze wideokonferencji z wykorzystaniem aplikacji Microsoft Teams
w ramach ustugi pakietu Office 365 lub Zoom i przy wykorzystaniu kont
stuzbowych pracownikéw oraz studentoéw Uczelni,

e pisemnie — na platformie e-learningowej Moodle .

Student przystepujacy do egzaminu dyplomowego lub jego czgéci z wykorzystaniem

narzedzia, o ktorym mowa w pkt. 2, zobowigzany jest do posiadania dostepu do

komputera lub innego wurzadzenia, wyposazonego w mikrofon 1 kamerg,
pozwalajacego na dwukierunkowy przekaz audio i wideo w czasie rzeczywistym |,
polaczonego z siecig Internet, a takze posiada¢ dostgp do aplikacji Microsoft

Teams/Zoom lub platformy e-learningowej Moodle.

Udziat w egzaminie dyplomowym lub jego czg$ci z wykorzystaniem narzedzi,

0 ktorych mowa w pkt. 2, jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na mozliwo$é

rejestracji jego przebiegu z udzialem studenta oraz wszystkich cztonkéw wiasciwych

komisji egzaminacyjnych.
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Il. Zasady przeprowadzania egzamindéw dyplomowych
z wykorzystaniem technologii komunikowania si¢ na odlegtos¢ dla
kierunkow inzynierskich, jednolitych studiow magisterskich na
Kierunku fizjoterapia, oraz czesci ustnej dla kierunku pielegniarstwo.

1. Za przygotowanie pokoju egzaminu dyplomowego, udostgpnienie dyplomantowi
i cztonkom komisji odpowiedniego dostepu, odpowiedzialny jest przewodniczacy
Komisji Egzaminu Dyplomowego, zwany dalej przewodniczacym. Dostgp ten
powinien zosta¢ przydzielony 1 dzien przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego.

2. W dniu egzaminu, poczawszy od 15 minut przed planowang godzing jej
rozpoczgcia, uczestnicy, w tym promotor, recenzent i student zobowigzani sg do
bycia dostgpnymi przy urzadzeniu z uruchomiong aplikacja Microsoft
Teams/Zoom.

3. W ramach obowigzkow, przewodniczacy testuje logowanie do pokoju egzaminu
dyplomowego minimum 15 minut przed wyznaczonym terminem egzaminu oraz
sprawdza jakos$¢ potaczenia z cztonkami komisji 1 dyplomantem, a ewentualne
problemy techniczne zglasza specjaliscie do spraw IT.

4. Wiasciwa komisja egzaminacyjna rejestruje przebieg egzaminu dyplomowego lub
jego czgse.

5. Podczas egzaminu dyplomowego lub jego czg¢sci musza by¢ wlaczone kamery
i mikrofony wszystkich 0s6b uczestniczacych w egzaminie (studenta oraz
cztonkow komisji), z wytaczeniem osoby odpowiedzialnej za wsparcie techniczne.

6. Po odebraniu potaczenia, a tym samym dotaczeniu do spotkania, przewodniczacy
komisji egzaminacyjnej weryfikuje tozsamos$¢ studenta. Student przystepujac do
egzaminu dyplomowego lub jego czgsci obowigzany jest okazac legitymacije
studencka w taki sposob, by byta ona mozliwa do odczytania przez cztonkéw
komisji.

7. Przed przystagpieniem do merytoryczne] czeSci egzaminu przewodniczacy
wlasciwiej komisji egzaminacyjnej wyjasnia studentowi kwestie techniczne
zwigzane z przebiegiem egzaminu dyplomowego lub jego czgsci, a takze
konsekwencje przerwania wideokonferencji (utraty potaczenia) przed jej
zakonczeniem.

8. W przypadku przerwania polaczenia ze studentem, promotorem, recenzentem lub
innymi cztonkami komisji, w trakcie egzaminu dyplomowego:

e przewodniczagcy wilasciwe] komisji egzaminacyjnej lub  osoba
odpowiedzialna za wsparcie techniczne podejmuje probg jego ponownego
nawigzania, przy czym proba podejmowana jest maksymalnie trzykrotnie
w okresie 20 minut.

e W przypadku braku mozliwo$ci nawigzania ponownego potgczenia ze
wszystkimi uczestnikami danego egzaminu, przewodniczacy wiasciwe]
komisji podejmuje decyzje o koniecznosci powtorzenia egzaminu w innym
terminie. W takiej sytuacji, jesli student zdazyt udzieli¢ odpowiedzi na
czg$¢ pytan, przewodniczagcy moze uznaé, ze ponowny egzamin
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dyplomowy lub jego czg$¢ stanowi wznowienie egzaminu uprzednio
przerwanego.

e Wszyscy uczestnicy egzaminu sg o tym fakcie informowani drogg e-
mailowg przez przewodniczacego wiasciwej komisji. Wznowienie
egzaminu dyplomowego lub jego czesci oznacza ustalenie tresci tylko tych
pytan egzaminacyjnych, na ktore student nie udzielil odpowiedzi z uwagi
na zerwanie polaczenie,

e Utrate polaczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzje o jego powtdrzeniu
odnotowuje si¢ w protokole egzaminu.

W przypadku, kiedy podczas egzaminu dyplomowego lub jego czg¢sci, wymagana
jest prezentacja pracy, student zdajacy egzamin udostgpnia caly pulpit swojego
urzadzenia, czlonkom wtasciwej komisji egzaminacyjnej. Udostepniany pulpit
powinien zawiera¢ jedynie czytelng prezentacje pracy dyplomowej lub plik z praca
dyplomowa lub inny plik wymagany przez komisj¢ egzaminacyjng. W czasie
trwania calego egzaminu na pulpicie urzadzenia studenta moze znajdowaé si¢
jedynie ww. pliki i ewentualnie aplikacje z nimi zwigzane, z zastrzezeniem, ze
twarz studenta musi by¢ widoczna. Niedopuszczalne jest uruchamianie przez
studenta podczas egzaminu aplikacji ulatwiajacych odpowiedzi na pytania.
Prezentowany podczas prezentacji pulpit powinien by¢ jedynym ekranem
dostepnym studentowi podczas egzaminu.

Zdajacy egzamin powinien znajdowacé si¢ naprzeciwko kamery. Powinien tez
przez caly czas egzaminu patrze¢ w kierunku ekranu. Obraz z kamery studenta
zdajacego egzamin powinien by¢ obrazem nieprzetworzonym. Zabronione jest
uzywanie dodatkowego oprogramowania modyfikujacego obraz, w tym narzedzi
stuzacych do modyfikacji tla lub dodawania efektow oraz modulacji glosu.
Nieprzestrzeganie przez studenta zasad, o ktorych mowa w pkt. 9-10, moze
stanowi¢ podstawe do przerwania i1 anulowania egzaminu dyplomowego lub jego
czesci przez przewodniczacego wiasciwej komisji egzaminacyjnej.

Jesli odpowiedzZ zdajacego w trakcie egzaminu wymaga formy pisemnej, jest ona
zapisywana przez studenta na kartce i prezentowana do kamery.

Po przeprowadzeniu wszystkich przewidzianych czgsci egzaminu dyplomowego
lub jego czes$ci nastepuje roztaczenie ze studentem. Wiasciwa komisja na
niejawnej czesci egzaminu ustala oceng/y z egzaminu.Jezeli Regulamin Studiow
Uczelni lub wlasciwe zasady dyplomowania stanowia, ze wynik egzaminu
dyplomowego lub jego cze$ci jest oglaszany studentowi niezwlocznie po
egzaminie lub po jego danej czeSci, to ogloszenie nastgpuje po ponownym
pofaczeniu ze studentem. W innych przypadkach wyniki egzaminu lub jego cze¢sci
sg publikowane zgodnie z Regulaminem Studiow Uczelni lub wlasciwymi
zasadami dyplomowania.

Sporzadzony protokét lub inne dokumenty z przebiegu egzaminu dyplomowego
lub jego czesci przewodniczacy wilasciwej komisji egzaminacyjnej przesyta w
wersji elektronicznej do wszystkich czlonkow komisji. Kazdy z nich, odpowiada
w formie wiadomos$ci e-mail, ze akceptuje protokédt lub inny dokument, a
nastepnie podpisuje wydrukowany przez siebie egzemplarz i przekazuje do Dziatu
Ksztalcenia 1 Spraw Studenckich Uczelni celem przechowania ich w teczce
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studenta. Jezeli jest to mozliwe, majagc na uwadze mozliwe ograniczenia
funkcjonowania Uczelni, wszyscy czlonkowie wtasciwej komisji zobowigzani sa
niezwlocznie do uzupetnienia podpiséw pod ostatecznym egzemplarzem protokotu
lub innego dokumentu.

Po zakonczeniu egzaminu nagranie dostgpne jest dla przewodniczacego komisji
w witrynie Microsoft Stream na stronie https://web.microsoftstream.com/
Nagranie z przebiegu egzaminu jest przechowywane do momentu odbioru przez
studenta dyplomu.

Przewodniczacy komisji dba o prawidtowe nazwanie pliku z nagraniem. Nazwa
powinna zawiera¢ date egzaminu, numer indeksu studenta oraz imi¢ i nazwisko (w
formacie: RRRRMMDD Indeks Nazwisko Imig).

Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji udostgpnia
nagranie za pomocg witryny Microsoft Stream do Dziatu IT na odpowiednio
wskazany adres e-mail. Dziat IT pobiera nagranie z witryny Microsoft Stream i
zapisuje je na zabezpieczonym dysku sieciowym. Nastepnie nagranie zostaje
usunigte przez Dziat IT z witryny Microsoft Stream.

Nagranie spotkania audiowizualnego bedzie przechowywane przez laczny okres
wskazany w art. 77 ust. 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce oraz wynikajacy z postgpowania administracyjnego w przypadku
wystgpienia przyczyn wskazanych w art. 77 ust. 4. pkt 1 i 2 wyzej wskazanej
ustawy.

I1l. Zasady przeprowadzania egzaminow dyplomowych
z wykorzystaniem narzg¢dzi do ksztalcenia na odlegtos¢ dla
czesci pisemnej egzaminu dyplomowego

Za przygotowanie techniczne czgsci pisemnej egzaminu dyplomowego
odpowiedzialny jest Pelnomocnik Rektora ds. nauki zdalnej. Do merytorycznego
przygotowania testu, formy oraz tre$ci pytan zobowigzuje si¢ Dyrektorow
wiasciwych Instytutow Uczelni 1 Dyrektora Filii w Krotoszynie.

Za przydzielenie dostgpu do egzaminu pisemnego przeprowadzanego przy
pomocy platformy e-learningowej Moodle jest odpowiedzialny Pelnomocnik
Rektora ds. nauki zdalnej, po otrzymaniu listy osob uprawnionych do
przystapienia do czgsci pisemnej oraz sktadzie komisji egzaminacyjnej. Powyzsze
informacje powinny zosta¢ dostarczone nie p6zniej niz 7 dni przed planowanym
terminem egzaminu pisemnego.

Test powinien zosta¢ udostgpniony nie pdzniej niz 48 godzin przed planowanym
terminem egzaminu pisemnego.

Dostep 0sob uprawnionych do przystapienia do czgéci pisemnej egzaminu
powinien zosta¢ nadany nie pozniej niz 48 godzin przed planowanym terminem
egzaminu pisemnego.

Wyniki czg$ci pisemnej egzaminu sg udostgpnione natychmiast po zamknigciu
testu na platformie e-learningowej Moodle.
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6. Lista osOb, ktora pozytywnie zaliczyta czes$¢ pisemng egzaminu jest udostepniana
przez przewodniczacego komisji egzaminacyjnej nie pdzniej niz godzine po
zakonczeniu testu na platformie e-learningowej Moodle.Osoba znajdujgca si¢ na
liscie jest identyfikowana przez numer indeksu.

7. Po zakonczeniu czeSci pisemnej egzaminu informacje o przebiegu testu sg
archiwizowane przez Pelomocnika Rektora ds. nauki zdalnej oraz
przechowywane przez taczny okres wskazany w art. 77 ust. 2 Ustawy z dnia 20
lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce oraz wynikajacy z
postgpowania administracyjnego w przypadku wystapienia przyczyn wskazanych
w art. 77 ust. 4. pkt 1 1 2 wyzej wskazanej ustawy.



