Zarzadzenie nr 38/2021
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Hipolita Cegielskiego w Gnieznie
z dnia 10 maja 2021 roku
w sprawie zasad wydawania legitymacji stuzbowych nauczycielom akademickim
zatrudnionym w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Hipolita Cegielskiego
w Gnieznie

Na podstawie art. 122 ust.1 1 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (tekst jednolity Dz.U. z 2021r., poz. 478 z p6zn. zm.) w zwigzku z rozporzadzeniem
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie legitymacji
stuzbowej nauczyciela akademickiego (Dz.U. z 2020 r., poz. 689) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Legitymacja stuzbowa wydawana jest wytacznie nauczycielom akademickim zatrudnionym w
Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. H. Cegielskiego w Gnieznie na czas trwania
stosunku pracy.

§2
1. Nauczyciel akademicki ubiegajacy sie o wydanie legitymacji stuzbowe;:

1) sktada w Dziale Spraw Osobowych wniosek o0 wydanie legitymacji stuzbowej,
ktérego wzor okreslony jest w zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

2) przesylta elektronicznie aktualng kolorowg fotografi¢ o wymiarach co najmniej 20
mm x 25 mm w rozdzielczo$ci co najmniej 300 dpi, przedstawiajaca wizerunek
twarzy osoby w sposob okreslony w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r. 0 dowodach
osobistych (tekst jednolity Dz.U. z 2020r. poz. 332 z pdzn. zm.), wymagany jest
format JPG, maksymalny rozmiar pliku ze zdjgciem to 16 MB.

3) przedkiada potwierdzenie wniesienia oplaty za wydanie legitymacji stuzbowej na
rachunek bankowy Uczelni.

2. Dziat Spraw Osobowych przekazuje do Dzialu Ksztatcenia i Spraw Studenckich
kopi¢ ww. wniosku celem wydania przez ten Dzial legitymacji stuzbowe;.

§3

1. Za wydanie nauczycielowi akademickiemu legitymacji stuzbowej lub duplikatu pobiera
si¢ oplate w wysokosci 20,00 zt.

2. Optata, o ktorej mowa w ust. 1, wnoszona jest na rachunek bankowy wskazany przez
Uczelnig. Oplata za wystawienie legitymacji stuzbowe] pobiera si¢ réwniez w
przypadkach okreslonych w § 5.



§4

1. Dzial Ksztatcenia i Spraw Studenckich wydaje legitymacje stuzbowe oraz potwierdza
wazno$¢ legitymacji poprzez aktualizacje danych w ukladzie elektronicznym oraz
umieszczenie hologramu w kolejno oznaczonych polach legitymacji:

1) co rok —w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas nieokreslony,

2) co semestr — w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas
okreslony.

2. Dzial Spraw Osobowych prowadzi rejestr wystawionych i zwroconych legitymacji
stuzbowych na podstawie informacji udzielanych przez Dziat Ksztatcenia i Spraw
Studenckich.

§5
Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany imienia, nazwiska,

2) uszkodzenia lub zniszczenia uniemozliwiajacego identyfikacje nauczyciela
akademickiego,

3) wyczerpania miejsca na przedtuzenie legitymacji.

§6
Nauczyciel akademicki posiadajacy legitymacje stuzbowa ma obowigzek:
1) zwroéci¢ legitymacje do Dzialu Spraw Osobowych w przypadku rozwigzania lub
wygasnigcia stosunku pracy, najpozniej w ostatnim dniu zatrudnienia,
2) w przypadku utraty legitymacji, zgtosi¢ ten fakt do Dziatu Spraw Osobowych,

3) w razie odzyskania utraconej legitymacji, zwroci¢ ja do Dziatu Spraw Osobowych w
celu uniewaznienia.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowe;j
im. Hipolita Cegielskiego w Gnieznie

prof. dr hab. n. med. Pawet Checinski



Zatgcznik do Zarzgdzenia Rektora
nr 38/2021 z dnia 07.05.2021r.

Gniezno, dnia ..........cooeeveviiinnn..

(stanowisko)

WNIOSEK o wydanie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego

Niniejszym wnosz¢ 0:

- wydanie legitymacji stuzbowej *
- wystawienie duplikatu legitymacji stuzbowej *

- wymiang legitymacji stuzbowej *

poswiadczajgcej zatrudnienie na stanowisku nauczyciela akademickiego w Panstwowej
Wyzszej Szkole Zawodowej im. H. Cegielskiego w GniezZnie.

Zobowigzuje si¢ do zwrotu legitymacji shluzbowej/duplikatu legitymacji shuzbowej * do
Dziatu Spraw Osobowych w przypadku rozwigzania lub wygasnigcia stosunku pracy,
najpdzniej w ostatnim dniu zatrudnienia.

Jednoczesnie o§wiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z trescig zarzadzenia Rektora Panstwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej im. H. Cegielskiego w Gnieznie w sprawie zasad wydawania
legitymacji stuzbowych nauczycielom akademickim zatrudnionym w Panstwowe] WyzZszej

Szkole Zawodowej im. H. Cegielskiego w Gnieznie.

(podpis nauczyciela akademickiego)
W zalaczeniu:

- potwierdzenie wniesienia optaty za wydanie legitymacji
- zdjecie

*wlasciwe zaznaczy¢



