Zarzadzenie nr 4/2011
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
w GnieZnie
z dnia 11 lutego 2011 r.

w sprawie: organizacji praktyk dla studentow Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w
Gnieznie w ramach europejskiego programu Life Long Learning Programme - Erasmus

Na podstawie art. 66 ust. 2, Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.
U. nr 164 poz.1365 z pdzn. zmianami), § 37 ust.3 pkt.11 Statutu PWSZ w Gnieznie zarzadza sig

co nastgpuje:
§1
Informacje ogolne:

1. W programie Erasmus moga uczestniczy¢ studenci PWSZ w Gnieznie, posiadajacy
obywatelstwo polskie lub obywatelstwo innych panstw uczestniczacych w Programie Erasmus
lub prawa réwnorzedne: prawo stalego pobytu lub status uchodzcy. W procesie rekrutacji
zapewnia si¢ rOwnos$¢ szans kobiet 1 mgzczyzn oraz osob niepelnosprawnych.

2. Wyjazdy studentow na praktyki moze realizowac tylko i wytacznie uczelnia posiadajaca
ROZSZERZONA KARTE UCZELNI ERASMUSA wazna w danym roku akademickim.

3. Za nawiazanie wspotpracy z partnerami zagranicznymi, ktdrzy przyjma studentéw PWSZ w
Gnieznie na praktyke odpowiada Uczelnia. Takze zainteresowani studenci moga samodzielnie
szuka¢ ofert stazu za granica - wowczas konieczna jest akceptacja proponowanego partnera
przyjmujacego przez Dyrektora Instytutu. Pozyskane staze powinny zosta¢ potwierdzone przez
organizacj¢ przyjmujaca poprzez podpisanie Listu Intencyjnego (Letter of Intent) ktérego wzor
znajduje si¢ w zalaczniku (Zatacznik nr 1).

4. Student zakwalifikowany na wyjazd na praktyke¢ w ramach programu Erasmus musi spetnia¢
nastgpujace kryteria:

a) pobyt studenta na praktyce musi by¢ rozpoczety i zakonczony w okresie zalecanym przez
Agencje¢ Narodowa w danym roku akademickim (od 1 czerwca danego roku do 30 wrzesnia
kolejnego roku).

b) pobyt studenta w instytucji przyjmujacej w celu zrealizowania praktyki nie moze by¢ krotszy
niz 3 miesiace i nie moze by¢ dtuzszy niz 1 rok akademicki.

) wyjazd na praktyke nie powinien kolidowa¢ z ukonczeniem studiow w terminie
przewidywanym w planie studiow.

5. W praktykach w ramach programu Erasmus moga uczestniczy¢ studenci wszystkich
kierunkéw, ktorzy maja zaliczony co najmniej pierwszy rok studiow oraz zamknigty semestr
poprzedzajacy wyjazd. W wyjatkowych wypadkach decyzj¢ indywidualng podejmie Rektor.

6. Student moze ubiega¢ si¢ o stypendium na praktyke zagraniczng z Programu Erasmus tylko
jeden raz w trakcie trwania calego programowego okresu studiow w kraju.

7. Student kwalifikowany na wyjazd przyjmuje do wiadomosci fakt, ze stypendium otrzymane
przez studenta jest przeznaczone na pokrycie dodatkowych kosztow zwiazanych z wyjazdem 1



pobytem na praktyce (koszty podrézy, ubezpieczenia, przygotowania jezykowego, zwigkszone
koszty utrzymania za granica). Stypendium nie jest przewidziane na pokrycie petnych kosztow
zwigzanych z podréza i utrzymaniem za granica. Z zasady grant jest przyznawany, aby
zmniejszy¢ roznicg kosztow utrzymania pomig¢dzy Polska a krajem docelowym. W zwiazku z
powyzszym student zglaszajacy si¢ na wyjazd musi bra¢ pod uwage poniesienie czgsci kosztow z
nim zwiazanych.

8. Warunkiem wyjazdu i wyptaty grantu jest podpisaniec umowy pomigdzy Panstwowa Wyzsza
Szkota Zawodowa w Gnieznie a beneficjentem. Umowa okresla obowiazki stron, kwote
finansowania oraz warunki rozliczenia stazu.

9. Przekazanie stypendium studentowi moze nastapi¢ tylko pod warunkiem zaakceptowania przez
studenta wszystkich warunkow umowy. Wysoko$¢ stypendium musi by¢ wyrazona w euro w
liczbach catkowitych, a stypendium bgdzie wyptacane w sposdb uzgodniony pomigdzy stronami.
Przy uzgadnianiu sposobu wyplaty stypendium Uczulenia uwzgledni zalecenia NA, aby czg$¢
stypendium byta wyptacona studentowi przed jego wyjazdem, a pozostata cz¢$¢ — w ratach
uzaleznionych od dtugos$ci pobytu.

Uwaga ! Praktyka nie moze by¢ realizowana w instytucjach Unii Europejskiej oraz instytucjach
zarzadzajacych programami Unii Europejskie;.

§2
Zasady rekrutacji na praktyke za granica:

10. Formularz zgloszeniowy (Zatacznik nr 2) dostgpny jest na stronie internetowej WWW.pPWsz-
gniezno.edu.pl. Studenci zglaszaja che¢ wyjazdu do Prorektora ds. Nauki i Rozwoju od
momentu ogloszenia rekrutacji na kierunkach i pojawienia si¢ stosownej informacji na stronach
internetowych Uczelni. Kwalifikacja, tj. egzaminy z jezyka obcego oraz rozmowa kwalifikacyjna
(opcjonalnie), odbedzie si¢ w terminie ustalonym przez Komisje ds. rekrutacji studentow na
wyjazdy w ramach programu Erasmus.

11. Podstawowe kryteria selekcji kandydatoéw to:

- $rednia ocen,

- znajomo$¢ jezyka obcego, w ktorym bedzie si¢ postugiwatl student w instytucji
przyjmujacej, co najmniej na poziomie S$redniozaawansowanym, co potwierdza zdany
egzamin wewngtrzny kwalifikujacy na wyjazd,

- studenci posiadajacy miedzynarodowe certyfikaty jezykowe moga zosta¢ zakwalifikowani
do wyjazdu wylacznie na podstawie ztozonej dokumentacji;

- opinia Dyrektora Instytutu

- rozmowa kwalifikacyjna (opcjonalnie)

Postgpowanie kwalifikacyjne jest przeprowadzone przez Komisje Kwalifikacyjna ds.
rekrutacji studentow na wyjazdy w ramach programu LLP-Erasmus zgodnie z zasadami jej
funkcjonowania okreslonymi w Zarzadzeniu Rektora nr 6/2008 z dnia 10 marca 2008.

12. Maksymalna liczba studentéw zakwalifikowanych na wyjazd zalezy od liczby miejsc w
instytucjach przyjmujacych oraz otrzymanych grantow z NA na wyjazdy studentéw na praktyke.


http://www.pwsz-gniezno.edu.pl/
http://www.pwsz-gniezno.edu.pl/

13. PWSZ przechowuje petna dokumentacj¢ przeprowadzonej rekrutacji zgodnie z przepisami o
archiwizacji dokumentow.

§3
Dokumenty, ktére student musi wypeknié¢ przed wyjazdem do instytucji przyjmujacej:
14. Dokumenty, ktore zakwalifikowany student musi wypetni¢ przed wyjazdem za granice:

* Kazdy student zakwalifikowany do wyjazdu na praktyke ma zagwarantowane zaliczenie
praktyki

zrealizowanej w uczelni partnerskiej uznanej za rownowazng z okresem praktyk w kraju. Przed
podpisaniem umowy ze studentem uczelnia macierzysta powinna si¢ upewnié, czy przygotowany
dla studenta program praktyk gwarantuje, iz ta zasada wyjazdow studentéw na praktyki bedzie
respektowana. Dla kazdego studenta wyjezdzajacego w ramach programu Erasmus zostanie
uzgodniony przed wyjazdem indywidualny program praktyk do zrealizowania w formie
dokumentu Porozumienie o programie praktyk (Training Agreement, TA) (Zalacznik nr 3)
podpisanego przez trzy strony: uczelni¢ macierzysta, instytucj¢ przyjmujaca i studenta. Wszelkie
zmiany wprowadzane do Porozumienia o programie praktyk przez ktérakolwiek ze stron
wymagaja formy pisemne;j. Zaleca sig, aby wprowadzenie ewentualnych zmian zostalo
zakonczone w ciagu 1 miesiaca od przyjazdu studenta do instytucji przyjmujace;j.

* oswiadczenie finansowe (z potwierdzonym przez bank numerem konta, na ktéore ma by¢
przelewane stypendium).

15. Ostatecznym warunkiem uczestnictwa studenta w Programie jest akceptacja jego kandydatury
przez instytucjg przyjmujaca.

16. Za organizacjg podrozy i zakwaterowania odpowiada student.

§4
Dokumenty, ktére student musi dostarczy¢ po powrocie do uczelni macierzystej:

17. Po ukonczeniu danego okresu praktyki za granica, student zobowiazany jest dostarczy¢ do
Dziatu Ksztalcenia i Spraw Studneckich:

a) zaswiadczenie o okresie pobytu w instytucji przyjmujacej, zawierajace faktyczna datg
rozpoczgceia 1 zakoncezenia praktyki;

b) zaswiadczenie o zrealizowaniu zatozen programowych praktyki z jej ocena wystawiona przez
opiekuna praktyki w instytucji przyjmujacej;

¢) sprawozdanie z praktyki.

Praktyka jest integralng czg$cia programu studiow w uczelni macierzystej, dlatego tez jesli
wszystkie uzgodnione w formie pisemnej warunki okreslone w Training Agreement zostana
przez studenta spetnione, okres praktyk zostanie mu uznany i potraktowany jako rownowazny z
odpowiednim okresem praktyk w kraju. Decyzje o tym, czy uzgodnione warunki zostaty
spetnione przez studenta podejmuje uczelnia macierzysta po konsultacji z instytucja przyjmujaca.
W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci, decyzje co do zakresu zaliczenia podejmuje uczelnia
macierzysta, ktéra moze takze zdecydowac, czy niespetnienie okreslonych warunkow przez
studenta rodzi konieczno$¢ zwrotu czg¢sci lub calosci otrzymanego stypendium. Zwrot



stypendium nie bedzie wymagany od studenta w przypadku zaistnienia okolicznos$ci od niego
niezaleznych, okreslanych jako “sity wyzsze” (tj. sytuacje niezalezne od studenta zwigzane z
powazng choroba lub nieszczesliwym zdarzeniem). W przypadku zaistnienia sity wyzszej
konieczne jest uzyskanie pisemnej zgody Narodowej Agencji.

18. Uczelnia macierzysta, instytucja przyjmujaca i student zakwalifikowany na praktyke powinny
zapozna¢ si¢ z Kartg Jako$ci Praktyki Erasmusa (Erasmus Quality Commitment) (Zatacznik
nr 4), standardowym dokumentem okres$lajacym zadania i obowiazki kazdej ze stron w
odniesieniu do praktyk studenckich.

19. Jezeli student oplaca czesne za nauke w uczelni macierzystej, moze on by¢ zobowiazany
do kontynuacji tych optat w czasie pobytu na praktyce. Decyzje o pobieraniu lub zwolnieniu
studentéw wyjezdzajacych na praktyke w ramach Erasmusa z optaty czesnego podejmuje
uczelnia macierzysta.

20. Wyptata wszelkich stypendiow krajowych (socjalnych, za wyniki w nauce, innych), do
ktorych student nabyt prawo przed wyjazdem, bedzie kontynuowana w czasie pobytu studenta w
instytucji przyjmujacej. Student powinien mie¢ zagwarantowane prawo do ubiegania si¢ o
stypendia krajowe rowniez po powrocie do uczelni macierzyste;j.

21. Student powinien by¢ ubezpieczony na czas podrdzy i pobytu w instytucji przyjmujace;.
Uczelnia macierzysta powinna uzgodni¢ z instytucja przyjmujaca najbardziej dogodna dla
studenta formeg ubezpieczenia i poinformowac¢ stypendystg o koniecznos$ci posiadania zalecane;j
formy ubezpieczenia.

22. Po przyjezdzie do uczelni macierzystej, student jest zobowigzany wypetni¢ ankietg studenta —
stypendysty Programu Erasmus dostepna na stronach http://www.erasmus.org.pl/.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowe;j

w Gnieznie

prof. dr hab. Jézef Garbarczyk



