Zarzadzenie nr 42/2013
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. H.Cegielskiego
w Gnieznie

z dnia 2 grudnia 2013 r.

w sprawie: zasad ewidencji oraz rozliczania kosztéw uczelni

Na podstawie art.105 Ustawy prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 roku,
poz.572 tekst jednolity) oraz przepisOw rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18
grudnia 2012 roku w sprawie szczegdtowych zasad gospodarki finansowej uczelni
publicznych (Dz.U. poz.1533 z dnia 29 grudnia 2012r) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ zasady ewidencji oraz rozliczania kosztow PWSZ w Gnieznie,
stanowiace zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Kwestorowi.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 1
stycznia 2013 roku.

Rektor
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej

im. H./Cegielskiego

prof. dr hab. jézef Garbarczyk



1.

Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 42/2013
Rektora PWSZ im.H.Cegielskiego w Gnieznie
z dmia 2 grudnia 2013 .

Zasady ewidencji i rozliczania kosztow

w Panstwowej Wyiszej Szkole Zawodowej im. Hipolita Cegielskiego w

Gnieznie

§1
Cel
Celem prowadzenia rachunku kosztow jest dostarczenie kadrze zarzadzajacej danych
niezb¢dnych do:
1) Oceny ekonomicznych skutkoéw podejmowanych przedsigwzigé, sledzenia rzeczywistego
poziomu kosztow, kontroli poniesionych kosztow,
2) Ustalenia oceny prawidlowego wyniku finansowego calej dzialalnosci,
3) Uzyskania danych do podejmowania decyzji dotyczacych migdzy innymi:
a) Oplacalnosci prowadzonych kierunkow,
b) Ustalenia rzeczywistych cen za ustugi ksztalcenia,
c) Koniecznosci zamierzonych inwestycji i remontow.
Prowadzenie rachunku kosztow ksztalcenia umozliwia obliczenie ich poziomu w okreslonym
przedziale czasu (semestr, rok) oraz daje mozliwos¢ okreslenia kosztu jednostkowego
ksztalcenia studenta na danym kierunku studiow.

§2

Dokumentacja

. Warunkiem koniecznym dla prawidlowego funkcjonowania rachunku kosztow jest:

1) Zakladowy plan kont,

2) Karty przydzialu czynnosci,

3) Czytelne i przejrzyste prowadzenie ksiag rachunkowych.

Dokumenty wewngtrzne dotyczace kosztow, obejmuja dokumenty wyplat wynagrodzen i

innych wydatkéw osobowych (np. podréoze shuzbowe, zaliczki).

Dokumenty zewngtrzne dotyczace kosztoéw obejmuja:

1) Faktury VAT, rachunki otrzymane od kontrahentow,

2) Wyciagi bankowe, nakazy, decyzje platnicze i inne wystawione przez instytucje
zewnetrzne,

3) Umowy cywilno — prawne.

§3

Klasyfikacja, grupowanie i rozliczanie kosztow
Do wykonania zadan w zakresic ustalania i ewidencji kosztow stosuje si¢ podzial kosztow w
ukladzie:
1) Rodzajowym,
2) Kalkulacyjnym.
Rozliczenie kosztéw o ktorych mowa w ust. 1, nalezy przeprowadzié przy zachowaniu
naste¢pujacych zasad:



10.

11.

1) Kompletno$¢ kosztow tj. ujecie calosci kosztow przypadajacych na dany okres
obrachunkowy,

2) Prawidlowe rozgraniczenie kosztow w czasie, tj. odnoszenie kosztow do tych okresow
obrachunkowych, ktorych one dotycza.

W ramach ukladu rodzajowego kosztow wyodrebnia si¢ nastgpujace pozycje:

1) Amortyzacja,

2) Zuzycie materialow i energii,

3) Uslugi obce,

4) Podatki i oplaty,

5) Wynagrodzenia,

6) Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia,

7) Pozostale koszty rodzajowe.

§ 4

Zasady rozliczania kosztow
Koszty dziatalno$ci uczelni ujmowane sa w ewidencji finansowo — ksiggowej w ukladzie
rodzajowym na kontach zespolu ,,4”, a nastgpnie za posrednictwem konta , 490 Rozliczenie
kosztow” odnosi si¢ je na konta zespohu ,,5” w ukladzie kalkulacyjnym, wzglgdnie na konta
rozliczen migdzyokresowych w zespole .,6” Zakladowego Planu Kont.
Konta zespohu ,,5” przeznaczone sa do ewidencji i rozliczania kosztow dzialalnosci uczelni.
Ewidencja analityczna prowadzona jest na poziomie poszczegolnych instytutow w podziale
na koszty ksztalcenia na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych oraz pozostalych kosztow
dzialalnosci dydaktyczne;.
Koszty dziatalnoéci uczelni, ktore na podstawie dokumentow zrodlowych mozna
zakwalifikowaé do okreslonych rodzajow dzialalnosci, stanowia koszty bezposrednie.
Wynagrodzenia osobowe nauczycieli akademickich wraz z pochodnymi przypisywane sa
bezposrednio do kosztow studiow stacjonamych i niestacjonarmych danego instytutu '
Wynagrodzenia te rozliczane sa wspolczynnikiem udzialu planowane; liczby godzin zajgé
dydaktycznych dla pracownika etatowego na danym kierunku studiow stacjonarnych i
niestacjonarnych w stosunku do ogolnej liczby godzin planowanych dla danego pracownika.
Powyzszy wspolczynnik ustalany jest dwa razy w roku w semestrze zimowym 1 letnim.
Obowiazuje od miesiaca listopada(XI) do kwietnia (IV) 1 od miesiaca maja(V) do
pazdziernika(X).
Wyliczenie powyzszego wspolczynnika sporzadzane jest w dziale kwestury. Powyzsze dane
aktualizowane sa w kazdym semestrze na podstawie wykazow planowanych godzin zajg¢
dydaktycznych zatwierdzonych przez DKS.
Koszty dzialalnosci uczelni, ktorych nie mozna bezposrednio odnies¢ do okreslonych
rodzajow dzialalnosci, stanowia koszty posrednie przypisane do kosztow ogélnych uczelni.
Koszty wynagrodzen pracownikéw administracyjnych, obshugi oraz biblioteki ujmowane sa w
kosztach ogdlnych uczelni, a nastgpnie wg klucza rozliczeniowego (podzialowego) rozliczane
sa na poszczegodlne kierunki studiow.
Podzial kosztow ogolnych uczelni na poszczegolne instytuty odbywa si¢ przy zastosowaniu
klucza rozliczeniowego (podzialowego) wedlug kryterium, jakim sa koszty catkowite
instytutow w stosunku do kosztéw ogdlnych uczelni. Klucz rozliczeniowy (podzialowy)
okreslany jest przez dzial kwestury.
Rozliczenie kosztow ogédlnouczelnianych dokonuje si¢ raz w roku, wedhig stanu na dzien 31
grudnia danego roku kalendarzowego.



12. Koszty niezwiazane ze zwykla dzialalnoscia uczelni, stanowia pozostale koszty operacyjne. Sa
to migdzy innymi koszty:

)
2)
3)
4

5)
6)

Sprzedazy i likwidacji majatku trwalego,

Zaplaconych kar, grzywien i odszkodowan,

Straty w srodkach trwalych,

Odpisania przedawnionych, umorzonych i niesciagalnych naleznoscei, jezeli nie obciazaja
one uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego ich wartosci,

Odpisu aktualizujacego naleznosci,

Inne koszty posrednio zwigzane z dzialalnoscia podstawowa uczelni.

13. Studia podyplomowe, kursy i szkolenia rozlicza si¢ wedlug narzutu kosztow posrednich
zatwierdzonych przez rektora i ujgtych w kosztorysach.
14. Narzutu kosztéw posrednich nie nalicza si¢ od konferencji.



