Zarzadzenie nr 18 /2014
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. H. Cegielskiego w Gnieznie

z dnia 18 czerwca 2014 r.
w sprawie: przeprowadzenia kontroli wewnetrznej.
W celu zwiekszenia efektywnosci systemu kontroli zarzadczej zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Kontrola wewnetrzna objete beda w uczelni dwa obszary istotne z punktu widzenia systemu
kontroli zarzadczej a mianowicie:

1) Kontrola systemu ksztalcenia.
2) Kontrola wykorzystania zasobow dydaktycznych Uczelni.

Programy kontroli wewnetrznej wraz z arkuszami stanowig zal. nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Stuzby administracyjne Prorektorow, Kanclerza, Kwestora oraz Biura Rektora zabezpiecza
przeplyw informacji zapewniajac tym samym sprawny przebieg kontroli wewngtrznej.
§3
Kontrola dotyczy roku akademickiego 2013 / 2014.
§4
Planowany termin zakonczenia kontroli ustala si¢ na 20. 11. 2014 r.
§5
Wykonanie zarzadzenia powierza sig:

- Prorektorowi ds. Nauki i Rozwoju w zakresie wykorzystania zasobow dydaktycznych
Uczelni.

- Prorektorowi ds. Studiow w zakresie systemu ksztalcenia.
§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
Rektor

Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowe)
im. H. Cegiefskiego w Gnieznie

prof. dr hab. Jézef Garbarczyk



Zal. nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 18/2014 z dnia 18 czerwca 2014 r.

Program realizacji zadania kontrolnego
1. Zadanie kontrolne:

- Tytut roboczy zadania kontrolnego >, Kontrola procesu ksztalcenia™.
- Podstawa prawna Zarzadzenie JM Rektora z dnia ........ 2014 r.

2. Cel kontroli:
1) Zebranie informacji nt. dziatan pracownikéw dydaktycznych i administracyjnych w
zakresie realizacji programu nauczania oraz podniesienia jakosci ksztalcenia
w Uczelni.
2) Zidentyfikowanie zagrozen i stabych punktéw w kontrolowanym systemie.
3) Podniesienie sprawnosci systemu kontroli zarzadczej w Uczelni.
4) Wynik kontroli postuzy do wydania o§wiadczenia rocznego za rok 2014.

3. Zakres podmiotowy zadania zleconego:
Kontrola przeprowadzona bedzie w jednostkach organizacyjnych Pionu Prorektora ds.
Studiow.

4. Zakres przedmiotowy zadania zleconego:
Kontrola przeprowadzona bedzie na poszczegdlnych kierunkach studiéw prowadzonych
przez Uczelnie.

5. Okres objety kontrola.
Rok akademicki 2013 / 2014 - (oddzielnie dla obu semestrow).

6. Wyniki wezes$niej przeprowadzanych kontroli.
Wymieniony w programie obszar funkcjonowania uczelni nie byt kontrolowany.

7. System przeprowadzenia kontroli.

1) Kontrola ma forme czynnosci sprawdzajace;.

2) Kierownicy kontrolowanych jednostek organizacyjnych zobowiazani sa do udzielenia
niezbednych informacji dotyczacych przedmiotu kontroli, potwierdzajac je swym
podpisem oraz pieczgcia shuzbowa.

3) Wykonawca kontroli przedtozy Prorektorowi ds. Ksztalcenia oraz Kanclerzowi wzor
bazy danych poddany ocenie.

4) Dokumentacje z przebiegu kontroli gromadzi Kanclerz..

5) Kanclerz w porozumieniu z Prorektorem ds. Ksztalcenia uszczegétowi tryb niniejszego
postgpowania kontrolnego.

6) W sprawozdaniu kontrolnym przedstawione be¢dzie rowniez stanowisko Akademickiego
Biura Karier,

7) W zalaczniku do sprawozdania Samorzad Studencki Uczelni przedstawi swa niezalezna
oceng.



8) Sprawozdanie z kontroli wykonawca przedtozy JM Rektorowi oddzielnie dla kazdego
semestru roku akademickiego 2013 / 2014.
9) Termin zlozenia sprawozdania wykonawca ustali z Kanclerzem w trybie roboczym.

8. Planowany termin rozpoczgcia kontroli.
maj 2014 r.

9. Termin roboczy zakonczenia kontroli.
Pazdziernik / listopad 2014 r.

10. Ogélny - wzér bazy danych / cechy charakterystyczne dla danego obszaru /.

1) Struktura zaje¢ dydaktycznych > cechy wyrézniajace baze danych.
/ semestr / kierunek / liczba godzin wyktadow / liczba godzin ¢wiczen / liczba godzin
laboratoriow / liczba godzin lektoratu / liczba przedmiotow wiodacych na kierunku /

2) Proces ksztalcenia na danym kierunku wyrazony w elementach:
- ocenach / semestr / kierunek / rok studiow / liczba studentow /
- stypendiach za wyniki w nauce/ semestr / kierunek / rok studiéw / liczba studentow /
- wyréznieniach i nagrodach / semestr / kierunek / rok studiow / liczba studentoéw /

3) Wynik sesji egzaminacyjnych. / semestr / kierunek / rok studiow / liczba student6éw / liczba
studentéw z wynikiem pozytywnym / liczba studentéw powtarzajacych studia / liczba
skreslen ze studiow /

4) Wplywy finansowe z tytulu prowadzenia danego kierunku / semestr / kierunek / studia
podyplomowe / kursy / kwota wpltywu /

Opracowal mar Jerzy Kubiez, ... ..auasssmimssmssivsssssssses



Program zadania kontrolnego

1. Zadanie kontrolne:

- Tytut roboczy zadania kontrolnego > ,,Wykorzystanie bazy dydaktycznej Uczelni”.
- Podstawa prawna Zarzadzenie JM Rektora z dnia ........ 2014 r.

2. Cel kontroli:

1) Zebranie informacji nt. dziatan w zakresie podniesienia stopnia wykorzystania bazy
dydaktycznej Uczelni.

2) Ocena pozyskiwania dodatkowych srodkéw finansowych poprzez wzrost wykorzystania

bazy dydaktycznej.

3) Zidentyfikowanie zagrozen i stabych punktéw w kontrolowanym systemie.

4) Kontrola systemu bezpieczenstwa pracy studentoéw, pracownikéw uczelni, aparatury
oraz urzadzen w laboratoriach.

5) Podniesienie sprawnosci systemu kontroli zarzadczej w Uczelni.

6) Wynik kontroli postuzy do wydania oswiadczenia rocznego za rok 2014.

3. Zakres podmiotowy zadania zleconego:
Kontrola przeprowadzona bedzie w jednostkach organizacyjnych Pionu Prorektora ds.
Nauki i Rozwoju.

4. Zakres przedmiotowy zadania zleconego:
1) Kontrola przeprowadzona bgdzie w laboratoriach kazdego instytutu.
2) Kontrola objete beda rowniez odpowiednie rejestry Kwestury.

5. Okres objety kontrola.
Rok akademicki 2013 / 2014 — (oddzielnie dla obu semestréw).

6. Wyniki wezesniej przeprowadzanych kontroli.
Wymieniony w programie obszar funkcjonowania uczelni nie byt kontrolowany.

7. System przeprowadzenia kontroli.

1) Kontrola ma forme czynnosci sprawdzajacej.

2) Kierownicy kontrolowanych jednostek organizacyjnych zobowiazani sa do udzielenia
niezbednych informacji dotyczacych przedmiotu kontroli, potwierdzajac je swym
podpisem oraz pieczecia shuzbowa.

3) Wykonawca kontroli przedtozy Prorektorowi ds. Nauki i Rozwoju oraz Kanclerzowi
wzor bazy danych poddany ocenie.

4) Dokumentacje z przebiegu kontroli gromadzi Kanclerz..

5) Kanclerz w porozumieniu z Prorektorem ds. Nauki i Rozwoju uszczegétowi tryb
niniejszego postegpowania kontrolnego.

6) Pogrupowany wykaz aparatury i sprzgtu laboratoryjnego sporzadzi kierownik
laboratorium.

7) Kwestor udzieli informacji dotyczacych wartosci ksiggowej wykazanego sprzetu
laboratoryjnego oraz pozyskanych z tytutu jego posiadania (programu badawczo-
naukowego) przychodow.

8) Sprawozdanie z kontroli wykonawca przedtozy JM Rektorowi oddzielnie dla kazdego
semestru roku akademickiego 2013 / 2014.

9) Termin zlozenia sprawozdania wykonawca ustali z Kanclerzem w trybie roboczym.



8. Planowany termin rozpoczgcia kontroli.
maj 2014 r.

9. Termin roboczy zakonczenia kontroli.
Pazdziernik / listopad 2014 .

10. Ogélny - wzor bazy danych / cechy charakterystyczne dla danego obszaru /.

1) Wykaz aparatury oraz sprzetu bedacego na stanie poszczego6lnych laboratoriéw wraz
z jego podstawowa charakterystyka sporzadza instytuty przy udziale Kwestury w
uktadzie: / laboratorium / kierownik laboratorium / nazwa sprzgtu lub jego grupy /
wartos$¢ ksiggowa / stan zatrudnienia / ocena nowoczesnosci sprzgtu laboratoryjnego /
system zasilania sprzgtu laboratoryjnego / energia elektryczna / gaz / woda / sprezone
powietrze / klimatyzacja / inny rodzaj /

2) Wykorzystanie majatku dydaktycznego Uczelni w ramach wspolpracy ze
srodowiskiem zewnetrznym w tym zwlaszcza biznesowym. / Cechy wykazu / :

/ semestr/ laboratorium / liczba projektéw badawczych / kwota wptywu / liczba ustug /
kwota wplywu /

3) Liczba godzin pracy laboratorium wg : /semestr / laboratorium / liczba godzin / praca
w dni wolne /

4) Liczba grup studenckich korzystajacych z laboratorium wg : / semestr / laboratorium /
liczba grup /

5) Koszt utrzymania laboratorium : / semestr / laboratorium / kwota /
6) Systemy bezpieczenstwa stosowane w laboratoriach:

/ szkolenia / instrukcje / certyfikaty / odziez ochronna /

Opracowal mgr Jerzy KobIZ. ..o



Arkusz nr 1.
Baza danych do zadnia kontrolnego — ,,laboratoria”

SEMESIT wvvveeeeeeeeeeeereeeeeeeenn. STOk WeOAREniek .. ..ol g

INSEYTUL .ottt e e e e e e eae e e e aa e e e saa e e e aae e e san e e e ssaeesnsseessseeeenseeenneeenneseennneennnnes s

1. Laboratorium

1) Stan zatrudnienia w IaDORBIOTIIM. ........ovcsssdssmimomissssasssvassesaims .
2) Ogolna warto$€ KSIEOWA SPIZEIU ...c..evveevueerueeiieiereeiieeeseeaecseseeeseesseeaneeseens :
) OO TRV TEIIIIION <ovursis i or aaisasiaainss o n SR TH AR IsH AR ams Khnead oxsm s RS ARSI OKR SN SRR NS

......................................................................................................................................................

6) Liczba stanowisk pracy w laboratorium .............cccceveevevveciieeevcecnnne. g
7) Wykaz podstawowego sprzetu:

A ) Studia stacjonarne:

1) Nominalna liczba godzin dostepu do laboratorium w SEmeStrze ...........ooeeeeeeeeeeeereereeenennnn ;
*) ( poniedzialek > pigtek) ( godziny od 8 - do18 )
la) Stopienn wykorzystania laboratorium:

- liczba godzin / zaje¢ dydaktycznych / liczba............ I — %,

2) Liczba godzin pracy w dni wolne .............cccoueeuue.... §
3):Licaba grup studenekich ... conauusmimsssassass ;
4) Liczebnos¢ (Srednia) grupy .......ccceeeveeveeeeuecreveecnennnnns .

B) Studia niestacjonarne:

1) Nominalna liczba godzin dostgpu do laboratorium w SEMeStrze ...........ccocoeveveeereeerereerennnnn. ;
*) ( poniedziatek > piatek) ( godziny od 8 - do18 )
1a) Stopien wykorzystania laboratorium:

- liczba godzin / zaje¢é¢ dydaktycznych / liczba............ ) SRR %,
2) Liczba godzin pracy w dni wolne ............c..c.c........... ;
3) Liczba grup StudenckiCh ..........cceeueueioieieieieeieeeecceeeeeee e e eee e 5
4) Liczebnost (Srednif) Sropy ....visissssssmassise ;

C) Suma godzin pracy (A+B) ..................... s



D) Efekt naukowy i finansowy funkcjonowania laboratorium:
1) Liczba projektow badawczych ..............cccceuuenne... s OB cocosisnmnsuinmassapiosyisisvnss :
2) Liczbe wil i e R S .
= INNE EFEKLY .ottt ettt ettt s et s e st e s s e

...............................................................................................................................................

3) kwola preychodi-<TaP0M v..onnsmiimomvsvmsvsiusivsessssssee :
4) Zakres wspélpracy z obcymi JednosStkami..........c.ooecueririiiieieirieninieieseee e

- Liczba wspotpracujacych uczelni ..........ccccvenneenee. ;

- Liczba innych jednostek ..o g
5) - Ocena partycypacji w kosztach: TAK ..... % /NIE ........ %,
6) - Ocena partycypacja w efektach TAK ...... % /NIE......... %

E) Koszt utrzymania laboratorium ogélem , W tym;
1) koszt osobowy z pochodnymi .........ccoceveieiiiiiiiiicniiiieieneecenns ,
2) koszty materialne ..........cccceeveeverreeenennee ,
T IS s R s RS SR ;

......................................................................................................................................................

4) koszt uczelni ogotem .........cccocceeeeeeviencveeneeennee. zt.
5) ogdlna suma kosztow utrzymania laboratoriow (SUma E) ........cc.coeeeevuvereeceeceeenenns zt.
6) udzial kosztow utrzymania laboratoriow w kosztach ogotem uczelni ( 5/ 4)

.............. %

F) Koszt pracy jednej godziny (E5/C) ................... zi,
G) Efekt finansowy pracy jednej godziny (D/C) ................ zk.

H) System bezpieczenstwa:
1) prresrkolente SRR ~ «.oauomsmsniims i aassass s istsssisiammnseritnssmmnensnsnsasssnssnsmmmsions

............................................................................................................................................

2) przeszkolenie PraCOWNIKOW .........c.cccoirieeierinieieentesiesseeee s esessese e eeseeasaessessessesseeesenne "
3) InStrukcje ObSTUZE SPIZEIU ...onvieeieeeee ettt aes g
B ) I ORI woc-svsisnssinsinson voomssns i sin A atis fonsmima esemmmnesneamssnnenfpmsons szl ,
5) inne formy

......................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................
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Arkusz nr 2.

Baza danych do zadnia kontrolnego — ,,system ksztalcenia”

INSEYLUL ....vceeeenrannconsnsasscssssssesisessssssssssnsnsasassssssssssnssssasnsssasssssssssssssssssssssssssssesesesssssssnsasssnansnsnnss .
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A )Studia stacjonarne:

1. Struktura zaje¢¢ dydaktycznych:
- og6lna liczba (godzin) zajg¢ dydaktycznych ........ccoeeiiiiniiiininnnn. ,
1) liczba godzin wyktadow ...................... %
2) liczba godzin EWiCZen ..........ccceuevueueenene A —— %
3) liczba godzin laboratoriow ................... W— %
4) liczba godzin lektoratu .............ccocu.u..... g dongallmesns %
5) przedmioty wWiodace N8 KIETUNKN ........ccoeseeessesssssnasasasnsssessnsessussssassensasassssnsnsssnsassasssssusssesios

.............................................................................................................................................

2. Og6lna liczba studentéw na Kierunku ...........cceeeeeeeeveeineeeneenennnnes
3. Wynik ksztalcenia danego kierunku wyrazony w:

1) ocenach ............ - liczba studentow ............. . %
ocengch ... - licZba StudentOW .c.c.cicacovs sosssmssssssse %
OCenach: «...imiso. - liczba studentow ............ s e %
ocenach ........... - liczba studentow ............  nsadomanafonst %

4. Wynik sesji egzaminacyjnych:
- liczba studentéw z wynikiem pozytywnym ..........cccceeueeee —— %
- liczba studentow powtarzajacych kierunek ............cccoveeneee. gt emamenmesmmammrrmm %
- liczba skreslen ze studiow ...........euueee..... s BT %

B) Studia niestacjonarne:

1. Struktura zaj¢¢ dydaktycznych:
- ogolna liczba (godzin) zaje¢ dydaktycznych ........cceveviiiiciiiinnncnne.
1) liczba godzin wykladow ...................... 3 wouslmses %
2) liczba godzin ¢wiczen ..........cccccevuennen. g rpelamegrres %
3) liczba godzin laboratoridw ................... . %
4) liczba godzin lektoratu ..........cccceueeunenne —— %
5) przedmioty wiodace na kierunku

.............................................................................................................................................

........................................................................................

............................................................................................................................................

2. Ogolna liczba studentéw na kierunku
3. Wynik ksztalcenia danego kierunku wyrazony w:

1) ocenach ............ - liczba studentow ............. VLTI %

ocenach’ ... ~ D8 SURASIBOW ..oiveisiies cinsosronsasie %



ocenach ............ - liczba studentow ............ y scemmmisdh %
ocenach ........... - liczba studentow ............ ) Sesisisiave %

4. Wynik sesji egzaminacyjnych:
- liczba studentoéw z wynikiem poOZytyWnym .........cccceceeueseenes O %
- liczba studentéw powtarzajacych Kierunek .........cocooueeueveuncs S %
- liczba skreslen ze studiow .........ccceeenneene S EesdEeEssEe %

C) Efekty finansowe z tytulu prowadzenia danego kierunku:

1) studia podyplomowe, liczba studiéw ............. , kwota wplywu .......ccceeunenenee ,
2) kursy, liczba kursow ................ 3 Ry ) ERRRR——— ,
3) kwota 0gotem (243) ..oveveieineniciininiinnne zk.
4) Suma przychodow pochodzacych z prowadzenia wszystkich kierunkow.
€1 — zt.
UWAEL. .1 cveenensesscssascssssessssesessssmsnssstssssssscsssessstsssesssnesssssssssessssasassstassstassesssssssssssssassassstasssssssscasts
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