Zarzadzenie Nr 23/2014
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
im. Hipolita Cegielskiego w Gnieznie
z dnia 25 sierpnia 2014r.
w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej

im. Hipolita Cegielskiego w Gnieznie na dzien 31.08.2014r

Na podstawie art. 66 ust. 2 Ustawy z dnia 27 lipca 20051 Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U.
poz. 1365 z pdz.zm. oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. Nr 76
p0z.694 z 2002r z p6z.zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Zatwierdzam instrukcje wewnetrzng w sprawie szczegdétowych zasad i sposobu przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikéw majatku PWSZ w Gnieznie stanowigcg zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
§2
Zatwierdzam harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji w PWSZ w GnieZnie stanowigcy
zatgcznik nr 2 niniejszego zarzadzenia.
§3
Ustala si¢ nastepujace zasady przeprowadzenia inwentaryzacji w PWSZ w Gnieznie wg stanu na
dzien 31.08.2014r:
1. Na podstawie spisow z natury nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
1) $rodkow trwatych, w tym nieruchomosci,
2) niskocennych sktadnikow majatku.
2. Na podstawie weryfikacji sald nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje warto$ci niematerialnych
I prawnych.
3. Powotuje si¢ Uczelniang Komisj¢ Inwentaryzacyjna w sktadzie:
1) Kustosz Tomasz — Przewodniczacy komisji
2) Galegzewska Iwona - cztonek
4. Powotluje si¢ zespoty spisowe w sktadzie:
1) zespot spisowy dla wszystkich obiektow PWSZ w GnieZnie :
Kustosz Tomasz
Ciesielski Karol
Dobrychtop Magdalena
Galezewska lwona
Gasiorowski Przemystaw
Tunak — Grzeskowiak Agnieszka
Nowakowska Paulina
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5. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych ustala si¢ nast¢pujaco:

1) rozpoczecie inwentaryzacji 01.09.2014r,

2) zakonczenie inwentaryzacji 31.12.2014r.
6. Zobowiazuje si¢ przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej i Kwestora do
przeprowadzenia szkolenia i szczegétowego instruktazu cztonkéw komisji i zespotéw spisowych,
a takze osOb administrujacych oraz pracownikéw kwestury o sposobie przeprowadzenia
czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjng.
7. Osoby administrujace, odpowiedzialne za nadzorowanie §rodkami trwatymi, zobowigzuje si¢
do odpowiedniego uporzadkowania pola spisowego i ewidencji, a w szczegolnosci:
1) oznaczenie numerami inwentarzowymi wszystkich sktadnikow majatku,
2) przeprowadzenie likwidacji sSrodkow trwatych zgodnie z przepisami, do dnia rozpoczgcia spisu
Z natury,



3) uporzadkowanie ewidencji analitycznej srodkow trwalych i uzgodnienie jej z danymi w
ewidencji syntetycznej i innych urzadzen ewidencyjnych.

8. Od dnia 01.09.2014r do dnia zakonczenia spisu z natury, nie dokonuje si¢ zadnych
przychodow i rozchodow sktadnikow majatku w ewidencji ksiegowe;.

9. Przychody i rozchody sktadnikow majatku od dnia zakonczenia spisu z natury do konca roku
obrotowego podlegaja inwentaryzacji na dzien 31 grudnia.

10. Termin rozliczenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych okreslonych w § 1 pkt 112
ustala si¢ na dzien 31.12.2014r

11. Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych powinny by¢ dostarczone do Kwestora
w terminie do 15.01.2015r.

§4
Na czas przeprowadzenia spisOw z natury zawiesza si¢ nieobecnosci (np. z tyt. urlopéw)
wszystkich pracownikow odpowiedzialnych za nadzorowanie majatkiem Uczelni, czlonkow
Komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych.

§5
Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej.

§ 6
Nadzoér nad prawidlowym, kompletnym i terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji
powierza si¢ Kwestorowi.

§7
Traci moc zarzadzenie nr 18/2012 z dnia 19 lipca 2012r.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej

im.H.Cegielskiego w Gnieznie

prof.dr hab. Jozef Garbarczyk



