Zarzadzenie nr 7/2007
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
w Gnieznie
z dnia 26 marca 2007 r.
w sprawie: ustalenia zasad gospodarowania §rodkami czysto$ci oraz artykutami
biurowymi w PWSZ w Gnieznie

Na podstawie art. 66 ust. 2 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U.
nr 164 poz.1365 z pdzn. zmianami), § 24 Statutu PWSZ w Gnieznie,

zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Wprowadzam normy zuzycia srodkéw czystosci stosowanych w celu utrzymania czystosci

i porzadku w budynkach PWSZ w Gnieznie. Normy okreslone sa w zalaczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Pracownicy odpowiedzialni za utrzymanie czystosct 1 porzadku zobowiazani sa do
comiesi¢gcznego rozliczenia pobranych srodkéw przed pracownikiem odpowiedzialnym za
racjonalne wykorzystanie zakupionych srodkéw chemicznych.

§3
W celu prawidlowego zaopatrzenia podleglych im pracownikéw w materialy biurowe dyrektorzy
instytutow w terminie do 10 dnia miesiaca rozpoczynajacego kwartal skladaja do kierownika
dzialu administracyjno- gospodarczego zapotrzebowanie kwartalne na materialy biurowe. Po
uzyskaniu akceptacji kanclerza 1 kwestora, odpowiedzialny za zaopatrzenie pracownik dokonuje
zakupow i przydzialu w/w materialéw na poszczegolne instytuty. Wzér druku zapotrzebowania
stanowi zal. nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§4
Przedstawiciel instytutu odbierajacy materialy biurowe kwituje ich otrzymanie na druku
przekazania. Wzor druku stanowt zal. nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do

Zarzadzenia Rektora nr 7/2007

z dnia 26 marca 2007 r.

Zuzycie miesigczne srodkow czystosci na obiektach PWSZ w GnieZnie

Srodki Budynek: Budynek: Budynek:
czystosci REKTORAT Ul. Wrzesinska Ul. Stowackiego
Ptyn do podtogi
koncentrat
i 1 0 K

Ptyn do podtogi
drewnianej, 1 3 0
mebli
koncentrat
1L

Ptyn do podtogi
kamiennej,
ptytek 1 p. 3
cermicznych -
koncentrat
1L

Ptyn do
urzadzen 1 3 3
sanitarnych -
0,5 L.
Ptyn do
czyszczenia
umywalek - . 4 3
mileczko
0:5 1.

Ptyn do

mycia okien Lqcznie na wszystkie obiekty 3 L.

e Dane sporzqdzono na podstawie rzeczywistego zuzycia srodkow czystosci
na obiektach PWSZ w Gnieznie w okresie do XII 2006 — II 2007 roku.

KONWIKT



Zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia Rektora nr 7/2007
z dnia 26 marca 2007 r.

.........................................

(instytut)

Kierownik
Dzialu Administracyjno-Gospodarczego
PWSZ w Gnieznie

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

........................................................................................................

(data i podpis Dyrektora Instytutu)

Akceptuje:

.......................................................................................

(data i podpis Kanclerza) (data i podpis Kwestora)



Zatacznik nr 3 do
Zarzadzenia Rektora nr 7/2007
z dnia 26 marca 2007 r.

Gniezno, dn. .....oocvvvvvienn...

Dzial Administracyjno-Gospodarczy
PWSZ w Gnieznie

Druk przekazania

........................................................................................................
........................................................................................................

........................................................................................................

Przekazujacy: Odbierajacy:

(data i czytelny podpis) (data i czytelnypodpis)



