Zarzadzenie nr 22
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Gnieznie
z dnia 6 sierpnia 2007 r.
w sprawie powolania komitetu wydawniczego

Na podstawie art.66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. prawo o szkolnictwie

wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z 2005 r. z p6zn. zm.), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631
z p6zn. zm.), § 37 ust.3 pkt.11 Statutu PWSZ w Gnieznie zarzadza si¢ co nastgpuje:

Wi

§1

W Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Gnieznie dziata Komitet Wydawniczy,
ktorego celem jest stwarzanie mozliwosci publikacji opracowan naukowych,
dydaktycznych i innych utworéw powstajacych w wyniku pracy naukowo-badawczej

i dydaktycznej nauczycieli akademickich Uczelni oraz innych pracownikow
naukowych. Rodzaje edytowanych wydawnictw, warunki i kryteria ich odbioru i inne
szczegotowe uregulowania, jak np. zasady przyjmowania prac, kierowania ich do
recenzji naukowej, procedury wydawnicze, wytyczne dla autorow i inne, okresla
Komitet Wydawniczy.

Komitetowi Wydawniczemu Uczelni przewodniczy Rektor Panstwowe] Wyzszej
Szkoly Zawodowej w Gnieznie.

Prorektor ds. nauki i rozwoju, jako wiceprzewodniczacy Komitetu Wydawniczego,
w szczegOlnych okolicznosciach, przejmuje kompetencje zastrzezone dla
Przewodniczacego Komitetu.

Komitet Wydawniczy Panstwowe] Wyzszej Szkoly Zawodowej w Gnieznie tworza:
-Rektor- prof. dr hab. Jozef Garbarczyk — przewodniczacy Komitetu
Wydawniczego

-Prorektor ds. Nauki i Rozwoju —prof. dr hab. Bronistaw Susia —
wiceprzewodniczgcy Komitetu Wydawniczego

-Prorektor ds. Studiow - prof. PWSZ dr hab. inz. Andrzej Urbaniak —
wiceprzewodniczgcy Komitetu Wydawniczego

- prof. dr hab. Janusz Slawinski — czlonek Komitetu Wydawniczego, redaktor
merytoryczny odpowiedzialny za sprawy zwigzane z publikacjami dotyczacymi
ochrony srodowiska

- prof. dr hab. inz. Antoni Iskra - czlonek Komitetu Wydawniczego, redaktor
merytoryczny odpowiedzialny za sprawy zwigzane z publikacjami dotyczacymi
transportu

- dr inz. Waclaw Kawczynski - czlonek Komitetu Wydawniczego, redaktor
merytoryczny odpowiedzialny za sprawy zwigzane z publikacjami dotyczacymi
zarzadzania

Funkcje sekretarza Komitetu Wydawniczego petni dr inz. Piotr Maluskiewicz
Do kompetencji Komitetu Wydawniczego nalezy w szczego6lnosci:

a) organizowanie prac Komitetu,

b) zwotywanie posiedzen Komitetu i przewodniczenie obradom,

c) zapewnienie wykonywania uchwat Komitetu,

d) zapewnienie informowania Senatu o pracach Komitetu,
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e) ustalenie wysokosci naktadow poszczegélnych pozycii,

f) ustalenie harmonogramu przygotowania publikacji.

Przewodniczacy Komitetu Wydawniczego moze jednoosobowo podejmowaé decyzje
dotyczace wyboru recenzenta (recenzentow) prac oraz ich zakwalifikowania do druku
w szczegOlnosci w sytuacji, jesli w najblizszym czasie nie odbywaja si¢ planowane
posiedzenia Komitetu Wydawniczego, a brak decyzji mogiby w istotny sposob
opdzni¢ ukazanie si¢ drukiem danego artykulu lub pozycji wydawniczej.

Komitet Wydawniczy rozpatruje sprawy dotyczace dzialalnosci wydawniczej
w nastepujacym trybie:

a) decyzje Komitetu podejmowane sa podczas posiedzen,

b) posiedzenia powinny odbywac si¢ co najmniej raz na trzy miesiace,

c) w przypadku rozbieznosci stanowisk czlonkéw Komitetu w sprawie wnioskow
omawianych kwestii, przewodniczacy przeprowadza glosowanie,

d) za stanowisko Komitetu uwaza si¢ decyzje podjeta jednomysinie lub wzglednag
wigkszoscig gtosow, przy obecnosci 2/3 cztonkow Komitetu,

e) obrady Komitetu sg protokolowane. Protokoly sporzadza i przechowuje
sekretarz Komitetu Wydawniczego.

Do zadan Komitetu Wydawniczego nalezy:

a) sprawowanie nadzoru nad poziomem merytorycznym, technicznym i edytorskim
pozycji wydawniczych,

b) ustalanie recenzentow prac naukowych,

c) ustalanie polityki wydawniczej oraz rocznego tytulowego planu wydawniczego
na podstawie propozycji zlozone przez jednostki organizacyjne Uczelni oraz jej
pracownikow,

d) okreslenie szczegblowych zadan jednostek organizacyjnych Uczelni w zakresie
wydawania i rozpowszechniania publikacji naukowych oraz innych publikacji
stuzacych spotecznosci akademickiej,

e) podejmowanie decyzji o zakwalifikowaniu prac do druku, o zawarciu umoéw
wydawniczych z autorami i okreslenie warunkow tych umow,

f) realizowanie innych zadan powierzonych przez Senat i Rektora.

Do zadan czlonkow Komitetu Wydawniczego nalezy:

a) aktywne uczestnictwo w ksztaltowaniu polityki wydawniczej PWSZ w Gnieznie,

b) analiza zgloszonych konspektow podrecznikow akademickich, skryptow,
monografii, ksigzek i innych utworéw oraz wstepna ich ocena,

c) proponowanie recenzentow dla prac ztozonych w celu opublikowania,

d) proponowanie Komitetowi wnioskow o przyjecie prac do druku.

Czlonek Komitetu jest odpowiedzialny z tytutu petnienia tej funkcji przez Komitetem
Wydawniczym oraz przed Przewodniczacym Komitetu.

§2

. Pelnomocnik ds. wydawnictw realizuje strategie i szczegotowe zadania w dziedzinie

wydawniczej wytyczone przez Senat i Komitet Wydawniczy Uczelni poprzez:
a) opracowanie i gromadzenie dokumentacji z prac Komitetu Wydawniczego oraz
obstuge kancelaryjnag Komitetu w zakresie okreslonym przez Przewodniczacego,
b) opracowanie i gromadzenie dokumentacji zwigzanej z dzialalnoscia
Wydawnictwa Uczelnianego,



c¢) biezacy kontakt i wspotprace ze wszystkimi czionkami Komitetu Wydawniczego
w zakresie niezbednym dla realizacji dla realizacji biezacych zadan Komitetu
Wydawniczego i Wydawnictwa Uczelnianego,

d) stosowanie procedur wydawniczych ustalonych przez Komitet Wydawniczy
w tym takze specjalnego trybu postgpowania przewidzianego dla recenzji prac
naukowych i innych opracowan przewidzianych do publikacji,

e) stosowanie w praktyce regulamin6w i innych ustalen Komitetu Wydawniczego,

f) biezacy kontakt i wspoldziatanie z autorami zlozonych w celu publikacji
podrecznikow akademickich, skryptow, monografii, ksiazek 1 innych utworow,

g) organizowanie czynnosci wydawniczych opracowan przyjetych przez Komitet
Wydawniczy do realizacji, a w szczegdlnosci:

- pehienie funkcji redaktora wydawniczego publikacji Wydawnictwa
Uczelnianego,

- organizowanie czynnosci przygotowania edytorskiego maszynopisow,

- organizowanie czynnos$ci zwiazanych z opracowaniem ukfadu graficznego,
formy zewnetrznej i materiatow ilustracyjnych publikacji,

- organizowanie czynnosci zwiazanych z drukiem publikacji,

- opracowywanie projektow rocznych planow wydawniczych,

- opracowywanie i udziat w opracowaniu sprawozdawczosci i wymaganych
informacji z dziatalnosci wydawniczej,

- sporzadzanie Arkusza kalkulacji wstepnej wydawnictwa wg zatacznika nr 3.

h) opracowanie rocznego planu wydatkow dotyczacych Wydawnictwa
Uczelnianego, zgodnie z przyjetymi w Uczelni zasadami.

. Pelnomocnik ds. wydawnictw realizuje inne zadania wynikajace z dziatalnosci

wydawniczej.

§3

. Powoluje si¢ Zespot ds. ekonomicznych i finansowych dzialalnosci wydawniczej
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Gnieznie w skiadzie:

- Kanclerz —mgr Mieczyslaw Baranowski

- Kwestor - mgr Marzena Kazmierska

- Pelnomocnik ds. wydawnictw- dr inz. Piotr Maluskiewicz

- Mlodszy bibliotekarz - mgr Hanna Paduch

. Do zadan Zespolu nalezy analiza strony ekonomiczno-finansowej dziatalnosci
wydawniczej Uczelni oraz ustalenie cen zbytu (katalogowych) publikacji
przeznaczonych do sprzedazy wydawanych w PWSZ w Gnieznie. W dziatalnosci tej
Zespot winien uwzglednia¢ zadania i1 cele Uczelni, rachunek ekonomiczny oraz
catoksztalt uwarunkowan rynkowych i spolecznych mogacych mie¢ wplyw na efekty
sprzedazy.

. Ustalenia Zespolu maja charakter propozycji przedktadanych do zatwierdzenia
Rektorowi.

. Za monet rozpoczgcia procesu wydawniczego publikacji przyjmuje si¢ date
zatwierdzenia przez Rektora Arkusza kalkulacji wstgpnej wydawnictwa. Wzor
Arkusza podany jest w zataczniku nr 3.

. Za moment zakonczenia procesu wydawniczego publikacji przyjmuje si¢ date
przyjecia danej publikacji na magazyn biblioteki, o ktorym mowa w § 7.



§7

Catoksztalt spraw zwiazanych z magazynowaniem i dystrybucja publikacji wydanych przez
PWSZ w Gnieznie prowadzi Biblioteka Uczelniana.

§8

1. Ustala si¢ stawki wydawnicze dla opracowanych wydawnictw i publikacji
w Wydawnictwie Uczelnianym PWSZ w Gnieznie, ktore zwiera zalacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Wprowadza si¢ ramowy wzor umowy wydawniczej, ktory zwiera zatacznik nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
w Gw)%fnie
AU/
prof. dr hab. Jozef Garbarczyk



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 22/2007

z dnia 6 sierpnia 2007 r.
STAWKI WYDAWNICZE
Lp. Rodzaj publikacji lub pracy Jednostka Stawka (zl)
wydawniczej obliczeniowa
1. | Monografia naukowa Arkusz autorski 200 -
2. | Podrecznik akademicki Arkusz autorski 200 —(platne do 15
arkuszy autorskich)
3. | Skrypt Arkusz autorski 180 — (platne do 15
arkuszy autorskich)
4. | Opracowania gatunkowo mieszane, Arkusz autorski Kazdorazowo
popularyzatorskie, felietonistyka, negocjowana
eseistyka oraz utwory z roznych dyscyplin
sztuki
5. | Recenzowanie Arkusz autorski i mniej
a)artykulu naukowego, Arkusz autorski 100,-
b) publikacji zwartej 70,-
¢) konspektu publikacji zwartej 100,-
6. | Redakcja merytoryczna (naukowa)
a) w jezyku polskim,
b) w jezyku obcym. Arkusz autorski 100,-
Arkusz autorski 120,-
7. | Thumaczenie tekstu specjalistycznego
a) zjezyka obcego na jgzyk polski, 1 strona maszynopisu = 23.-
b) zjgzyka polskiego na jgzyk 1800 znakow
polski. 55.-
8. | Opracowanie redakcyjne dziela
a) redakcja tekstu (styl, czytelnosc, Arkusz autorski 44.-
plynnos¢ tekstu),
b) redakcja techniczna, uklad Arkusz autorski 10,-

graficzny, dobor elementow
typograficznych, layout,

¢) korekta (literowki, interpunkcja, Arkusz autorski 64 -
ortografia)
d) sporzadzanie i opracowanie Arkusz autorski 15,-

indeksow, skorowidzow.

9. | Inne prace redakcyjne

a) koordynacja pracy (kontakt z
autorami i osobami — podmiotami
wspoldzialajacymi w Arkusz autorski 10,-
przygotowaniu publikacji) i
pomocnicze prace w

wydawnictwie (prowadzenie
dokumentacji, korespondencja),
b) przepisywanie z nosnika Arkusz autorski 108.-
10. | Kalkulacja Arkusz autorski 10,-

Uwaga: | arkusz autorski zawiera: 40 tysigcy znakéw drukarskich lub
3000 cm2 ilustracji (tresci graficznej, w tym tabele) lub
700 werséw poezji



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 22/2007

z dnia 6 sierpnia 2007 r.
Umowa o dzielo nr .....ccecveenneee
(wydawnicza)
5 —— Pomigdzy Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Gnieznie, 62-200 Gniezno,

ul. Ks. Kard. S. Wyszynskiego 38, zwang dalej ,,Wydawca”, w ktorego imieniu dziata Rektor
PWSZ w Gnieznie, prof. dr hab. Jozef Garbarczyk.
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Zwanym dalej ,,Autorem” zawarta zostata umowa o nastepujacej tresci:

$L

1. Autor przedktada catos¢ utworu w formie wydruku papierowego na stronach w jednym
egzemplarzu, a jednoczesnie w zapisie cyfrowym tekst (w formacie Word)

i w dodatkowych plikach rysunki i tabele (w formacie .................... [do uzgodnienia
z Autorem]). [Tytut dzieta ... ] — zwane w dalszym ciagu
Dzielem - o objetosci ok. ................. arkuszy autorskich liczac 40.000 znakow

drukarskich za jeden arkusz autorski prozy lub 3000 cm2 ilustracji w druku. Tytut Dzieta
moze by¢ zamieniony po porozumieniu Stron.

2. Dostarczone Wydawcy egzemplarze dziela staja si¢ wlasnoscia z chwila wydania utworu,
a ich ewentualne zagubienie badz zniszczenie w kazdym czasie nie moze powodowac
zadnej odpowiedzialnosci wobec Autora.

82,

1. Autor oswiadcza, ze Dzieto jest catkowicie oryginalne i nie zawiera zadnych zapozyczen
z innego dzieta, ktore mogtoby spowodowac odpowiedzialnos¢ Wydawcy, nie narusza
zadnych praw osob trzecich i ze jego prawa do Dziela nie sa ograniczone w zakresie
objetym niniejsza umowa.

2. Autor przenosi na Wydawce wylaczne prawo wydawania dzieta drukiem w postaci
ksiazkowej oraz wykorzystywania go na polach eksploatacji wymienionych w art. 50
ustawie o prawie autorskim, a w szczegdlnosci:

a) utrwalania Dziela,

b) reprodukowania (zwielokrotnienia) Dziela drukiem oraz rozpowszechniania
egzemplarzy zwielokrotnionego Dzieta,

c) wprowadzania do obrotu egzemplarzy zwielokrotnionego Dzieta,

d) wprowadzenia Dzieta do pamigci komputera, rozpowszechnianie Dzieta w sieci
informatycznej lub w postaci utrwalen na nosnikach magnetycznych, optycznych
i elektronicznych przeznaczonych do eksploatacji w komputerze (wydanie Dzieta
w postaci zapisu elektronicznego).



3. Korzystanie przez Wydawce z Dziela na polach wymienionych w ust. 2. nie jest
ograniczone czasowo, ilosciowo i terytorialnie.

§ 3.

1. Wydawca zobowiazuje si¢ do Wydania Dziela nie pozniej niz w ciagu ...............
miesiecy od daty jego przyjecia. Za date przyjecia Dzieta uwaza si¢ dzien, w ktorym mija
30 dni od podpisania umowy.

2. Cene, wielkos¢ naktadu w poszczegolnych wydaniach oraz sposob wydania ustala
Wydawca.

§ 4.

1. Wynagrodzenie Autora za wykorzystanie utworu w postaci ksiazkowej w pierwszym
wydaniu Strony ustalaja w wysokosci ........ o B 1 R — )
za calos¢ Dzieta.

2. Ostateczna wysoko$¢ wynagrodzenia za catos¢ Dzieta, tzw. honorarium autorskie,
ustalona zostanie po dokonanym wyliczeniu objetosci Dzieta, mierzonej ilo$cia arkuszy
autorskich, o ktorej mowa w § 1 pkt. 1. Dla ustalenia objetosci Dzieta stuzy druk

,JKalkulacja do umowy wydawniczej nr .......... . Kalkulacje sporzadza w terminie do
dnia .................... Petnomocnik ds. wydawnictw, zatwierdza Rektor oraz Akceptuje
Autor.

3. W razie wykorzystania Dziela na innym polu eksploatacji niz wydanie ksiazkowe Strony
ustalaja za nie wynagrodzenie odrebnie.
4. Za wydanie ksiazkowe powtorne i nastgpne Strony ustalaja wynagrodzenie odrebnie.

§ 5.

1. Wynagrodzenie Autora za kazde wydanie wyptacona zostanie w nastgpujacy sposob:
a) zaliczka w wysokosci 25% umowionego wynagrodzenia, wyliczonego zgodnie,
z § 5pkt. 1, ptatna w ciagu ........ dni od dnia zawiadomienia o przyjgciu Dziela,
b) pozostata czgs¢ wynagrodzenia, wyliczonego zgodnie z § 5 pkt.2, platna w ciagu
....... dni od dnia przekazania z drukarni na magazyn biblioteki catego nakfadu.
Podstawa do wyplaty jest Rachunek sporzadzony przez Autora na okolicznos¢
wykonania niniejszej Umowy o dzielo.
2. Wynagrodzenie Autora zostanie wyplacone na jego rachunek bankowy

§6.

Wynagrodzenie Autora ustalone w § 5 obejmuje naleznosc za:
a) napisanie i dostarczenie Dziela,
b) przeniesienie autorskich praw majatkowych na Wydawce w zakresie ustalonym ta
umowsa,
¢) wykonanie korekty autorskiej.



§7.

Autor oprocz wynagrodzenia otrzyma bezpfatnie 10 egzemplarzy autorskich do dowolnego
wykorzystania.

§8.

Na kazdym egzemplarzu Dziela zostanie umieszczona nota nastgpujacej tresci:
© Copyright by PWSZ w Gnieznie.

=

§9.

. W razie nieprzyjecia Dzieta przez Wydawce lub odmowy Autora dokonania okreslonych

przez Wydawce zamian Dzieta, Wydawca moze odstapi¢ od umowy.

W razie odstapienia Wydawcy od umowy z powodu odmowy Autora dokonania
okreslonych przez Wydawce zmian Dzieta, ewentualna wypltacona zaliczka przepada na
rzecz Autora.

§ 10.
Wydawca ma prawo dokonania koniecznych zmian utworu, wynikajacych z opracowania
redakcyjnego.
§11.
Autor wykona korekte autorska osobiscie.
. Korekta winna by¢é wykonana bez zbednej zwloki, a zwrot catosci po korekcie powinien
nastapiC w termimie ....oiounsiesii (lub) obliczonym wg zasady: jeden dzien na jeden

arkusz, liczac od dostarczenia tekstu do korekty.

§12.

Autor zobowiazuje si¢ do nieodplatnego udzialu w akcjach promocyjnych organizowanych
przez Wydawce w zwiazku z rozpowszechnianiem Dziefa.

§ 13.

Wydawcy przystuguje prawo przeniesienia na osobg trzecia uprawnief i obowiazkow
wynikajacych z niniejszej umowy.

§ 14.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 15.

Wszelkie spory mogace wynikna¢ z tytutu niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sady
rzeczowo wiasciwe dla siedziby Wydawcy.



§ 16.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie maja przepisy ustawy o
prawie autorskim i prawach pokrewnych z 4 lutego 1994 roku (Dz.U. nr 24, poz. 83 z pozn.
zm.)

Umowa sporzadzona zostata w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych dwa
otrzymuje Wydawca i jeden Autor.

Autor Wydawca



Zalacznik nr 3 zarzadzenia nr 22/2007
z dma 7 sierpnia 2007 r.

ARKUSZ KALKULACJI WSTEPNEJ WYDAWNICTWA
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Lp. Tres¢ zi
1 Matetinly QRKIL): cusssvmmmsssrssmmsammsmmms s

Ushigi 2) transpottowe ...... oo o svsssnusisiss

’ b) _druka_rsk?e ........................................

' CIIBBEUHEIEY ..cvonocnon cmm e sins s smiasiaids S 5a74
3 Wynagrodzenie osobowe brutto
4. Wynagrodzenie bezosobowe brutto
5. Pochodne od wynagrodzen
6. Pozostale kosaty (1ki0) . ..c.ovv v viv s mumssmssmssvrssssnsse
7. Razem koszty bezposrednie (poz. 1 do 6)
8. Koszt bezposredni jednostkowy (zV/ 1 szt.)

Sporzadzit Pelnomocnik ds. wydawnictw

(data) (podpis) (data) (podpis)



