Zarzadzenie nr 2/2005
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
w Gnieznie
z dnia 20 stycznia 2005 r.
w sprawie: Regulaminu Udostgpniania Zbiorow Biblioteki
PWSZ w Gnieznie
Na podstawie art. 38 ust. 3 Ustawy o wyzszych szkolach zawodowych 1 § 24 ust.3

statutu PWSZ w Gnieznie, zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Zatwierdzam Regulamin Udostepniania Zbiorow Biblioteki PWSZ w Gnieznie

stanowiacy zalacznik nr 1 niniejszego zarzadzenia.

§2
Zatwierdzam wysoko$é oplat korzystania ze zbiorow biblioteki PWSZ w Gnieznie

zgodnie z zalacznikiem nr 2 niniejszego zarzadzenia.
§3

Zarzadzenie wehodz w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Pasistwowe) Wyzszej Szkoly Zawodowe)

w Gnieznie

\

vaf N

prof. dr hab. J6zef Garbarczyk
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Zatacznik 1 do Zarzadzenia nr 1472005

Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Gnieznie
z dnia 20 stycznia 2005 r.

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW BIBLIOTEKI
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ W GNIEZNIE

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin Udostepniania Zbioréw ustala zasady udostepniania zbioréw wiasnych oraz uzyskanych
drogq wypozyczen migdzybibliotecznych,

§2
1. Zbiory materiatéw bibliotecznych udostepnia si¢ w ciggu catego roku.
2. Zbiory materialéw bibliotecznych udostepnia sie w czytelniach - na miejscu oraz drogg
wypozyczen indywiduainych i migdzybibliotecznych.

ROZDZIAL Il

REGULAMIN WYPOZYCZALNI

§3
Prawo do wypozyczen materialéw bibliotecznych, po uprzednim zapisaniu si¢ w Bibliotece Glownej,
maja:
1. pracownicy Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowe;j,
2. emeryci i rencisci Panstwowe) Wyzszej Szkoly Zawodowe),
3. studenci Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowe).

§4
Zapisu dokonuje si¢ w ciagu catego roku.
2. Warunkiem dokonania zapisu jest przedstawienie nastgpujgcych dokumentow:
1) dowodu osobistego dla pracownikéw, emerytow i rencistow PWSZ,
2) dowodu osobistego | waznej legitymacji studenckiej dla studentéw PWSZ.
Po dokonaniu zapisu, czytelnik otrzymuje karte biblioteczna.
Karta biblioteczna, wydana przez Biblioteke PWSZ, jest jedynym dokumentem
upowazniajgcym do wypozyczenia materialdw w Bibliotece.
Karta biblioteczna jest aktywowana na kazdy rok akademicki.
Warunkiem otrzymania duplikatu karty bibliotecznej jest:
1) zgloszenie w wypozyczalni Biblioteki zagubienia karty bibliotecznej,
2) petwierdzenie karty obiegowej,
3) pokrycie kosztéw karty bibliotecznej.
7. Bibliotece przystuguje prawo skreslenia czytelnika z listy uzytkownikéw przy potwierdzeniu
karty obiegowe.
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§5
1. Do korzystania z wypozyczer indywidualnych bezposrednich uprawnieni sa czytelnicy
okresleni w § 3.
2. Z wypozyczen migedzybibliotecznych mogg korzysta¢ pracownicy, studenci PWSZ.



§6
1. Wypozyczeniom (poza wypozyczeniami migdzybibliotecznymi) nie podlegaja nastepujace
materialy biblioteczne:
1) znajdujgce si¢ w ksiggozbiorach podrgcznych Biblioteki,
2) zbiory specjalne typu;
a. normy,
b. mikroformy | dokumenty elektroniczne,
c. prace doktorskie niepublikowane,
3) materialy biblioteczne przeznaczone do uzytku wewnetrznego i stuzbowego,
4) czasopisma,
5) materialy biblioteczne sprowadzone droga wypozyczen miedzybibliotecznych,
6) ksiegozbior beletrystyczny jest wypozyczany wylacznie pracownikom i studentom PWSZ.
2. Materiaty biblioteczne wymienione w § 6, ust. 1, pkt. 1, 2, 4 i 5 s udostepniane na terenie
czytelni Biblioteki.
3. W przypadkach uzasadnionych Biblioteka moze wylaczy¢ dodatkowo z udostepniania drogg
wypozyczefi materialy biblioteczne nie wymienione w § 6, np. biorgc jako podstawe ich
warto$¢, rzadko$¢, stan zachowania Jub okresowo wzmozong poczytnoéé.

§7
1. Zasady wypozyczen w Bibliotece:
1) zaméwienia na wypozyczenia nalezy skladaé:
a. narewersach,
b. przez komputer,
2) przy wypozyczeniach materialéw migdzybibliotecznych czytelnicy zobowiazani sg
do okazywania karty bibliotecznej,
3) kazdorazowg zmiang adresu stalego nalezy zglasza¢ w wypozyczalni,
2. Liczba wypozyczonych materialow bibliotecznych w ramach wypozyczen indywidualnych
wynosi:
1) pracownikom Politechniki 10 woluminéw (liczba ta za zgoda dyrektora Biblioteki moze
by¢ powigkszona),
2) emerytom | rencistom PWSZ 5 woluminéw,
3) studentom PWSZ 5 wolumindw,
3. Termin zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych:
1) dia pracownikow PWSZ - uzgadnia wypozyczajgcy z wypozyczalnia,
2) dia emerytow i rencistow uplywa po 3 miesigcach od daty wypozyczenia,
3) dia studentow PWSZ uptywa po 3 miesiacach od daty wypozyczenia,
4. Wypozyczalnia moze przediuzy¢ okres wypozyczenia konkretnej pozycji jezeli:
1) wypozyczajacy wystapi o prolongate przed uplywem ustalonego terminu zwrotu,
2) nie ma na dang pozycje zapotrzebowania ze strony innych uzytkownikow.
5. W uzasadnionych wypadkach Bibliotece przystuguje prawo do skrécenia okresu
wypozyczenia,

§8
Zamowienia migdzybiblioteczne realizowane sg zgodnie z obowigzujgcym Zarzgdzeniem Ministra
Kultury i Sztuki z dnia 25 marca 1980 r. w sprawie zasad wypozyczania miedzybibliotecznego (M. P.
nr 12, poz. 54).

§9
1. Podstawa nalozenia na czytelnikow sankcji jest nie przestrzeganie warunkow wypozyczenia
materiatdw bibliotecznych, jak:

1) przetrzymanie lub odmowa zwrotu materiatow bibliotecznych,

2) trwale uszkodzenie lub zniszczenie materiatdw bibliotecznych,

3) zagubienie materialéw bibliotecznych.
2. Uprawnienia do nakfadania sankcji posiada dyrektor Biblioteki Giéwnej,
3. Od decyzji dyrektora Biblioteki Giéwnej przystuguje prawo odwolania sie do rektora PWSZ.



§10
Ustala sig¢ nastgpujgce sankcje wobec 0séb nie przestrzegajacych Regulaminu Udostepniania
Zbiordw Biblioteki PWSZ:

1) monitowanie czytelnikow,

2) wstrzymywanie wypozyczen w przypadku zalegania ze zwrotem wypozyczonych materiatow
bibliotecznych do czasu uregulowania zobowigzan,

3) okresowe zawieszenie w prawach uzytkownika wypozyczalni, przy powtarzajacych sig
nieterminowych zwrotach,

4) zawieszenie w prawach uzytkownika przy odmowie zwrotéw materialéw bibliotecznych,

5) w razie nieuregulowania przez studenta PWSZ jego zobowigzan wobec biblioteki, wystgpienie do
dyrektora instytutu o wstrzymanie zaliczenia danego roku akademickiego,

6) w przypadku zagubienia ksiazki czytelnik winien:

- odkupic ksigzke tego samego, wzglgdnie nowszego wydania lub tytut wskazany przez biblioteke oraz
pokry¢ koszty opracowania,

- aktualng cene zagubionej ksiazki ustala dyrektor Biblioteki,

7) w razie przekroczenia terminu zwrotu kazdego woluminu stosuje sie sankcje finansowa, ktorej
wysokos¢ na dany rok akademicki ustala dyrektor Biblioteki.

Egzekwowanie zobowigzan finansowych nastepuje w trybie postgpowania nakazowego; o zmianie
sankcji decyduje dyrektor Biblioteki.

ROZDZIAL 1l

REGULAMIN CZYTELNI
§ 11

1. Osoby, kerzystajgce z czytelni zobowigzane sg do:
1) pozostawienia dyzurujgcemu bibliotekarzowi legitymacji lub dowodu tozsamosci,
2) wpisania sie do wylozonych w czytelniach list odwiedzin,
3) poszanowania udostepnionych materiatow bibliotecznych oraz zgioszenia
zauwazonych brakow | uszkodzen,
4) zachowania ciszy.

§12
1. Na terenie czytelni wzbronione jest palenie tytoniu oraz spozywanie positkow.
2. Wazbronione jest (bez wiedzy osoby dyzurujacej) wynoszenie poza czytelnie materiatow
bibliotecznych udostepnionych do korzystania na miejscu.

§13
Czytelnia udostepnia materialy biblioteczne na miejscu.
2. W Czytelni udostepnia sig:
1) ksigegozbior czytelni,
2) materiaty biblioteczne znajdujgce si¢ w ksiggozbiorze ogdinym,
3) materiaty biblioteczne przeznaczone do uzytku stuzbowego | wewnetrznego,
4) materialy biblioteczne sprowadzone w drodze wypozyczen migdzybibliotecznych,
5) zbiory specjaine,
6) czasopisma, stowniki, encyklopedie, informatory | dokumenty elektroniczne.
3. Prace niepublikowane doktorskie, sprawozdania z prac naukowe-badawczych, wyjazdow
sluzbowych i inne udostepnia sie tylko czytelnikom na miejscu na rewers.
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§14
Zamowienia na materiaty biblioteczne dla czytelnikow realizowane sg niezwiocznie.
Zamowienia przyjmuje sig nie pdzniej niz na 1 godzing przed zamknigciem czytelni.
Materialy biblioteczne sprowadzone w drodze wypozyczen miedzybibliotecznych
rezerwowane sg przez okres okreslony przez biblioteke wypozyczajaca.
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§ 15
Biblioteka moze zastosowac sankcje w wypadku nieprzestrzegania przez czytelnika warunkow
udostepniania materialéw bibliotecznych jak:
1) spowodowanie trwatego uszkodzenia, zniszczenia lub kradziezy materiatow
bibliotecznych,
2) niewlasciwego zachowania na terenie czyteln.
Ustala sie nastepujace postepowanie wobec 0séb nie przestrzegajacych Regulaminu czyteln:
1) okresowe lub state zawieszenie w prawie korzystania z czytelni,
2) zawieszenie w prawach uzytkownika Biblioteki,
3) egzekwowanie naprawy szkod wyniktych z uszkodzenia lub zniszczenia materialow
bibliotecznych poprzez dostarczenie identycznego egzemplarza w postaci oryginaine) i
poniesienie kosztow opracowania.

§16
O zawieszeniu w prawach uzytkownika decyduje dyrektor Biblioteki lub osoba przez niego
upowazniona.
Od powyzszej decyzji przystuguje czytelnikowi prawo odwotania si¢ do Rektora PWSZ.

ROZDZIAL IV

PRZEPISY KONCOWE

§17
Znajomos¢ postanowiert Regulaminu obowigzuje wszystkich czytelnikow.

§19
Regulamin wehodzi w zycie z chwilg zatwierdzenia przez Rektora.

Regulamin zatwierdzit
Rektor
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
w Gnieznie

ek,

prof. dr hab. Jézef Garbarczyk
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Zatacznik 2 do Zarzadzenia nr ¥4/2005
Rektora Paristwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Gnieznie
z dnia 20 stycznia 2005 r.

OPLATY KORZYSTANIA ZE ZBIOROW
BIBLIOTEKI PWSZ w GNIEZNIE
2004/2005

ROZDZIAL |
§1
1. Zapisanie i wydanie karty bibliotecznej — bezptatnie;
2. Duplikat karty bibliotecznej - 5z1:

3. Nieterminowy zwrot ksigzek — 0,20zt za jeden dzien zwioki od jednego woluminu,
liczac od przekroczonego terminu.

§2
Czytelnicy sa zobowigzani prolongowa¢ ksigzki najwczesniej 5 dni przed uptywem
terminu zwrotu, najpédzniej 1 dzien przed uptywem zwrotu:
1) dla pracownikéw PWSZ okres przediuzenia uzgadnia Wypozyczajacy z
wypozyczalnia,
2) dia studentéw, emerytéw, rencistow PWSZ okres przediuzenia wynosi 30 dni
w trybie przediuzen co 10 dni, czyli 3 razy po 10 dni.

Zatwierdzit
Rektor
Paristwowej Wyzszej Szkoty Zawodowe;]
w/G\niezme
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|
prof, dr hab. Jozef Garbarczyk



