Zarzadzenie nr 11/2004
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
w Gnieznie
z dnia 14 grudnia 2004 r.

w sprawie: nadzoru w zakresie gospodarowania $rodkami publicznymi
pod wzgledem legalno$ci, gospodarnosci i celowoéci.

Na podstawie art. 38 ust. 3 Ustawy o wyzszych szkolach zawodowych i § 24 ust.3
statutu PWSZ w Gnieznie, art. 28 a Ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 155 poz. 1014 2 pozniejszymi zmianami) zarzadza sie co

nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ zasady nadzoru w zakresie gospodarowania §rodkami
publicznymi pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci i celowosci — zal. nr 1

do niniejszego zarzadzenia.

§ 2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Prorektorowi ds. Nauki i Rozwoju,
Prorektorowi ds. Studidw, Kanclerzowi i Kwestorowi.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Pafistwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej

w Gnieznie

prof. dr hab. J6zef Garbarczyk




Zatacznik Nr1
do Zarzadzenia nr 11/2004
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
w Gnieznie
z dnia 14 grudnia 2004 r.

Na podstawie art. 28aUstawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych
(DZ.U. Nt 155 poz.1014 z p6zniejszymi zmianami) zarzadza si¢ co nastepuje:

L.
i

2

Patistwowa Wyzsza Szkola Zawodowa w Gnieznie zwana dalej Uczelnia,

jako pafistwowa wyzsza, nalezy do sektora finanséw publicznych.

PWSZ w Gnieznie dziala na podstawie Ustawy o wyzszych szkolach zawodowych,

Ustawy o szkolnictwie wyzszym oraz Statutu.

PWSZ w Gnieznie prowadzi samodzielng gospodarke finansows na podstawie:

a) Ustawy o rachunkowosci,

b) Rozpotzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 sierpnia 1991 r. w sprawie zasad
gospodarki finansowej uczelni,

¢) Regulaminu zasad gospodarki finansowej w Panstwowej Wyzszej Szkoly
Zawodowej w GnieZnie

Uczelnia zobowigzana jest:

a) Stosowania jednolitych zasad rachunkowosci zgodnie z Ustawg o rachunkowosci,

b) Opracowania rocznego planu rzeczowo - finansowego zgodnie z Ustawq
o szkolnictwie wyzszym z uwzglednieniem przepiséw Ustawy o finansach
publicznych

Uczelnia wyodrebnia w planie rzeczowo — finansowym:
a) Dotacje z budzetu panstwa i budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
b) Przychody wlasne,
c) Wydatki z wyodt¢bnieniem,

® wynagrodzen wraz z pochodnymi,

® pozostalych wydatkéw,
Ujete w planie rzeczowo finansowym Uczelni przychody stanowia prognozy
ich wielkosci, a wydatki stanowig nieprzekraczalny limit.
Plan rzeczowo — finansowy Uczelni, po zatwierdzeniu ptzez Senat , przekazywany
jest w terminie 14 dni od jego zatwierdzenia do Ministerstwa Edukacji Narodowej
i Sportu.
Wydatki moga wulec zmianie, jezeli zrealizowano przychody sa wyzsze
od prognozowanych.
Zmiany przychodéow i wydatkéw ujetych w planie wymagaja dokonania zmian
w rocznym planie rzeczowo —finansowym.

Przychody Uczelni uzyskiwane w zwiazku z prowadzong przez nig dzialalnoscia oraz
przychodzace z innych zrédel i pozostale dochody sa §rodkami publicznymi.
Do srodkéw publicznych zalicza si¢ min.:

a) Dotacje budzetowe,




b) Srodki pochodzace ze zrodel zagranicznych, nie podlegajace zwrotowi,

¢) Srodki pochodzace z odplatnej dzialalnosci dydaktycznej, naukowo — badawczej
i doswiadczalnej,

d) Dochody z mienia, w szczegblnosci z najmu oraz dzierzawy i innych umoéw
o podobnych charakterze oraz dywidendy od wniesionego kapitalu,

¢) Dochody ze sprzedazy majatku, rzeczy i praw, oraz dochody ze $wiadczenia ushug,

f) Spadki, zapisy, i darowizny w postaci pieni¢zne;

E) Inne dochody, uzyskane na podstawie odr¢bnych przepisow.

rodki publiczne Uczelnia przeznacza na prowadzenia dzialalnosci statutowe;
(dydaktycznej i badawczej) oraz inne cele zwigzane z utrzymaniem i rozwojem,
na podstawie planu rzeczowo — finansowego zatwierdzonego przez Senat.

. Nadzor w zakresie gospodarowanie §rodkami publicznymi pod wzgledem legalnosci,

gospodarnosci i celowosci, sprawuje Rektor przy pomocy Prorektoréw, Kanclerza
i Kwestora.
a) Prorektor ds. Nauki i Rozwoju sprawuje nadzoér nad:
¢ Dzialalnoscia naukows i badawcza,
® Dzialalnoscia wdrozeniows, patentows i licencyjna,
* Gospodarks aparatura naukows i inwestycjami aparaturowymi.
b) Kanclerz sprawuje nadzér nad:
e Mieniem Uczelni
* Racjonalnym wykorzystaniem lokali i wyposazenia Uczelni,
® Biezacy realizacja polityki finansowe;
® Przestrzeganie przepisow BHP
¢) Kwestor i podlegle mu shuzby finansowe
e Sprawuja kontrole w zakresie wystawiania, obiegu i kontroli dokumentéw
ksiggowych

. Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych  ponosza

pracownicy Uczelni, ktorzy otrzymali zgodnie 2z Zarzadzeniem Rektora
ly | SR SRR (tm. moca zlozonych oswiadczen woli moga skutecznie zaciagnaé
zobowigzania obcigzajace Uczelni¢)

. Osoba, ktora otrzymala pelnomocnictwo odpowiada za prawidlowe tj. zgodne

z obowigzujacymi przepisami, celowe i gospodarne wydatkowanie §rodkéw
publicznych (Zasady planowania i procedury kontroli ujeto w zal. Nr...... do
zarzadzenia)

III.
. Naruszenie dyscypliny finanséw publicznych jest miedzy innymi popelnienie czynu

polegajacego na:

a) Zaniechaniu ustalenia naleznosci Skarbu Paristwa, a takze w pobraniu, ustaleniu
lub dochodzeniu jej wysokosci nizszej, niz wynikajaca z prawidlowego obliczenia
lub jej nie odprowadzeniu, przez nalezno$¢ Skarbu Paristwa nalezy rozumieé:

Podatki: dochodowy i VAT,

Skladki na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych,

Skladki na ubezpieczenia emerytalne, rentowe, z tytulu wypadkéw przy pracy,

Skladki na ubezpieczenia zdrowotne,




® Pozostale, wynikajace z ustawy o szczegblowych $wiadczeniach na rzecz
Skarbu Panistwa,

b) zaniechaniu ustalenia naleznosci PWSZ w GnieZnie, a takze w pobtraniu, ustaleniu lub

dochodzeniu jej w wysokosci nizszej, wynikajacej z prawidlowego obliczenia oraz
niezgodnym z przepisami jej umorzenia lub dopuszczeniu do przedawnienia., przez
naleznosci Uczelni nalezy rozumieé:

e oplaty za ksztalcenie studentow,

¢ przychody z najmu, dzierzawy i innych uméw o podobnym charakterze,

e przychody ze sprzedazy rzeczy i praw oraz $§wiadczenia uslug,

e kary umowne i odsetki za nieterminowe $wiadczenie uslug

® pozostale nie wymienione naleznosci Uczelni
przekroczeniu zakresu upowaznienia do dokonywania wydatkéw oraz zaciagania
zobowigzan ze §rodkéw publicznych, tzn.:

e zaciaganiu zobowijgzan przez osoby nieupowaznione,

e dokonywaniu wydatkéw niezgodnie z przepisami prawa lub zawartymi
umowami,
e dopuszczeniu do realizacjo dostaw lub uslug bez przestrzegania ustawy
o zamowieniach publicznych,

d) niezgodnym z przeznaczeniem wykorzystaniu §rodkéw publicznych otrzymanych
z rezerwy budzetowej oraz dotacji budzetu lub z funduszu celowego,

¢) wyplaceniu wynagrodzen bez jednoczesnego wykonania wynikajacego z ustaw,
obowigzku pobrania, odprowadzenia lub oplacenia §wiadczen lub skladek,
dopuszczenia si¢ zwloki w regulowaniu zobowigzan, powodujacej uszczuplenie
§rodkéw publicznych wskutek zaplaty odsetek za opdznienie w zaplacie,

g) naruszenia zasady formy, lub trybu postgpowania przy udzieleniu zamoéwienia
publicznego, ustalonych ustawa o zamdwieniach publicznych,

h) zaniechaniu przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji w sposéb niezgodny
ze stanem trzeczywistym,

1)) wykazaniu w sprawozdaniu budzetowym danych niezgodnych 2z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej,

j) zaniechaniu przez Rektora Uczelni zawiadomienia rzecznika dyscypliny finanséw
publicznych o ujawnionym naruszeniu dyscypliny finansow publicznych.

Naruszenie dyscypliny finanséw publicznych jest réwniez dopuszczenie kierownika

jednostki lub innego przelozonego do uszczuplenia wplywéw naleznych budzetowi

panistwa lub budzetowej jednostki samorzadu terytorialnego, wskutek zaniedbania

w przedmiocie organizacji pracy i kierowania jednostka.

Rektor lub inny przelozony pracownika ponosi odpowiedzialnos¢ za naruszenie

dyscypliny finanséw publicznych, przez zaniedbanie obowigzkéw w zakresie nadzoru.

Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych jest ponoszona

zardwno za umyslne, jak i nieumyslne dzialania i zaniechania, chyba Ze naruszenia nie

mozna bylo unikna¢ mimo dolozenia najwyzszej starannosci, wymaganej od oséb

odpowiedzialnych za dobro finanséw publicznych.

Karami za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych sa;:

a) Upomnienie

b) Nagana

c) Kara pieni¢zna




d) Zakaz pelnienia funkcji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem §rodkami
publicznymi na okres od 5 lat od dr...uprawomocnienia orzeczenia.

. Pracownik ukarany za natruszenie dyscypliny finanséw publicznych traci prawo

do wyréznien, premii pieni¢znych regulaminowych do czasu zatarcia kary.

. Pracownik ktéry otrzymal do wykonania plecenie naruszajace dyscypline finanséw

publicznych, nie ponosi odpowiedzialnosci , jezeli przed wykonaniem polecenia
zglosil pisemnie swojemu przelozonemu odpowiednie zastrzezenie i pomimo
to otrzymal pisemne potwierdzenie polecenia. W tym przypadku odpowiada
kierownik, ktory wydal pisemne polecenie.




