Zarzadzenie Nr 19/2010
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowe;j
w Gnieznie
z dnia 09 sierpnia 2010r.
w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej

w Gnieznie na dzien 31.07.2010r

Na podstawie art. 66 ust. 2 Ustawy z dnia 27 lipca 2005r Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U.
poz. 1365 z poz.zm. oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. Nr 76
poz.694 z 2002r z pdz.zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
Zatwierdzam instrukcje wewnetrzng w sprawie szczegélowych zasad i sposobu przeprowadzenia

inwentaryzacji sktadnikow majatku PWSZ w Gnieznie stanowiacg zatacznik Nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.
§2
Zatwierdzam harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji w PWSZ w GnieZnie stanowiacy
zalacznik nr 2 niniejszego zarzadzenia.
§3

Ustala si¢ nastepujace zasady przeprowadzenia inwentaryzacji w PWSZ w Gnieznie wg stanu na
dzien 31.07.2010r:
1. Na podstawie spisow z natury nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacjg:

1) $rodkéw trwatych, w tym nieruchomosci,

2) niskocennych skiadnikéw majatku.
2. Na podstawie weryfikacji sald nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ wartosci niematerialnych
i prawnych.
3. Powoluje si¢ Uczelniang Komisj¢ Inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Kustosz Tomasz — Przewodniczacy komisji
2) Markowicz Iwona - cztonek

4. Powoluje si¢ zespoly spisowe w skladzie:
1) zesp6t spisowy dla wszystkich obiektow PWSZ w Gnieznie :

a. Kustosz Tomasz

b. Ciesielski Karol
Dobrychtop Magdalena

e o

Markowicz Iwona



5. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych ustala si¢ nastgpujaco:

1) rozpoczgcie inwentaryzacji 23.08.2010r,

2) zakonczenie inwentaryzacji 31.12.2010r.
6. Zobowiazuje si¢ przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej i Kwestora do
przeprowadzenia szkolenia i szczegolowego instruktazu cztonkéw komisji i zespotéw spisowych,
a takze 0s6b administrujacych oraz pracownikow kwestury o sposobie przeprowadzenia
czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.
7. Osoby administrujace, odpowiedzialne za nadzorowanie $rodkami trwatymi, zobowiazuje si¢
do odpowiedniego uporzadkowania pola spisowego i ewidencji, a w szczeg6lnosci:
1) oznaczenie numerami inwentarzowymi wszystkich sktadnikow majatku,
2) przeprowadzenie likwidacji srodkéw trwatych zgodnie z przepisami, do dnia rozpoczgcia spisu
z natury,
3) uporzadkowanie ewidencji analitycznej srodkéw trwatych i uzgodnienie jej z danymi w
ewidencji syntetycznej i innych urzadzen ewidencyjnych.
8. Od dnia 01.08.2010r do dnia zakonczenia spisu z natury, nie dokonuje si¢ zadnych
przychod6éw i rozchodéw sktadnikéw majatku w ewidencji ksiggowe;j.
9. Przychody i rozchody skladnikéw majatku od dnia zakonczenia spisu z natury do konca roku
obrotowego podlegaja inwentaryzacji na dzien 31 grudnia.
10. Termin rozliczenia inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych okreslonych w § 1 pkt 112
ustala si¢ na dzien 31.12.2010r
11. Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych powinny by¢ dostarczone do Kwestora
w terminie do 15.01.2011r.

§4
Na czas przeprowadzenia spisOw z natury zawiesza si¢ nieobecnosci (np. z tyt. urlopow)
wszystkich pracownikéw odpowiedzialnych za nadzorowanie majatkiem Uczelni, cztonkéw

Komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych.

§5
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny

jest przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjne;j.

§6
Nadz6r nad prawidlowym, kompletnym i terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji

powierza si¢ Kwestorowi.



§7
Traci moc zarzadzenie nr 20/2006 z dnia 16 pazdziernika 2006r.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowe;j

w Gnieznie

|

prof.dr hab. J6zef] Garbarczyk



Paistwowa Zalacznik nr 1
Wyisza Szkola Zawodowa do zarzadzenia Nr 19/2010
w Gnietnie Rektora PWSZ w Gnieznie
z dnia 09 sierpnia 2010 roku

INSTRUKCJA WEWNETRZNA
w sprawie szczegélowych zasad i sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji

skladnikéw majatku.

Postanowienia ogélne

§1.

Instrukcja Inwentaryzacyjna zostata opracowana na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci, wedlug stanu obowiazujacego na dzien wejscia
niniejszej Instrukcji w zycie.

§2.
Podstawowym celem instrukcji inwentaryzacyjnej jest okresSlenie zasad, trybu i metod
przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywow Panstwowej Wyzszej Szkoly

Zawodowej w Gnieznie, zwanej dalej ,,Uczelnig".

Pojecie i cel inwentaryzacji
§3.
Inwentaryzacja to ogét czynnosci majacych na celu okresowe ustalenie lub sprawdzenie

rzeczywistego stanu aktywow i pasywow Uczelni.

§4.
Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywoéw i na tej
podstawie:
1) doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym,
2) rozliczenie os6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone im mienie,

3) dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikéw majatku Uczelni,



4) przeciwdzialanie nieprawidtowosciom w gospodarowaniu majatkiem Uczelni.

Zakres inwentaryzacji
§5.
Inwentaryzacja obejmuje sig:
1) aktywa i pasywa znajdujace si¢ w ewidencji bilansowej lub ktére powinny by¢ w niej
ujete,
2) skiadniki majatkowe ujete w ewidencji pozabilansowej: ilosciowej i ilosciowo-
wartosciowe;,

3) obce skladniki majatkowe.

Rodzaje inwentaryzacji
§ 6.
Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona w formie inwentaryzacji okresowej lub

inwentaryzacji dorazne;.

§7.

Inwentaryzacje okresowa przeprowadza si¢ w terminach i na zasadach okreslonych w ustawie

o rachunkowosci.

§8.
1. Inwentaryzacj¢ dorazng przeprowadza si¢ w przypadku zaistnienia okolicznosci
uzasadniajacej jej przeprowadzenie, tj.: zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,
zaistnienia zdarzen losowych, np. pozar, powo6dz, kradziez.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji doraznej zarzadza Rektor.

Sposoby inwentaryzacji
§9.
1. Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ w drodze spisu z natury.

2. Poszczegélnym skladnikom majatku przyporzadkowana jest $cisle okreslona metoda

inwentaryzacji.

§ 10.
1. W drodze spisu z natury przeprowadza si¢ inwentaryzacje:



a) papierow wartosciowych,

b) rzeczowych skiadnikéw majatku obrotowego,

¢) s$rodkéw trwalych z wyjatkiem gruntéw i trudnodostgpnych ogladowi S$rodkéw
trwatych,

d) maszyn i urzadzen objetych inwestycja rozpoczeta.

Spisem z natury nalezy réwniez obja¢ znajdujace si¢ w Uczelni skiadniki majatkowe

ujete w ewidencji pozabilansowe;.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na:

a) ustaleniu rzeczywistej ilosci poszczegélnych skladnikow majatku poprzez ich
przeliczenie, zwazenie, zmierzenie oraz uj¢ciu ustalonej ilosci w arkuszu spisu z
natury,

b) wycenie spisanych ilosci,

¢) poréwnaniu wartosci wycenionego spisu z danymi z ksiag rachunkowych,

d) ustaleniu ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych i wyjasnieniu przyczyn ich
powstawania oraz postawienia wnioskéw, co do sposobu ich rozliczenia,

e) ujeciu réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczeniu w ksiggach rachunkowych.

§11.

Metodg uzgadniania sald inwentaryzuje sig:

)
2)

srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
naleznosci od kontrahentow.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury
Komisja Inwentaryzacyjna
§ 12.

Uczelnia, w celu sprawnego, terminowego i prawidlowego przeprowadzenia
inwentaryzacji, powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjna.
Rektor, na wniosek Kwestora powotluje przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;j.
Rektor:
a) powoluje pozostatych cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej, w skladzie co najmniej 3

oséb, w tym zastgpce przewodniczacego i sekretarza; do skladu Komisji

Inwentaryzacyjnej nie moga by¢ powolane: osoby materialnie odpowiedzialne za



inwentaryzowane skladniki, Kwestor, osoby prowadzace ewidencje ksiggowa
inwentaryzowanych skladnikow,

b) wyznacza kazdorazowo 3-osobowe zespoly spisowe.

4. Do uprawnien i obowigzkéw przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy

w szczegblnosci:

1) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji oraz dopilnowanie ich
wykonania we wiasciwym terminie, a w szczegdlnosci:

a) sprawdzenie, czy $rodki trwale i wyposazenie w uzywaniu sg oznakowane, a w
pomieszczeniach, w ktdrych si¢ znajduja s aktualne ich spisy,

b) uzyskanie o$wiadczen o przekazaniu wszystkich dokumentéw dotyczacych obrotu
skladnikami majatkowymi od os6b odpowiedzialnych za zakup badz zbycie
sktadnikéw majatkowych podlegajacych spisowi,

¢) dokonywanie podziatu pola (przez okreslenie pola spisowe nalezy rozumieé konkretne
pomieszczenie),

d) dostarczanie dokumentacji przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji,

2) przeprowadzenie szkolenia Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespoléw spisowych,

3) prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych z natury, stanowiacych druki S$cistego
zarachowania,

4) kontrolowanie przygotowan do spisu oraz przebiegu spisu z natury,

5) kontrolowanie pod wzglgdem formalnym i rachunkowym wypelnionych przez zespoty
spisowe arkuszy spisu z natury i innych dokumentéw z inwentaryzacji,

6) dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnien ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych
przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

7) ustalenie przyczyn powstawania réznic inwentaryzacyjnych i przedkladanie wnioskéw w
sprawie ich rozliczenia,

8) przygotowanie wnioskéw o wszczecie dochodzenia w przypadku ujawnienia niedoboréw
oraz szkéd zawinionych,

9) stawianie wnioskéw w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie
inwentaryzacji niepelnowartosciowych, zbednych lub nadmiernych skladnikéw majatku
oraz w sprawie usprawnienia gospodarki sktadnikami majatku,

10) sporzadzanie sprawozdan z przebiegu inwentaryzacji.

5. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej moze czgs¢ czynnosci zleci¢ do wykonania

Komisji Inwentaryzacyjnej oraz przewodniczacym zespotéw spisowych. Nie zwalnia go to

jednak od odpowiedzialnosci za ich prawidlowe i terminowe wykonanie.



1.

5

Zespoly spisowe
§ 13.

W skiad zespotu spisowego nie moze by¢ powotana osoba:

1)
2)

materialnie odpowiedzialna za stan objetych spisem z natury skiadnikéw majatku,
prowadzaca ewidencj¢ ksiggowa sktadnikéw majatkowych oraz podlegajacych

spisowi z natury.

Do obowiagzkéw zespotu spisowego nalezy w szczeg6lnoscei:

1)

2)

3)

4)

5)

zapoznanie si¢ z obowigzujaca w jednostce instrukcja inwentaryzacyjng oraz udziat w
szkoleniu przedinwentaryzacyjnym,

pobranie przed rozpoczgciem spisu arkuszy spisu z natury,

pobranie od oséb materialnie odpowiedzialnych o§wiadczen koncowych,
przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie i na wyznaczonym polu
spisowym,

ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegdlnych sktadnikéw majatku poprzez ich
przeliczenie, zwazenie, zmierzenie oraz uj¢cie ustalonej ilosci w arkuszu spisu z
natury,

terminowe przekazanie wypetnionych arkuszy spiséw z natury przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej oraz wszelkich informacji o stwierdzonych w toku
czynnosci spisowych nieprawidlowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki

skiadnikami majatku i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zagarnigciem.

Przebieg spisu z natury
§ 14.

Przy dokonywaniu spisu uczestniczy pracownik materialnie odpowiedzialny za sktadniki

1y

majatkowe podlegajace spisowi. Pracownik materialnie odpowiedzialny moze upowazni¢
innego pracownika do uczestniczenia w czynnosciach spisowych w jego imieniu o ile z
waznych przyczyn sam w czynnosciach spisowych udziatu wziaé nie moze.

Zespot spisowy przed rozpoczeciem spisu z natury:

sprawdza stan zabezpieczenia spisywanych skladnikéw majatkowych przed

niekontrolowanym ruchem oséb niezwigzanych z czynnosciami spisowymi,

2) sprawdza aktualnos¢ legalizacji przyrzadéw i narzedzi pomiarowych oraz sprawnosé

ich dziatania.



§ 15.

1. Rzeczywistg ilo$¢ spisywanych z natury sktadnikéw majatku ustala zesp6t spisowy przez
przeliczenie, zwazenie i zmierzenie.

2. Przeliczenie skladnikéw majatku polega na fizycznym ustaleniu ich ilosci w sztukach lub
jej wielokrotnosciach.

3. Przewazenie skladnikow majatku polega na fizycznym polozeniu (zatadowaniu) na wagg i
odczytaniu jej wskaznika.

4. Zmierzenie skladnikow polega na przytozeniu przyrzadu mierniczego do spisywania
sktadnika majatkowego i odczytaniu jego wskazania w metrach, litrach, kilometrach itp.

5. Jezeli nie ma mozliwosci zwazenia ilosci rzeczowych sktadnikow majatku trudnych do
dokladnego zmierzenia, znajdujacych si¢ w zbiornikach, pryzmach i zwatach, ich ilosci
ustala si¢ na podstawie obliczen technicznych lub szacunkéw.

6. Obliczenia techniczne lub szacunki powinny by¢ uwidocznione na arkuszach spisowych

lub specjalnym zataczniku do arkusza spisu.

§ 16.
1. Znajdujace si¢ na okreslonym polu spisowym skiadniki majatku objete spisem z natury
nie powinny by¢ wydawane lub przyjmowane do czasu zakonczenia spisu.
2. W wyjatkowych sytuacjach zesp6t spisowy moze wyrazi¢ zgode na wydanie lub przyjecie
okreslonego skiadnika majatku, jezeli jest to niezbgdne dla zapewnienia normalnej
dziatalno$ci Uczelni.

§17.
1. Bezposrednio po ustaleniu rzeczywistej ilosci sktadnika majatku zesp6t spisowy dokonuje
wpisu do arkusza spisu w sposéb umozliwiajacy osobie materialnie odpowiedzialne;j
sprawdzenie prawidlowosci spisu.
2. Zesp6t spisowy powinien wypelni¢ arkusze spisu w sposéb umozliwiajacy podziat
ujetych w nich sktadnikéw majatku wedtug miejsc przechowywania i wedtug oséb
materialnie odpowiedzialnych, a takze wyodrgbnienie sktadnikéw wiasnych i obeych z
dalszym ich podzialem na pelnowartosciowe i niepelnowartosciowe.
3 Spisu dokonuje si¢ na arkuszach spisowych- wydrukach komputerowych lub metoda

tradycyjna, opieczgtowanych, ponumerowanych i zaewidencjonowanych jako druki scistego



zarachowania, pobieranych z ksiggowosci lub drukowanych bezposrednio z programu
komputerowego do ewidencji majatku.
4. Arkusz spisu z natury, na ktérym ujeto wynik spisu, powinien zawiera¢ co najmniej:
1) stempel Uczelni,
2) numer kolejny arkusza spisu
3) okreslenie metody inwentaryzacji,
4) nazwe lub numer pola spisowego,
5) dateg rozpoczecia i zakonczenia spisu, a jezeli jest to niezbgdne dla rozliczenia os6b
materialnie odpowiedzialnych za spisywany sktadnik, réwniez godzing,
6) termin przeprowadzenia spisu, jezeli rézni si¢ od daty spisu z natury,
7) imig i nazwisko oraz podpisy:
a) osoby materialnie odpowiedzialnej,
b) czlonkow zespotu spisowego,
¢) o0sdb uczestniczacych w spisie, np. bieglego rewidenta,
d) numer kolejny pozycji arkusza,
8) szczegolowe okreslenie sktadnika majatku, w tym takze symbol identyfikujacy, np.
numer inwentarzowy, numer fabryczny o ile skladnik taki numer posiada,
9) jednostke miary,
10) ilo$¢ stwierdzona w czasie spisu z natury,
11) ceng za jednostke miary i warto$¢ wynikajaca z przemnozenia ilosci sktadnika
majatku stwierdzonej w czasie spisu z natury przez ceng jednostkowa.
5. Na odr¢bnych arkuszach nalezy spisywac:
a) Srodki trwale,
b) pozostate srodki trwate,
¢) druki $cistego zarachowania,
d) depozyty,
e) ksiggozbior,
f) skladniki podlegajace spisowi ilosciowo.
6. Na odrgbnym arkuszu nalezy tez spisa¢ sktadniki niepelnowartosciowe - uszkodzone.
7. Na arkusze spisowe nalezy wpisa¢ nazwe i inne okreslenia oraz jednostki miary przyjete i
stosowane w ewidencji iloSciowo- wartosciowe;.
8. Arkusze spisowe nalezy wypehic¢ starannie, czytelnie i w sposob trwaly. Dane na
arkuszach nie moga by¢ zamazywane, przerabiane, wycierane lub usuwane w inny sposéb.

Bledy poprawia si¢ przez skreslenie blednego zapisu (tekstu, liczby) i wpisaniu wlasciwego.



Skreslenia dokonuje si¢ tak, aby mozna bylo odczytaé¢ pierwotne dane (tekst, liczbg). Obok
wzniesionej korekty zespdt spisowy oraz osoba materialne odpowiedzialna zamieszczajg
swoje podpisy.
9. Zapiséw nalezy dokonywac w kolejnych wierszach, niedozwolone jest pozostawienie
mig¢dzy zapisami wierszy nie wypelnionych. Niewykorzystane czgsci arkusza nalezy
przekreslié.
10. W przypadku zniszczenia arkusza oznacza si¢ go napisem- anulowane- i dotaczy¢ do
arkuszy wypetnionych zachowujac ciaglo$¢ numeracji.
11. Po zakonczeniu spisu z natury i dokonaniu ostatniego zapisu w arkuszach spisu z natury,
zespdt spisowy powinien zamiesci¢ na tym arkuszu adnotacj¢ o nastgpujacej tresci:
,,Spis zakonczono na pozycji...".
12. Ilo$¢ spisywanych sktadnikéw majatku ustala si¢ przez:
a) przeliczanie,
b) zwazenie,
¢) zmierzenie.
13. Inwentaryzacj¢ zdawczo- odbiorcza przeprowadzong w zwiazku ze zmiang osoby
materialnie odpowiedzialnej prowadzi si¢ w obecnosci osoby przekazujacej i przyjmujace;j,
odpowiedzialnos¢ za spisywane sktadniki.
14. Wpis na arkusz spisu, lub sczytanie czytnikiem kodoéw kreskowych powinno nastapié
bezposrednio po ustaleniu rzeczywistej ilosci sktadnika majatku, w sposéb umozliwiajacy
osobie materialnie odpowiedzialnej sprawdzenie prawidlowosci spisu.
15. Spis zbioréw bibliotecznych polega na:
a) poréwnaniu zapisdw w ksigdze inwentarzowej biblioteki ze stanem rzeczywistym,
b) sprawdzenie zgodnosci zapisow w Kartach Ksiazek lub Kartach czytelnikow ze
stanem rzeczywistym,
¢) ujgciu na odrebnych arkuszach niedoboréw lub nadwyzek stwierdzonych w czasie
spisu,
d) przeprowadzenie spisu zbioréw potwierdza zesp6t dokonujac adnotacji w ksigzce
inwentarzowe;j.
16. Spisu $rodkéw pienigeznych, drukéw Scistego zarachowania, papieréw wartosciowych,
depozytéw dokonuje si¢ w formie protokotu zawierajacego:
a) sktad zespotu spisowego,

b) personalia kasjera (osoby odpowiedzialnej),



c) uwagi o osobie przechowywania i zabezpieczania gotowki w kasie, papierow
warto$ciowych, drukéw Scistego zarachowania,

d) ewentualne roznice miedzy stanem faktycznym (spisanym)i wynikajacym z
dokumentacji (np. raport kasowy).

17.  Zespoly spisowe wypelniaja wszystkie wiersze i rubryki z wyjatkiem rubryk ,,cena" i

~wartos¢", ktére wypelnia Kwestura.

§ 18.

1. Dla zapewnienia rzetelnosci i prawidlowosci spisu z natury przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej lub osoba przez niego wyznaczona dokonuje wyrywkowej kontroli
spisu.

2. W toku kontroli nalezy zbada¢, czy zespoly spisowe dzialajg zgodnie z obowiazujacymi
przepisami i ustaleniami, a zwlaszcza czy zostata zapewniona kompletnos¢ spisu z natury
oraz czy prawidlowo zostaly wypelnione arkusze spisu z natury.

3. Kontrolujacy zobowigzany jest do:

1) umieszczenia na arkuszach spisu adnotacji (podpisu) przy skontrolowanych
pozycjach,
2) sporzadzenia protokotu przebiegu kontroli.

4. W przypadku stwierdzenia w toku kontroli, Ze spis z natury w calosci lub czesci
przeprowadzony zostal nieprawidlowo, osoba, ktdra stwierdzita nieprawidtowosci,
zawiadamia o nich na pismie Rektora. Rektor po otrzymaniu zawiadomienia zarzadza

ponowne przeprowadzenie catego lub odpowiedniej czesci spisu z natury.

§19.

1. Prawidlowo wypelnione arkusze spisu z natury podpisuja czlonkowie zespotu spisowego,

osoba materialnie odpowiedzialna oraz inne osoby uczestniczace w spisie.

2. Zesp6t spisowy po zakonczeniu czynnosci spisowych:

1) pobiera od osoby materialnie odpowiedzialnej o$wiadczenie koficowe co do przebiegu
dokonanego spisu z natury i zawierajacej stwierdzenie, czy wnosi ona lub nie wnosi
zastrzezenia do przeprowadzonego spisu z natury (wzor nr 1),

2) sporzadza pisemne sprawozdanie z przebiegu spisu z natury (wzor nr 2), zawierajace:

a) rozliczenie z przydzielonych arkuszy spisu z natury,



b) informacje o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidlowosciach w
gospodarce podlegajacej spisowi (zabezpieczenie, konserwacja itp.),

3) przekazuje wszystkie arkusze spisu zaréwno te wypelnione, jak i niewykorzystane, a
takze anulowane wraz z dokumentami wymienionymi w pkt 1-2, Przewodniczacemu

Komisji Inwentaryzacyjnej.

Wycena spisu z natury i ustalenie réznic inwentaryzacyjnych
§ 20.

1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej po otrzymaniu spiséw z natury, przekazuje je
Kwestorowi w celu dokonania przez wyznaczonych pracownikoéw wyceny spisanych
sktadnik6w majatku oraz poréwnania ilosci i wartosci poszczegdlnych sktadnikow
majatku ustalonych w toku spisu z natury z iloscig i wartoscig tych sktadnikow
wynikajaca z ewidencji ksiggowe;j.

2. Przy wycenie spisanych skladnikéw majatku stosuje si¢ zasady okreslone w ustawie o
rachunkowosci.

3. Wycena polega na przemnozeniu stwierdzonych w czasie spisu z natury faktycznych
ilosci przez stosowang w ksiggowosci ceng ewidencyjng oraz ustalenie ich tacznej
wartosci wedlug oséb materialnie odpowiedzialnych i kont syntetycznych.

4. Za ceng ewidencyjna stosowana w ksiegowosci nalezy uwaza¢:

1) przy wycenie Srodkéw trwatych i wyposazenia w uzytkowaniu - warto$¢ poczatkowa
z ewidencji ksiggowej,

2) przy wycenie pozostatych materialéw pelnowartosciowych - ceng zakupu wzglednie
cen¢ ewidencyjna,

3) przy wycenie materialéw niepetnowartosciowych i uszkodzonych - ceng ustalong w
drodze komisyjnego oszacowania,

4) przy wycenie rozpoczgtych inwestycji i remontéw - naktady poniesione do dnia
inwentaryzacji.

5. Jezeli stan rzeczywisty ustalony w drodze spisu z natury jest nizszy od stanu
ewidencyjnego wynikajacego z prawidtowo prowadzonych ksiag rachunkowych,
powstaje niedob6r, w sytuacji odwrotnej, powstaje nadwyzka.

6. Roéznice inwentaryzacyjne ujmuje si¢ w ,.Zestawieniu réznic inwentaryzacyjnych"

(wzér nr 3).

7. Roznice inwentaryzacyjne nalezy uja¢ w zestawieniu réznic sporzadzonych w spos6b

umozliwiajacy:
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1) ustalenie lacznej sumy réznic inwentaryzacyjnych z podzialem w planie kont oraz

wedlug oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) powigzanie poszczegdlnych pozycji zestawienia réznic z pozycjami arkuszy spisu z

natury.

1

Weryfikacja réznic inwentaryzacyjnych
§ 21.

Wyniki wyceny i rozliczenia spisu z natury w formie zestawien réznic

inwentaryzacyjnych przekazywane sa przez Kwestora przewodniczacemu Komisji

Inwentaryzacyjnej.

W celu ustalenia przyczyn powstawania réznic inwentaryzacyjnych przewodniczacy

Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadza postgpowanie weryfikacyjne.

W toku postgpowania weryfikacyjnego, przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej

oraz Komisj¢ Inwentaryzacyjna, obowigzuja nastgpujace zasady postgpowania:

1) wnikliwe ustalenie przyczyn powstawania niedoboréw lub nadwyzek oraz
rozwazenie stopnia winy lub jej braku ze strony os6b materialnie odpowiedzialnych,
jak i innych oséb,

2) w przypadku wystgpienia réznic, ujawnione niedobory oraz nadwyzki mogg by¢
kompensowane tylko wtedy, gdy odpowiadaja nastepujacym warunkom:

a) zostaly stwierdzone w ramach tego samego spisu z natury,

b) dotycza jednej osoby materialnie odpowiedzialne;j,

c) zostaly stwierdzone w podobnych sktadnikach majatku, co moze uzasadnié
mozliwos¢ omylek ze strony osoby materialnie odpowiedzialne;j,

3) ilos¢ oraz warto$¢ niedoboréw i nadwyzek podlegajacych kompensacie ustala si¢
przyjmujac za podstawe mniejsza ilo$¢ stwierdzonego niedoboru lub nadwyzki i
nizsza ceng skiadnikéw majatku wykazujacych réznice inwentaryzacyijne.

W trakcie prac weryfikacyjnych przewodniczacy Komisji oraz Komisja

Inwentaryzacyjna, maja prawo zada¢ od osoby materialnie odpowiedzialnej ztozenia

pisemnych wyjasnief dotyczacych przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych.

Przewodniczacy Komisji oraz Komisja Inwentaryzacyjna przy weryfikacji roznic

inwentaryzacyjnych moga korzysta¢ z pomocy rzeczoznawcéw z danej dziedziny

specjalistow Uczelni oraz Kwestora.
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Rezultatem zakonczonego postgpowania weryfikacyjnego powinien by¢ protokét, w
ktérym Komisja Inwentaryzacyjna przedstawia umotywowane wnioski, co do sposobu
rozliczenia niedoboréw i nadwyzek inwentaryzacyjnych (wzér nr 4).

Zaopiniowany przez Kwestora protokot weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych podlega

zatwierdzeniu przez Rektora.

Rozliczenie spisu z natury w ksiegach rachunkowych
§ 22.

Ujawnione w toku inwentaryzacji r6znice migdzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych, nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiggach
rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypad! termin inwentaryzacji.
Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych nastepuje na podstawie
zatwierdzonego przez Rektora protokotu weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych.
Ujawnione niedobory i nadwyzki ksigguje si¢ w ewidencji ilo$ciowej, ilo§ciowo-
warto$ciowej i wartosciowej na podstawie:
1) zestawien zbiorczych,

2) zestawien réznic inwentaryzacyjnych itp.

Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia sald
§ 23.
W drodze uzgodnienia sald inwentaryzuje si¢ aktywa wymienione w § 11 instrukcji.
Nie wymagajq pisemnego uzgodnienia sald:
1) naleznosci sporne i watpliwe,
2) rozrachunki z pracownikami,
3) drobne naleznosci i zobowiazania, w przypadku, ktérych koszty uzgodnienia
przekraczalyby zwigzane z tym korzysci,
4) rozrachunki publiczno-prawne.
Kwestura dokonuje inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald.
Formy uzgodnienia sald mogg byé:
1) pisemne - przy wykorzystaniu:
a) formularzy dostgpnych w punktach sprzedazy drukéw akcydensowych ,
b) formularzy opracowanych przez Kwesture,
¢) wydrukéw komputerowych,
2) faxowe - przesylajac specyfikacje sald z prosba potwierdzenia droga faxowg,
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3) telefoniczne - dokonujac uzgodnienia sald z kontrahentem droga telefoniczna,
sporzadzajac jednoczesnie krétka notatke z przeprowadzonych uzgodnien,
4) e-mailowe.
Inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald
§ 24.

1. Aktywa i pasywa, ktére nie moga by¢ zinwentaryzowane w drodze spisu z natury lub
uzgodnienia salda, podlegaja inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald.

2. Celem inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald jest stwierdzenie, czy rzeczywiscie
posiadane dokumenty potwierdzaja istnienie okreslonego salda oraz czy jest ono realne i
prawidlowo wycenione.

3. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald dokonuje Kwestura we wspéipracy z
wiasciwymi jednostkami organizacyjnymi, np. w zakresie weryfikacji salda inwestycji
rozpoczetych, w zakresie naleznosci spornych z radcg prawnym.

4. Kwestura sporzadza protokét z przeprowadzonej weryfikacji sald.

5. Ujawnione w toku weryfikacji sald roznice (nieprawidtowosci i rozbieznosci) migdzy
stanem rzeczywistym a stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych, nalezy wyjasnic i
rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypada termin

inwentaryzacji.

Obieg dokumentéw
§ 25.
Obieg dokumentéw dotyczacych inwentaryzacji i rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych
nastepuje w ustalonym porzadku:

1) przekazanie przez zespoly spisowe arkuszy spisu z natury i innych materialow z
inwentaryzacji (sprawozdania, o§wiadczenia, itp.) przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej lub wyznaczonemu stalemu cztonkowi Komisji
Inwentaryzacyjnej,

2) przekazanie Kwestorowi przez przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej (lub
wyznaczonego stalego cztonka Komisji Inwentaryzacyjnej) skontrolowanych pod
wzgledem formalnym i rachunkowym materialéw z inwentaryzacji,

3) wycena spisOw, ustalenie réznic inwentaryzacyjnych i przekazanie Komisji
Inwentaryzacyjnej zestawien réznic inwentaryzacyjnych,

4) powiadomienie o stwierdzonych réznicach oséb materialnie odpowiedzialnych i

zlozenie pisemnych wyjasnien przez te osoby,
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5) opracowanie protokotu weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych przez Komisjg i
przedtozenie Rektorowi wnioskéw do akceptacii,

6) wystanie kontrahentom zawiadomien - specyfikacji sald,

7) przeprowadzenie weryfikacji sald aktywéw i pasywéw niepodlegajacych
inwentaryzacji w drodze spisu z natury lub potwierdzenie salda,

8) ujecie w ksiggach wynikow rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych, nie p6zniej
jednak niz z datg ostatniego dnia roku,

9) skierowanie spraw spornych do sadu,

10) skierowanie spraw wskazujacych na naduzycia do organéw $ledczych.

Postanowienia koncowe

§ 26.
1. W sprawach nieuregulowane niniejszg instrukcja, maja zastosowanie przepisy ustawy
o rachunkowosci.
2 W sprawach specyficznych nie unormowanych zadnymi przepisami, decyzje

podejmuje rektor w oparciu o opini¢ organéw odpowiedzialnych za proces inwentaryzacji.
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Wzér Nr |
do instrukcji w sprawie zasad
przeprowadzania inwentaryzacji

Gniezno, dnia .......cceeeeeevvnneneeeeeennn.

..................................................

..................................................

stanowisko

Oswiadczenie

Oswiadczam, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mi skladniki majatkowe,
ze nie roszcze zadnej pretensji i nie wnosz¢ uwag do komisji inwentaryzacyjnej w zakresie
ilodci i jakosci zinwentaryzowanych skladnikéw majatkowych. Wszystkie sktadniki majatku
TRBTIBAOE SIS, s orssssnersensasommssnensnsnemsnogmsensaranarnsisinsseibntnsonsnssndteasingsdhuns asonn oakasswams MR AHFARRESHRE
zostaly w mojej obecnos$ci spisane w arkuszach spisowych i nie zglaszam zastrzezen
do zespotu spisowego.

podpis osoby materialnie odpowiedzialnej



Wz6r nr 2
do instrukcji w sprawie zasad
przeprowadzania inwentaryzacji

Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury

Zesp6t dziatajacy na podstawie zarzadzenia nr .................. zdnia ..............
w nast¢pujacym skladzie osobowym:

L cocnimuire s A RS s R - Przewodniczacy
T - Czlonek

Bi iSRS - Czlonek

B cnesihsnenrssssse AR R AR - Czlonek

)

2)

3)
4)

SR AU IR SROTTETC R DS
(nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacji pomieszczen)
e msshastons EoaiSisnkis onse s oA SRS AR S DoRERS
(rodzaj inwentaryzacji skfadnikéw majatkowych)
-

(osoba materialne odpowiedzialna)

Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:

a) pobrano w dniu ........cccceeveruennneee arkuszy od numeru ...........cccecuevuennene A0 HDERY i issicinissnis
b) wykorzystano ..........ccceeeeeunee 0 NUMETACH ...ooveviiieieiieiececee e
€) zwracs §ig arkusze cZyste O DMIBETACR ..oveisamimsssiosissssssssassises

W czasie spisu z natury stwierdzono nast¢pujace nieprawidtowosci i usterki:

8) dotycruce stanm YAbEPIOCTER DOMMEBIEBIN ....icoiviiiiscisiniisssivississssssssiiesssirissississosvsseisnssssinis
b) stanu zabezZpieCZenia PrZCCIWPOZATOWEEO .....ccicessssssssssossesssnsssssossssssassossosasssasssassssssssssssssaseasas
C) stanu przeChOWYWania MICTA ........cc.eeeeeerieruersirienesiserseesessesseesseessessaessesseessessersessessessesssssesses
DR EIMMRNINRT, koo s e A 9 S S S

Whioski dotyczace przebiegu inwentaryzacji i napotkanych trudnosci ..........cccoeeeeeeeveeeinenennens

..........................................................................................................................................................

(Podpisy
zespotu spisowego)

..............................................................

(Data) (Podpis osoby materialnie e
odpowiedzialnej)

....................................

....................................



Piecze¢ jednostki

ZESTAWIENIE ROZNIC INWENTARYZACYJNYCH

na dZIen ....ccsesssssssiesaisnhs

Wzér Nr 3
do instrukcji w sprawie zasad przeprowadzania
inwentaryzacji

Roznice inwentaryzacyjne

Symbol Nazwa (okreélenie) | Jednostka B *.mxaﬁng e wm_@@ns Rok
Lp. Cecha, " i Cena w dniu spisu w dniu spisu iaa :
Ne went przedmiotu miary Nadwyzki Niedobory zakupu
llos¢ Warto$¢ llos¢ Wartosé llo§¢ | Wartos¢ llo§¢ | Warto$¢
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
SPOrZadZR......comaaaisin




Wz6r nr 4
do instrukcji w sprawie zasad
przeprowadzenia inwentaryzacji

Gniezno, dNia ........eceevveeeeeeeiieeeeisneeeenns
Uczelniana Komisja
Inwentaryzacyjna
PROTOKOL
Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnej w sprawie réznic stwierdzonych podczas
inwentaryzacji nr .............c.co..... przeprowadzonej w drodze spisu z natury wg stanu na dzien
.......................................... IV o consmnemusencnimabens st e S RS A S S S

Po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego przez Dzial Inwentaryzacji, Uczelniana
Komisja stwierdza co nastgpuje:

A. Niedobory
Srodki trwale

a) Uzna¢ faktyczne zawinione z jednoczesnym obciazeniem osoby materialnie
odpowiedzialnej za nizej wymienione skadniki majatkowe:

...........................................................................................................................................

b) Uzna¢ za faktyczne niezawinione z jednoczesnym zdjeciem z ewidencji i spisaniem
w straty uczelni nizej wymienione sktadniki majatkowe:

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

2. Pozostate srodki trwale

a) Uzna¢ faktyczne zawinione z jednoczesnym obcigzeniem osoby materialnie
odpowiedzialnej za nizej wymienione skladniki majatkowe:

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

b) Uzna¢ za faktyczne niezawinione z jednoczesnym zdjeciem z ewidencji i spisaniem
w straty uczelni nizej wymienione skiadniki majatkowe:

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................



B. Nadwyzki
1. Srodki trwate
a) Uzna¢ za nieistniejace nizej wymienione sktadniki majatkowe:

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

2. Pozostate srodki trwale

a) Uzna¢ za nieistniejace nizej wymienione skiadniki majatkowe:

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Na tym protokot zakonczono i podpisano

Przewodniczacy A —
Zastepca Przewodniczacego RN, ST
Sekretarz RS, ARG R
Czlonek B gepeamenonammsseenoentpmssseISRATARIEE)  [ONBVERSARGA
Czlonek Bissssmmsorsesssseeunmpemmnrnsssnonvens;  adieNSAVIBARSINRSY

Opinia Kwestora

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................



Padistwowa

Wyisza Szkola Zawodowa

Zatgcznki nr 2 do Zarzadzenia Nr 19/2010

w Galedale Rektora PWSZ w Gnieznie z dnia 09.08.2010r
HARMONOGRAM INWENTARYZACJI
ola . Termin Rodzaj
. PEEE v .| Spis na ; R y Osoba RO 4
Lp.| spisowego (jednostki dzien planowanej skiadnikéw odpowiedzialna Zespot spisowy w sktadzie
inwentary-zowanej) inwentaryzacji | majatkowych
1 2 3 4 5 6
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
. 2 ; 2. Markowicz lwona - cztonek
1 |ul.Stowackiego/korytarz 31.VI1.2010r |23 -31.VII1.2010r  [wyposazenie Wesotowski Jan 3. Ciesielski Karol - czlonek
4. Dobrychtop Magdalena - czfonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
. i : ; ; 2. Markowicz Iwona - cztonek
2 |ul.Stowackiego/magazyn 31.VI1.2010r {23 -31.VI11.2010r  |wyposazenie Binkowski Stawomir 3. Ciesielski Karol _caionek
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
: _— : ; 2. Markowicz Iwona - cztonek
3 |ul.Stowackiego/portiernia 31.VI1.2010r |23 -31.VIII.2010r wyposazenie Wesotowski Jan 3 Ciesielski Karol - czlonek
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
. . P . 2. Markowicz lwona - cztonek
4 |ul.Stowackiego/szatnia 31.VI1.2010r |23 -31.VII1.2010r  |wyposazenie Wesotowski Jan 3. Ciesielski Karol . cxlonek
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
. wyposazenie / Wesotowski Jan/ Umbrait |2. Markowicz Iwona - czlonek
5 |ul.Stowackiego / sala 101 31.VI1.2010r |23 -31.VII1.2010r Srodki trwale Michat 3. Ciesielski Karol - cztonek
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
. wyposazenie / . 2. Markowicz lwona - czionek
6 |ul.Stowackiego / sala 102 31.VI1.2010r |23 -31.VI11.2010r Erodkt Wwals Wesotowski Jan 3. Ciesielski Karol - czlonek
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
. . Wesotowski Jan/ Umbrait |2. Markowicz Iwona - cztonek
7 |ul.Stowackiego / sala 103 31.VI1.2010r |23 -31.VII1.2010r  |wyposazenie Michat 3. Ciesielski Karol - cztonek
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
: wyposazenie / z 2. Markowicz lwona - cztonek
8 |ul.Stowackiego / sala 104 31.VI1.2010r |23 -31.VI11.2010r S trwale Wesotowski Jan 3 Ciesielski Karol - czionek
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek




1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
ul.Stowackiego / laboratorium ¥ wyposazenie / 4 Rai 2. Markowicz Iwona - cztonek
9 mikrobiologii 31.VI1.2010r |23 -31.VII1.2010r Srodki rwale Dudziriska-Bajorek Beata 3. Ciesielski Karol e 4
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
. 1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
wyposazenie / 2
. 7 5 y . 2. Markowicz lwona - czlonek
10 |ul.Stowackiego / sala 05 31.VI1.2010r |23 -31.VII1.2010r whﬂn.ﬂmﬂ”“ﬂ _\, Binkowski Stawomir 3. Ciesielski Karol - clonek
' y 4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
. ; ; i ’ 2. Markowicz lwona - cztonek
11 |ul.Stowackiego / sala 10 31.VI1.2010r |23 -31.VII1.2010r  [wyposazenie Binkowski Stawomir 3. Ciesielski Karol . catondk
4. Dobrychtop Magdalena - czlonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
) wyposazenie / ; ; : 2. Markowicz lwona - cztonek
12 |ul.Stowackiego / sala 11 31.VI11.2010r |23 -31.VII1.2010r Sodk ble Binkowski Stawomir 3 Ciesielski Karol < calonek
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
. 1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
wyposazenie / 2 M g
. : : ’ ; . Markowicz lwona - czfonek
13 |ul.Stowackiego / sala 08-09  [31.VI1.2010r |23 -31 VI11.2010r _w.““a-ﬂ_wn_“‘om“ -\. Binkowski Stawomir 3. Ciesielski Karol - czlonek
' y 4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
) - wyposazenie / 2. Markowicz lwona - cztonek
14 |ul.Wyszyrskiego / Biblioteka [31.VI1.2010r 01-15.X.2010r dodki rwale Paduch Hanna 3. Ciesielski Karol - czlonek
4. Dobrychtop Magdalena - czfonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
o ; ; 2. Markowicz Iwona - cztonek
15 |ul.Wyszynskiego / Kwestor |31 \VI1.2010r |01-15.X.2010r wyposazenie Kazmierska Marzena 3 Ciesielski Karol - crionek
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
. . ; ; 2. Markowicz Iwona - cztonek
16 |ul.Wyszynskiego / dziat kszt.A{31 VI1.2010r |01-15.X.2010r wyposazenie Jasinska Arleta 3. Ciesielski Karol - czionek
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
. . : 2. Markowicz Ilwona - cztonek
17 |ul.Wyszynskiego / dziat kszt.J 31.VI1.2010r |01-15.X.2010r wyposazenie Kubalewska Joanna 3. Ciesielski Karol - czionek
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczgcy
) ; . y - 2. Markowicz Iwona - cztonek
18 |ul.Wyszynskiego / korytarz |31 V11.2010r |01-15.X.2010r wyposazenie Czerniawski Wojciech 3. Ciesielski Karol s cslonek
4. Dobrychtop Magdalena - czionek




1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
) . . 2. Markowicz Iwona - cztonek
19 |ul.Wyszyniskiego / kwestura 31.VI1.2010r |01-15.X.2010r wyposazenie Kazmierska Marzena 3 Ciesielski Karol cabonek
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
. . 2. Markowicz lwona - cztonek
20 |ul.Wyszynskiego / lab.komput 31.VI1.2010r [01-15.X.2010r wyposazenie Spachacz Pawet 3. Ciesielski Karol erionak
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
) s . 2. Markowicz lwona - cztonek
21 |ul.Wyszynskiego / logistyka 31.VI1.2010r [01-15.X.2010r wyposazenie Kustosz Tomasz 3. Ciesielski Karol sertorek
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
i VI1.2010r [01-15.X.2010 wyposazenie /  \y,,st067 Tomasz 2. Markowicz twons g
22 |ul.Wyszyfiskiego / magazyn  31.VIl.2010r 10115220708 grodki trwate 3. Ciesielski Karol - czionek
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
wyposazenie / 1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
ul.Wyszynskiego / : z . G 2. Markowicz lwona - cztonek
23 piwnicalstrych 31.VI1.2010r |01-15.X.2010r _:.i_wamﬂ Czerniawski Wojciech 3 Ciesielski Karol . catorisk
i 4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
) ’ ; : " 2. Markowicz lwona - cztonek
24 |ul.Wyszynskiego / pokdj 31.VI1.2010r |01-15.X.2010r wyposazenie Kuzlak Marcin 3 Ciesielski Karol - otorak
4. Dobrychtop Magdalena - czionek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczgcy
. : 2. Markowicz lwona - czlonek
25 |ul.Wyszyniskiego / prorektorzy 31.VI1.2010r |01-15.X.2010r wyposazenie Sander Beata 3 Ciesielski Karol calonsk
4. Dobrychtop Magdalena - czlonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczgcy
ul.Wyszyniskiego / gabinet ; wyposazenie / : 2. Markowicz lwona - cztonek
26 Rektor 31.VI1.2010r |01-15.X.2010r Srodki trwale Grzesiak Katarzyna 3. Ciesielski Karol -
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
) 2 : 2. Markowicz lwona - cztonek
27 |ul.Wyszyriskiego / sala senatu 31.VI1.2010r |01-15.X.2010r wyposazenie Grzesiak Katarzyna 3 Ciesielski Karol _ eonek
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
. 2. Markowicz lwona - cztonek
28 |ul.Wyszynskiego / sekr.prorek|31 VI11.2010r {01-15.X.2010r wyposazenie Sander Beata 3. Ciesielski Karol . csloriek
4. Dobrychtop Magdalena - czlonek




wyposazenie / 1 x:mSmw.‘ Tomasz - przewodniczacy
29 |ul.Wyszyniskiego / wmxa._,mx~oi8.<__.wo‘_oq 01-15.X.2010r inwentarz Grzesiak Katarzyna 2 .s.m _.x.oi_o.u hwone - czionek
: 3. Ciesielski Karol - czfonek
Rt 4. Dobrychtop Magdalena - czlonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
30 |ul.Wyszyiskiego / serwerowni{31.VI1.2010r [01-15.X.2010r Mwwﬂﬁﬂ_w ! |spachacz Pawet w u_mmmmmnﬂmthm ok o.u%m”x
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
31 |ul.Wyszynskiego / kancl. 31.VI1.2010r |01-15.X.2010r wyposazenie Baranowski Mieczystaw w W\_.mm MMM__MN.A_M‘M“_& i %w%m”x
4. Dobrychtop Magdalena - czlonek
ul.Wrzesinska / budynek nr
5 Piwnica
samorzad studencki — Ziétkowski Piotr w UMMMW_WHHM : unmswhm”,owms
32 _mc.¢._.N<x_ ‘ . 31.VI1.2010 01-16.1X.2010r &rodki trwale m.cm_m mﬂo_..._mwmi 3. Ciesielski Karol Rftremnis
pomieszczenie socjalne Ziotkowski Piotr 4. Dobrychiop Magdalena - ctloeik
pomieszczenie socjalne Ziotkowski Piotr
magazyn Ziotkowski Piotr
ul.Wrzesinska / budynek nr
5 Parter
korytarz Ziotkowski Piotr
17 lab.diagnostyki silnikow Grabarniski Ryszard
13 lab.komputerowe . Sroczan Eugeniusz 1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
3312 laboratorium 31.V112010 | 01-16.x.2010r [WYPOSAZENI€/ g0 an Eugeniusz 2. Markowicz Iwona - czlonek
\ $rodki trwate . i 3. Ciesielski Karol - cztonek
18 lab.technologiczne Ziotkowski Piotr 4. Dobrychiop Magdalena - calsnale
19 monitoring Ziotkowski Piotr
pomieszczenie socjalne Zielinska Janina
14-15 sala wyktadowa Zidtkowski Piotr
16 sala wyktadowa Zidtkowski Piotr
ul.Wrzesinska / budynek nr
5 Pietro |
111 lab.komputerowe . Spachacz Pawet 1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
34|112-114 Sala wykladowa | 31.vi12010 | 01-16.x.2010r [WYPOSAZENE/ ziguowski Piotr s W s - czionek
18 sala Swkczaniows $rodki trwate Tytyk Edwin 3. Ciesielski Karol - cztonek
) 3 . ) 4. Dobrychtop Magdalena - czlonek
118 sala seminaryjna Ziotkowski Piotr
116 sala Zidtkowski Piotr




ul.Wrzesinska / budynek nr

5 Pietro Il
212 Gabinet Zidtkowski Piotr
211 Gabinet Ziotkowski Piotr
210 Sekretariat Trudziriska Magdalena
Kuchenka Ziotkowski Piotr
218 pokoj wyktadowcow Ziotkowski Piotr )
220 pokdj inf. casenic) | SPaChacz Pawel w Ucwoﬂ. 3"3% - przewodniczacy
35(221 pokoj wykladowcow 31.VI2010 | 01-16.1x.2010r [VPLeERs T [Matysiak Karol e owe A .Mm”“mx
222 pokoj wykladowcow Ziotkowski Plotr 4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
223 pokoj wyktadowcow Ziotkowski Piotr
217 sala seminaryjna Matysiak Karol
Ziotkowski Piotr /
216 sala projektowa Kniat Jan
213 sala seminaryjna Matysiak Karol
214 lab.metalograficzne Barbacki Andrzej
215 sala seminaryjna Matysiak Karol
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
ul.Wrzesinska / budynek nr 6 1 wyposazenie / 2. Markowicz Iwona - czlonek
36] Archiwum 31.VIL2010 [17-30.X.2010r  |ooniinale  [Stawowa Joanna 3. Ciesielski Karol - czlonek
4. Dobrychtop Magdalena - czlonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
ul.Wrzesinska / budynek nr 6 ;i wyposazenie / : ; P 2. Markowicz lwona - czlonek
37 sala 12-13 31.VI1.2010 |17-30.1X.2010r Srodis firsls Czerniawski Kazimierz 3 Ciesielski Karol ptsomg
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
ul.Wrzesiriska / budynek nr 6 X wyposazenie / . 2. Markowicz Iwona - czionek
38 ke it 31.VI1.2010 |17-30.1X.2010r Scodid trovade Sobocinska Katarzyna 3. Ciesielski Karol e s
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczgcy
ul.Wrzesirska / budynek nr 6 s wyposazenie / : 2. Markowicz lwona - czionek
39 ke & 31.VI1.2010 |17-30.1X.2010r Sod wale Sobociriska Katarzyna 3 Ciesielski Karol ~eslonnk
4. Dobrychtop Magdalena - czionek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczgcy
ul.Wrzesiniska / budynek nr 6 i wyposazenie / : . T 2. Markowicz lwona - cztonek
s kancelaria tajna 31.VIL2010 117-30.0C2010¢ $rodki trwate Crsmisweki Kasumnrz 3. Ciesielski Karol - cztonek
4. Dobrychtop Magdalena - czlonek




1. Kustosz Tomasz - przewodniczgcy
ul.Wrzesinska / budynek nr 6 . wyposazenie / . : _— 2. Markowicz lwona - czionek
a1 korytarz 31.VI1.2010 |17-30.1X.2010r Srodkd tramls Czerniawski Kazimierz |5~ o1ovi Karol cealonel
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
ul.Wrzesiniska / budynek nr 6 5 wyposazenie / : 2. Markowicz Iwona - cztonek
= lab.tworzyw sztucznych 3VIL2010: 117-30.X.2040r $rodki trwate SUDOENTSION RatarT Y 3. Ciesielski Karol - czlonek
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
ul.Wrzesinska / budynek nr 6 - wyposazenie / TR 2. Markowicz lwona - cztonek
- lab.wytrzymatosciowe 4-5 SMIL2010. [17-30, 0620108 $rodki trwate Claslalsiy Karol 3. Ciesielski Karol - cztonek
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
salutwrzesifiska /budynek 6 | o010 L7300 20100 [9POSZENE ) ooemiawski Kazimierz [ proe ol Mo e —
pomoeszczenie gospodarcze $rodki trwate 3. Ciesielski Karol - cztonek
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
ul.Wrzesinska / budynek nr 6 i wyposazenie / Sobocinska 2. Markowicz Iwona - czfonek
48 prac.chemiczna STVIL2010 |TE-20. 020100 $rodki trwate Katarzyna/Voelkel Adam |3. Ciesielski Karol - cztonek
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
ul.Wrzesinska / budynek nr 6 2 wyposazenie / . 2. Markowicz lwona - cztonek
46 sala RTG 31.VI.2010 |17-30.1X.2010r Srodil tiwals Sobocirniska Katarzyna 3 Ciesielski Karol aslenk
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
ul. Wrzesinska / budynek nr 6 i wyposazenie / 2. Markowicz lwona - cztonek
4 lab.komputerowe 14 31MI2010 [A7-30..2010x $rodki trwate Spachucz Pawel 3. Ciesielski Karol - cztonek
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
ul.Wrzesinska / budynek nr 6 i wyposazenie / : ' . 2. Markowicz lwona - cztonek
48 lab.geologii 31.VI1.2010 |17-30.1X.2010r Srocil trile Binkowski Stawomir 3 Ciesielski Karol ok
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek




1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
ul.Wrzesinska / budynek nr 6 wyposazenie / = ” £ o 2. Markowicz lwona - czionek
49 shia O 31.VI1.2010 |17-30.1X.2010r Srochil trweate Czerniawski Kazimierz 3 Ciesielski Karol B g
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
ul.Wrzesinska / budynek nr 6 % wyposazenie / . - x 2. Markowicz Iwona - cztonek
50 (gabinet dyr..inst) 31.VI1.2010 |17-30.1X.2010r srodkl tiwale Binkowski Stawomir 3 Ciesielski Karol - cxtoriek
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek
1. Kustosz Tomasz - przewodniczacy
ul.Wrzesinska / budynek nr 6 v wyposazenie / 5 ; _— 2. Markowicz lwona - czionek
51 solnatarist 31.VI11.2010 |17-30.1X.2010r srodki trwate Czerniawski Kazimierz 3. Ciesielski Karol - cxionek
4. Dobrychtop Magdalena - cztonek




