Zarzadzenie nr 26/2010
Rektora Panstwowej Wyiszej Szkoly Zawodowej
w Gnieznie
z dnia 13 wrzesnia 2010 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zaméwien Publicznych,
do ktorych nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, oraz listy kontrolnej przetargéw
przeprowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego.

§1

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadcze;j,
wprowadza si¢ Regulamin Zamoéwieri Publicznych, do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2010 r. Nr 113 poz.
759), w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Gnieznie,

stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2

Wprowadza sie liste kontrolng przeprowadzenia postepowan o udzielenie zaméwnienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego przeprowadzonego zgodnie z
postepowaniami ustawy Prawo Zamoéwiern Publicznych . Lista stanowi zat. nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kanclerzowi, kwestorowi, dyrektorom instytutéw.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej

w Gnieznie

prof. dr hab. J6zef Garbarczyk
l



Zal. nr 1 do Zarzadzenia nr 26/2010 r.

Regulamin Zaméwien Publicznych
W Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w GnieZnie

ROZDZIAL 1
Zasady ogoélne

§ 1
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
a) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Rektora PWSZ w Gnieznie

b)Komoérce Merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniong komoérke organizacyjna
(takze stanowisko pracy jedno- lub wieloosobowe), w zakresie dziatania ktérej(ego) miesci
si¢ realizacja konkretnego zamdwienia publicznego

¢) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin Zamoéwien Publicznych.

d)Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6Zn. zm.).

e) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ktéra zlozyla ofert¢ lub zawarla umowe w sprawie zaméwienia
publicznego.

f) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowa Wyzsza Szkole Zawodowa w
GniezZnie

g) Zaméwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierana miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktdrej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
W rozumieniu przepisOw ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§2

1. Regulamin zawiera zasady przygotowania i przeprowadzenia post¢gpowan o udzielenie
zamOwienia publicznego, ktoérych warto$¢ nie przekracza rownowartosci 14.000 euro (do
ktérych zastosowanie ma wylaczenie przedmiotowe okreslone w przepisach art. 4 pkt 8

ustawy).
2. Zasad wynikajacych z niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do postepowan o wartosci
ponizej 5000 euro.

§ 3

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia odpowiada
Kierownik Zamawiajacego.

2. Kierownik Zamawiajacego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla



niego czynnosci pracownikom Zamawiajacego.

3.Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia odpowiadaja
pracownicy Zamawiajacego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu
oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.

4. Zamo6wienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajacego.

5. Kierownik Zamawiajacego moze udzieli¢ pelnomocnictwa do udzielenia zaméwienia
publicznego na zasadach ogdlnych wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.).

§ 4
1. Przed wszczgciem postgpowania nalezy kazdorazowo oszacowaé warto$¢ zamdwienia,
w szczeg6lnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowiazek stosowania Ustawy.
2. Do ustalenia wartosci zaméwienia stosuje si¢ przepisy art. 32-35 Ustawy. Formularz

dokumentujacy czynno$¢ ustalenia warto$ci zamowienia stanowi zalacznik Nr 1 do
Regulaminu.

3. Ustalenie wartosci zaméwienia nalezy do zadan Komorki Merytorycznej, na rzecz ktorej
zaméwienie ma zostaé udzielone.

§5
1. Postgpowanie nalezy przygotowac i przeprowadzi¢ z zachowaniem zasad:
a) rownego traktowania wykonawcow bioracych udziat w postepowaniu,
b) bezstronnosci i obiektywizmu,
¢) jawnosci.

§6
1. Postgpowania przygotowuja i przeprowadzaja wiasciwe Komoérki Merytoryczne.

2.Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiada Kierownik wlasciwej
Komérki Merytoryczne;.

§ 7
1. Identyfikacja potrzeby udzielenia zamoéwienia publicznego nalezy do obowiazkéw
Kierownika Komoérki Merytoryczne;j.
2. Kierownik Komorki Merytorycznej dokonuje oceny celowosci udzielenia zaméwienia z
punktu widzenia potrzeb Zamawiajacego i realizowanych przez niego zadan.

3. Kierownik Komérki Merytorycznej kieruje wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie
zamowienia do Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznionej.

4. Wniosek zawiera w szczegélnosci okreslenie przedmiotu zamodwienia, merytoryczne
uzasadnienie koniecznosci dokonania zakupu (bedace efektem oceny celowosci dokonania
zaméwienia), szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamoéwienia, przewidywana wartoéé brutto
przedmiotu zaméwienia, informacj¢ o posiadanych $rodkach finansowych na ten cel,
wskazanie pracownika odpowiedzialnego za wstepna ocene celowosci dokonania zakupu i
realizacj¢ zadania. Wz6ér wniosku stanowi zalacznik Nr 2 do Regulaminu.

5. Wniosek wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego
upowaznionej oraz gléwnego ksiggowego lub osoby przez niego upowaznione;.



§ 8
. Przed udzieleniem zaméwienia nalezy wystosowaé zapytania cenowe do minimum trzech
wykonawcow Swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dzialalnosci dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia. Zapytanie powinno
zawiera¢ precyzyjnie i jednoznacznie opisany przedmiot zaméwienia. Formularz zapytania
cenowego stanowi zatgcznik Nr 3 do regulaminu.
2. Przedmiotem zapytania moga by¢ takze inne niz cena informacje, np. termin wykonania
zamoéwienia, okres gwarancji, funkcjonalnosé.
3. Wykonawcy skladaja oferty obejmujace informacje wymagane przez zamawiajacego.
4.7 wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty, mozna prowadzi¢ negocjacje celem ustalenia
najkorzystniejszych dla zamawiajacego warunkéw zamowienia. Formularz protokotu
negocjacji stanowi zalacznik Nr 4 do regulaminu.
5. W wyjatkowych sytuacjach, jezeli niezbgdne jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia,
Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzj¢ o odstapieniu od zasad wskazanych w ust.
14 niniejszego paragrafu.
6. Zamo6wienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte.

§9

1.Umowy o zamoéwienia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, przekraczajace réw-
nowarto$¢ 5000 euro powinny by¢ zawarte na pismie. Umowy o roboty budowlane, bez
wzgledu na wartos$¢, powinny by¢ zawarte na pismie ( Wymog wynikajacy z przepiséw art.
648 § 1 Kodeksu cywilnego).

2. Z udzielenia zam6wienia sporzadza si¢ notatke stuzbowa wg wzoru stanowiacego zatacznik
Nr 5 do Regulaminu, zawierajacq w szczegélnosci przedmiot zamdwienia, warto$é
szacunkowg zaméwienia, informacje o wykonawcach, do ktérych wystosowano zapytanie
cenowe, poréwnanie ofert, nazwe i adres wykonawcy, z ktérym podpisano umowe, numer i
dat¢ zawarcia umowy.

§10

. W przypadku gdy przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane, umowa dodatkowo musi
spetnia¢ wymogi wskazane w przepisach art. 647-647' Kodeksu cywilnego.

. W przypadku gdy przedmiotem zaméwienia sa roboty budowlane, a wykonawca
przedstawi do zaakceptowania umowg z podwykonawca, umowa taka kazdorazowo
podlega weryfikacji radcy prawnego zamawiajacego w terminie 7 dni od jej
przedstawienia.

. W przypadku niewyrazenia zgody przez Kierownika Zamawiajacego na zawarcie przez
wykonawecg umowy z podwykonawca, do wykonawcy kieruje sie odpowiednie
oswiadczenie woli w formie pisemnej w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od dnia
przedstawienia zamawiajacemu umowy z podwykonawca, wg wzoru stanowiacego
zalacznik Nr 6 do niniejszego Regulaminu.

§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2010 ..

Rektor PWSZ



Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu Zaméwieri Publicznych

Udokumentowanie szacowania wartosci zaméwienia

Warto$¢ zamoéwienia wynosi ......................... PLN.

Oszacowania warto$ci zamoéwienia dokonano W dniU................o.o.oooooo na podstawie:
(przyktadowe mozliwosci):

a) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robét budowlanych):

b) facznej wartosci zamoéwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy
lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych ogotem;

c) facznej wartosci zaméwien tego samego rodzaju, ktérych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie
12 miesigcy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie:

d) analizy cen rynkowych wedtug miejsca realizacji zaméwienia lub siedziby zamawiajacego (oferty
internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania mailowe itp.);

e) analizy cen ofertowych ziozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
innych zamawiajgcych (dziatajgcych na terenie dziatalnosci zamawiajgcego dokonujacego
szacunku), a obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia.

Podpis osoby dokonujgcej ustalenia wartosci zaméwienia

(Kierownik Zamawiajacego lub osoba
upowazniona)



Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu Zaméwien Publicznych

Whiosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 14.000 euro

Zwracam si¢ z pros$bg o wyrazenia zgody na udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajgcej rownowartosci 14.000 euro.

1. Przedmiotern ZAMOWIBNIA JOST ..c....ccuuiinmsmmitinmiisinnssiieesismmsessssnssassessesnsessssnsossssossensessssrssses

2. Merytoryczne uzasadnienie dokonania zakupu (bedace efektem oceny celowosci dokonania
ZAMOWIBNIA) " ©.. ... oo

4. Przewidywana cena (warto$¢ zaméwienia powigkszona o podatek od towaréw i ustug)
5. Srodki finansowe przeznaczone na realizacj@ ZamOWIENIA ..............c.occviveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee,
6. Pracownik odpowiedzialny za wstepng ocene celowosci dokonania zakupu ..................c.coooovvvovevn..
7. Pracownik odpowiedzialny za realizacj@ zadania ...................occoooioeoeooeoeoeeeee e

(podpis glownego ksiegowego lub osoby
upowaznionej)

Zatwierdzam:

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby
upowaznionej)

'Nalezy wskazaé, jakie potrzeby jednostki powinny by¢ zaspokojone danym zaméwieniem, skad te potrzeby wynikaja, czy sq
zwigzane z realizacjq zadar jednostki, czy nie mozna ich zaspokoi€ w inny — oszczedniejszy — sposéb (instrukcja dla osoby
wypetniajacej wniosek, ktéra nalezy pozostawi¢ w formularzu).



Zatacznik Nr 3
do Regulaminu Zaméwien Publicznych

Zapytanie cenowe dla zaméwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 14.000 euro

(dane adresata zapytania)

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajgcej rownowartosci 14.000 euro, zwracam sie z pro$bg o przedstawienie oferty cenowej
wykonania zamowienia ObeJMUJACETO ..........oviiiiiiice e

(opis przedmiotu zaméwienia)
Oprécz ceny prosze réwniez o podanie:

— mozliwego terminu wykonania zaméwienia,
— warunkoéw ptatnosci,
— warunkéw gwarancji,

(inne informacje wazne dla zamawiajgcego)
Oferte zawierajacg zadane informacje prosze z4ozy¢ do ANia ..........o.ocovovvooooeooeeeo
Dopuszcza sie ztozenie oferty:
— W formie pISEMNE) N @ATES ............cocouiiiiiiieeeee e
(adres zamawiajacego)
— 22 POSTEANICIWEM FAKSU .......oiiuiiiiitiiii e lub
(nr faksu)
— za posrednictwem poczty elektroNiCZNE] ...............ccoooivieeeieeeeeeeeeee e

(adres e-mail)

W przypadku wybrania Parstwa oferty zostang Panstwo poinformowani odrebnym pismem o terminie
przeprowadzenia negocjaciji lub podpisania umowy.

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby
upowaznionej)



Zatacznik Nr 4
do Regulaminu Zaméwien Publicznych

Protokét z negocjacji z wykonawcg zamowienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 14.000 euro

(wskazanie przedstawiciela zamawiajgcego)
oraz przedstawiCiel WYKONGWCY ..........oooiiiiiiiiiieeeie e et e et e e et e e eeaneeeaneean
(wskazanie przedstawiciela wykonawcy)
przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zamoéwienie publiczne o wartosci ponizej 14.000
EUIO ODEJMUJECE] ...ttt ettt ettt e et e e st e e e et e e et e e e nte e e eeenseeeneeeteeeneeeaees
(wskazanie przedmiotu zaméwienia)

Uzgodniono nastepujace warunki realizacji zamoéwienia:
= EEIMIN TEANIZACTT ...ttt ettt e e
= WATUNKI PRAENOSCE ..ottt e e e e e ae e e e e e e et e et e eaeeeaeeaaeeneea

S OWBIT NGO o smmvssmomnsumassnsomensrousmnewnatses s oau s A e e 3 s A R U S S e R TR
— inne majgce znaczenie dla ZamawiaJECEG0 ........ccouiiiiiiie e

Przedstawiciel Przedstawiciel
wykonawcy Zamawiajgcego



Zatgcznik Nr 5
do Regulaminu Zaméwien Publicznych

Notatka stuzbowa z wyboru wykonawcy zaméwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 14.000 euro

(numer umowy)

Zatwierdzam:

(podpis Kierownilia; i-a'mawi;jé:ééés ......
lub osoby upowaznionej)



Zatacznik Nr 6
do Regulaminu Zaméwien Publicznych

....................................... AN s s

Oswiadczenie woli o niewyrazeniu zgody
na zawarcie przez wykonawce giéwnego umowy z podwykonawca

Dziatajgc na podstawie przepisow art. 647" § 2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz.U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.), o$wiadczam w imieniu inwestora

(wskazanie zamawiajgcego)
ze nie wyraza on zgody na zawarcie umowy o wykonanie robét budowanych pomiedzy ........................
(wskazanie wykonawcy)
O OO OOTBWOR 55355005453 RS ST VR4 5450 6954 am e 385 A s RS e RSB LSRR AR ;

(wskazanie podwykonawcy)
ktdéra zostata przedstawiona / ktérej projekt zostat przedstawiony1 inwestorowi w dniu

w trybie przepiséw art. 647" § 2 Kodeksu cywilnego.

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub innej osoby upowaznionej
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu zamawiajacego
umocowanej poza postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego)

'Niewtasciwe skresli¢



Zal. nr 2 do zarzadzenia nr 26/2010

Lista kontrolna przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

080 Ongpg

O

w trybie przetargu nieograniczonego'

|l. Wartos$¢ zamoéwienia

Ustalono warto$¢ zamowienia.

Wartos¢ zamoéwienia przeliczono na euro wg obowigzujacego kursu®.

Nie dokonano podziatu zaméwienia w celu unikniecia stosowania ustawy.

Warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane wynika z kosztorysu inwestorskiego.

Warto§¢ zamoéwienia obejmuje warto$¢ przewidywanych zaméwien uzupetniajgcych (jezeli
dotyczy).

Wartos¢ zamoéwienia nie zawiera podatku od towardw i ustug.

Warto§¢ zamoOwienia na roboty budowlane uwzglednia warto$¢ dostaw zwigzanych z
wykonywaniem robét budowlanych oddanych przez zamawiajgcego do dyspozyciji wykonawcy3
(jezeli dotyczy).

Wartos¢ zamoéwienia ustalona jest z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykonywania
zamowienia — jezeli zaméwienia udziela sie na czas nieoznaczony (jezeli dotyczy).

Warto$§¢ zamoéwienia ustalona jest z uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia — w
przypadku gdy zamoéwienia udziela sie na czas oznaczony (jezeli dotyczy).

Zweryfikowano, czy po ustaleniu wartosci zamoéwienia, a przed wszczeciem postepowania
nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych wptyw na dokonane ustalenia®.

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

Opisano przedmiot zaméwienia w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace
mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiot zamoéwienia nie zostat opisany przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia (chyba ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zaméwienia i zamawiajacy nie
moégt opisa¢ przedmiotu zaméwienia za pomocg dostatecznie doktadnych okresleh — wéwczas
wskazaniu takiemu towarzyszy zwrot ,lub réwnowazny”).

Przedmiot zamoéwienia na roboty budowlane opisano za pomocg dokumentacii projektowej oraz
specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych.

Opis przedmiotu zaméwienia zawarto w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

lll. Komisja przetargowa

Kierownik zamawiajacego powotat komisje przetargowa®.
Komisja sktada sie z minimum 3 oséb.

'Uwzglednia nowelizacje Prawa zaméwien publicznych uchwalone w 2009 r.

*Ustalonego w przepisach wykonawczych do ustawy Prawo zaméwien publicznych.

*W przypadku tzw. wkitadu wiasnego nalezy doliczy¢ jego warto$¢ do warto$ci zaméwienia.

“Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastapita zmiana okoliczno$ci majacych wptyw na dokonane ustalenia, powinno sie
dokona¢ ponownego oszacowania warto$ci zamoéwienia.

*Obowigzek powotania komisji przetargowej wystepuje w przypadku postepowan o wartosci przekraczajgcej progi unijne.
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Kierownik zamawiajgcego okreslit organizacje, skfad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkow
komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacii
odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

Czlonkowie komisji oraz inne osoby wykonujace czynnos$ci w postepowaniu ztozyty oéwiadczenia o
braku lub istnieniu okolicznos$ci uzasadniajgcych ich wytaczenie z postgpowania.

Osoby podlegajace wytgczeniu zostaty wytgczone.

IV. Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia

Sporzgdzono specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia.

Specyfikacja zawiera wszystkie wymagane informacje®.

W przypadku wnioskow o wyjasnienia tresci specyfikacji obowigzkowo udzielono odpowiedzi,
czynigc to niezwiocznie — jednak nie pézniej niz na 6 dni (postgpowanie powyzej tzw. progdéw
unijnych) lub 2 dni (postepowanie ponizej tzw. progéw unijnych) przed uptywem terminu skiadania
ofert — pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia wptynat do zamawiajgcego nie poézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Specyfikacje zamieszczono na stronie internetowej zamawiajgcego.

Specyfikacje przekazywano kazdorazowo na wniosek wykonawcéw w terminie 5 dni.

W przypadku zmiany tresci specyfikacji informacje o tym przekazano wszystkim wykonawcom,
ktdérzy jg otrzymali, oraz zamieszczono na stronie internetowe;.

V. Ogtoszenie

Sporzadzono ogtoszenie 0 zaméwieniu.

Ogtoszenie zawiera wszystkie wymagane informacje’.

Ogtoszenie zamieszczono w siedzibie zamawiajgcego w miejscu publicznie dostepnym.
Ogtoszenie zamieszczono na stronie internetowe;.

Ogloszenie zamieszczono w Biuletynie Zamoéwien Publicznych / przekazano Urzedowi Oficjalnych
Publikacji Wspolnot Europejskich®.

Ogtoszenie 0 zamoéwieniu nie zostato zamieszczone w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
zamawiajacego i na stronie internetowej przed dniem jego zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych / przed dniem jego przekazania Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspoinot
Europejskich.

Ogtoszenie o zamoéwieniu zamieszczone w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
zamawiajgcego i na stronie internetowej nie zawierato informacji innych niz zamieszczone w
Biuletynie Zamoéwienn Publicznych / przekazane Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdinot
Europejskich.

Ewentualne zmiany tresci ogtoszenia naniesiono w ogtoszeniach zamieszczonych we wszystkich
wymaganych miejscach.

Jezeli ewentualna zmiana tresci ogtoszenia byia istotna, w szczeg6lnosci dotyczyta okre$lenia
przedmiotu, wielkosci lub zakresu zaméwienia, kryteriow oceny ofert, warunkéw udziatu w
postepowaniu lub sposobu oceny ich spetniania, przedtuzono termin sktadania ofert o czas
niezbedny na wprowadzenie zmian we wnioskach lub ofertach.

Wyznaczono termin sktadania ofert rowny lub dtuzszy niz minimalne terminy wymagane ustawa.
Przy wyznaczaniu terminu sktadania ofert przestrzegano przepiséw art. 111 Kodeksu cywilnego.

VI. Ocena warunkéw udziatu w postepowaniu

W ogtoszeniu i specyfikacji wskazano warunki udziatu w postgpowaniu oraz podano sposéb oceny
ich spetniania.

‘W szczeg6Inosci art. 36 i 144 Ustawy.
"Wskazane w art. 41 Ustawy.
W zaleznos$ci od warto$ci zaméwienia.



O W specyfikacji wskazano dokumenty, ktére maja ztozy¢ wykonawcy na potwierdzenie spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu.

O Nie zadano dokumentéw na potwierdzenie warunkéw, ktérych sposobu oceny nie okreslono (w
zakresie do$wiadczenia, wiedzy, potencjatu kadrowego i technicznego, sytuacji finansowe;).

O Sprawdzono, czy wykonawcy nie podlegajg wykluczeniu z postepowaniagz

O Wykluczono wykonawcdw znajdujacych sie na tzw. czarnej liscie prowadzonej przez Prezesa
UzP'" (jezeli dotyczy).

O Wykluczono wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadiosé
ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcéw, ktérzy po ogloszeniu upadiosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego (jezeli dotyczy).

O Wykluczono wykonawcow, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, optat lub skfadek na
ubezpieczenia spoteczne Ilub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego organu (jezeli dotyczy).

O Wykluczono osoby fizyczne, spétki jawne — ktérych wspdinika, spotki partnerskie — ktorych
partnera lub czionka zarzadu, spoétki komandytowe oraz spétki komandytowo-akeyjne — ktérych
komplementariusza, osoby prawne — ktérych urzedujgcego czionka organu zarzgdzajgcego
prawomochie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0séb wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego
(jezeli dotyczy).

O Wykluczono podmioty zbiorowe (w szczegdlnosci spétki osobowe i kapitatowe), wobec ktérych
sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamdwienia, na podstawie przepisbw o odpowiedzialnosci
podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (jezeli dotyczy).

O Wykluczono wykonawcéw, ktérzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane =z
przygotowaniem prowadzonego postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty
osobami uczestniczgacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcoéw w
postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji (jezeli dotyczy).

O Wykluczono wykonawcoéw, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace
mieé wptyw na wynik prowadzonego postepowania (jezeli dotyczy).

O Wykluczono wykonawcow, ktérzy nie wniesli wadium (jezeli dotyczy).

O Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub
dokumentéw potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw lub ktérzy ztozyli dokumenty zawierajgce
btedy, wezwano do uzupetnienia w wyznaczonym terminie — chyba ze mimo ich ztozenia oferta
wykonawcy podlegata odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania (jezeli
dotyczy).

O Oferty wykonawcow, ktoérzy na wezwanie ztozyli oSwiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce — nie
pozniej niz w dniu, w ktérym uptynagt termin skiadania ofert — speinianie przez wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu, dopuszczono do oceny (jezeli dotyczy).

O Oferty wykonawcow, ktorzy na wezwanie nie ztozyli oswiadczer lub dokumentéw potwierdzajacych
speinianie przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub ztozyli dokumenty
potwierdzajgce — pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin skiadania ofert — spetnianie przez
wykonawce tych warunkéw wykluczono z postgpowania (jezeli dotyczy).

0O Zatrzymano wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie nie ztozyt
o$wiadczen o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu lub dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie tych warunkéw — chyba ze wykonawca udowodnit, ze wynika to z przyczyn nielezacych
po jego stronie (jezeli dotyczy).

*Weryfikacja przestanek okreslonych w przepisach art. 24 ustawy Prawo zaméwieri publicznych.
“www.uzp.gov.pl
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VIl. Wadium

Zadano wniesienia wadium'".
Kwota wadium nie przekracza 3% warto$ci zamoéwienia.

Wadium zwrécono wszystkim wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

Wadium zwrécono wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.

Zatrzymano wadium w przypadku wystgpienia przestanek ustawowych:

O Zatrzymano wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana,
odméwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego na warunkach okreslonych w
ofercie (jezeli dotyczy).

O Zatrzymano wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, nie
wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli dotyczy).

O Zatrzymano wadium wraz z odsetkami, jezeli zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy (jezeli dotyczy).

VIIl. Ocena ofert

Dzien otwarcia ofert wyznaczono tego samego dnia co dzien ich sktadania.

Bezposrednio przed otwarciem ofert podano kwote, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podano nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkoéw ptatnosci zawartych
w ofertach.

Informacje podane podczas otwarcia ofert przekazano niezwitocznie wykonawcom, ktorzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek (jezeli dotyczy).

Nie prowadzono negocjacji z wykonawcami dotyczacych tresci ztozonej oferty.
Zamawiajacy poprawit w ofertach oczywiste omyiki pisarskie (jezeli dotyczy).

Zamawiajgcy poprawit w ofertach oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek (jezeli dotyczy).

Zamawiajgcy poprawit w ofertach inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg
istotnych warunkéw zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie
zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona (jezeli dotyczy).

Zamawiajgcy odrzucit oferty podlegajgce odrzuceniu (jezeli dotyczy):
O Odrzucit oferty niezgodne z ustawa.

O Odrzucit oferty, ktérych tre$¢ nie odpowiadata tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia, gdy nie byto mozliwe poprawienie tej niezgodnosci lub wykonawca w terminie 3
dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie omyiki.

Odrzucit oferty, ktérych ztozenie stanowito czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisbw 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

Odrzucit oferty zawierajgce razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Odrzucit oferty ztozone przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia.

Odrzucit oferty zawierajgce btedy w obliczeniu ceny.
Odrzucit oferty niewazne na podstawie odrebnych przepisow.

Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli dokumentéw potwierdzajgcych, ze oferowane dostawy ustugi lub
roboty budowlane spetniajg wymogi zamawiajgcego, albo dokumenty te zawierajg btedy lub nie
ztozyli petnomocnictw albo ztozone petnomocnictwa sg wadliwe — wezwano do uzupetnienia tych
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!"Wadium jest zadane obowigzkowo w postepowaniach o warto$ci powyzej progéw unijnych.



dokumentéw w wyznaczonym terminie — chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlegata
odrzuceniu albo konieczne byto uniewaznienie postepowania (jezeli dotyczy).

O Dopuszczono do oceny oferty wykonawcow, ktérzy na wezwanie ztozyli dokumenty potwierdzajace
— nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin skiadania ofert — spetnianie przez oferowane
dostawy ustugi lub roboty budowlane wymogéw zamawiajacego oraz ktérzy ztozyli petnomocnictwa
(jezeli dotyczy).

O Odrzucono oferty wykonawcéw, ktorzy na wezwanie nie ziozyli dokumentéw potwierdzajacych, ze
oferowane dostawy ustugi lub roboty budowlane spetniajg wymogi zamawiajacego lub nie ztozyli
petnomocnictw albo ztozyli dokumenty potwierdzajace — pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat
termin skiadania ofert — speinianie przez oferowane dostawy ustugi lub roboty budowlane
wymogéw zamawiajacego (jezeli dotyczy).

O Wybrano oferte najkorzystniejszg wedtug przyjetych kryteriéow oceny ofert.

O Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomiono wykonawcow, ktorzy ziozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,
wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania oraz o terminie po ktérego uptywie umowa
w sprawie zaméwienia publicznego moze by¢ zawarta.

O Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczono ww. informacje na stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego.

IX. Umowa

O Umowe w sprawie zaméwienia publicznego zawarto w terminie nie krétszym niz 15/1 0/5" dni od
dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, chyba ze zaszly okolicznosci wskazane w
przepisach art. 94 ust. 2 ustawy.

Umowe zawarto w formie pisemne;j.
Umowa jest zgodna co do $wiadczenia wykonawcy z trescig oferty.
Nie dokonywano zmian umowy z naruszeniem art. 144 ustawy.
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12\ zaleznoéci od warto$ci zaméwienia i sposobu przekazania informacji, o ktérej mowa w przepisach art. 92 ustawy.



