Zarzadzenie nr 44/2017

Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Hipolita Cegielskiego w Gnieznie
z dnia 6 listopada 2017r.

w sprawie: warunkéw naboru oraz zasad uczestnictwa studentow Panstwowej
Wyiszej Szkoly Zawodowej im. H. Cegielskiego w Gnieznie w programie
Erasmus+ (Akcja 1: Mobilno$¢ edukacyjna) — wyjazdy studentow na studia.

Na podstawie art. 66 ust. 2, Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tekst jednolity Dz.U. z 2016r. poz. 1842 z pdzn. zm), § 39 ust.4 pkt.13 Statutu PWSZ w
Gnieznie zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Informacje ogolne:

1. W programie Erasmus+ mogg uczestniczy¢ studenci PWSZ (uczelnia macierzysta)
legitymujacy si¢ znajomoscia jezyka obcego w stopniu umozliwiajacym realizacje zajec
w partnerskiej uczelni zagranicznej.

2. W procesie rekrutacji zapewnia si¢ rownos$¢ szans kobiet i mezczyzn oraz 0sOb
niepetnosprawnych.

3. W celu zrealizowania cz¢séci studiow zagranica w ramach programu ERASMUS+
studenci moga wyjecha¢ wylacznie do uczelni partnerskich posiadajacych Kartg¢ Uczelni
Erasmusa - Erasmus Charter for Higher Education (ECHE), z ktérymi Uczelnia
podpisata stosowne umowy.

4. W wymianie w ramach programu Erasmus+ moga uczestniczy¢ studenci wszystkich
kierunkéw (na ktérych ogloszona jest rekrutacja), ktdrzy zostali przyjeci co najmniej na
drugi rok studidw oraz maja zaliczony semestr poprzedzajacy wyjazd. W wyjatkowych
wypadkach decyzje¢ indywidualng podejmuje Rektor.

5. Student moze ubiega¢ si¢ o wyjazd na stypendium w ramach Programu Erasmus+
wielokrotnie. Kazda osoba otrzymuje tzw. ,kapital mobilnosci”, czyli mozliwos¢
wielokrotnych wyjazdoéw trwajacych w sumie nie dtuzej niz 12 miesigcy na pierwszym
stopniu studiow.

6. Studia w zagraniczne] uczelni partnerskiej trwaja zazwyczaj jeden semestr (minimum 3
miesigce, maksymalnie 12 miesigcy). Po zaliczeniu danego semestru, student moze
wystapi¢ z wnioskiem o przedhuzenie studiow zagranicznych o kolejny semestr. Student
przebywajacy na zagranicznym stypendium zachowuje prawa do wszelkich stypendiéw
otrzymywanych w kraju.

7. Student kwalifikowany na wyjazd przyjmuje do wiadomosci fakt, Ze grant Erasmusa
przeznaczony jest na pokrycie czesci dodatkowych kosztow zwigzanych z wyjazdem i
pobytem w uczelni partnerskiej. Grant nie zaklada pokrycia pelnych kosztow
zwigzanych z utrzymaniem za granica. Z zasady grant jest przyznawany, aby zmniejszy¢



r6éznice kosztow utrzymania pomig¢dzy Polska a krajem docelowym. W zwigzku z
powyzszym student zgtaszajacy si¢ na wyjazd musi bra¢ pod uwage poniesienie czesci
kosztow zwigzanych z pobytem na stypendium.

Pobyt studenta w celu zrealizowania czg¢sci studidwmusi by¢ rozpoczety i zakonczony
pomiedzy w okresie ustalonym w umowie z Agencja Narodowa Programu Erasmus+
(wliczajac okres przedtuzenia).

§2
Zasady rekrutacji na studia zagraniczne:

1. Studenci zgtaszaja che¢ wyjazdu do Prorektora ds. Studiow od momentu ogloszenia
rekrutacji na kierunkach i pojawienia si¢ stosownej informacji na stronie internetowej
Uczelnitj. www.pwsz-gniezno.edu.pldo terminu zakonczenia rekrutacji wskazanego w
ww. ogloszeniu..

2. Dokumenty wymagane przy zgloszeniu checi wyjazdu na studia w ramach Programu
Erasmus+:

a. Formularz zgloszeniowy zawierajacy opini¢ Dyrektora Instytutu (zalacznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia — do pobrania ze strony internetowej: www.pwsz-
gniezno.edu.pl)

b. Oswiadczenie o wykorzystanym kapitale mobilnosci (zalacznik nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia — do pobrania ze strony internetowej: www.pwsz-
gniezno.edu.pl)

c. CV oraz list motywacyjny w j.angielskim (w formie Europass)

3. Kiryteria selekcji kandydatow to:

a) s$rednia ocen;

b) znajomos¢ jezyka angielskiego lub jezyka w ktorym beda prowadzone
wyklady, co najmniej na poziomie $redniozaawansowanym. Znajomos¢
jezyka  angielskiego  potwierdza zdany egzamin  wewngtrzny
kwalifikujacy na wyjazd lub odpowiedni certyfikat.

c) studenci posiadajacy certyfikaty jezykowe (potwierdzajgce znajomoscé
jezyka obcego na poziomie minimum B2) s zwolnieni z egzaminu z
jezyka obcego;

d) opinia Dyrektora Instytutu

e) rozmowa kwalifikacyjna.

4. Procedura kwalifikowania studentow do udzialu w Programie Erasmus+ przebiega
w nastepujacych etapach:
a) weryfikacja formalna dokumentow,
b) egzamin z wybranego jezyka,
c) rozmowa kwalifikacyjna,
d) ogloszenie wynikoéw kwalifikacji

5. Egzaminy z jezyka obcego odbywaja si¢ w terminach wyznaczonych przez
Uczelnianego Koordynatora Programu FErasmus+, natomiast terminy rozmow
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kwalifikacyjnych ustala 1 oglasza Komisja Kwalifikacyjna ds. rekrutacji studentow na
wyjazdy w ramach programu Erasmus+.

Postgpowanie kwalifikacyjne jest przeprowadzone przez Komisje Kwalifikacyjna ds.
rekrutacji studentéw na wyjazdy w ramach programu Erasmus+.

Komisja Kwalifikacyjna ds. rekrutacji studentéw na wyjazdy w ramach programu
Erasmus+:

a) dokonuje ostatecznej oceny merytorycznej kandydata na podstawie ztozonych
wnioskow 1 rozmowy kwalifikacyjnej oraz kwalifikuje studentéw do udzialu w
programie na podstawie liczby uzyskanych punktow wg ponizszych kryteriow:

10.

11.

Kryterium Maki)yun:lzla{ltr(:vlzlczba
Srednia ocen 50 ($rednia x 10)
s | 500w
Rozmowa kwalifikacyjna 40

Opinia Dyrektora Instytutu 30
Dodatkowe osiagniecia (udokumentowane) 30

Razem: 200

*studenci posiadajacy miedzynarodowe certyfikaty jezykowe otrzymuja
maksymalng liczbe punktéw

b) sporzadza i publikuje list¢ rankingowa studentow zakwalifikowanych do
udzialu w Programie Erasmus zgodnie z uzyskang liczba punktow przez
kazdego z kandydatow w trakcie postepowania kwalifikacyjnego. Osoby,
ktore spetnily warunki kwalifikacji, a nie zostaly zakwalifikowane ze
wzgledu na mniejszg liczbe punktéw niz pozostali kandydaci, stanowig tzw.
,»ZUpe rezerwowa’”.

Student ma prawo odwotania si¢ od decyzji Komisji Kwalifikacyjnej ds. rekrutacji
studentéw na wyjazdy w ramach programu Erasmus+. Odwotanie sktada si¢ do
Rektora w terminie 14 dni od daty powiadomienia studenta o decyzji ww. Komisji.

Maksymalna liczba studentow zakwalifikowanych na wyjazd zalezy od liczby miejsc
w instytucjach przyjmujacych oraz otrzymanych grantdéw z Agencji Narodowej
Programu Erasmus+ na wyjazdy studentow na studia.

PWSZ w Gnieznie przechowuje pelng dokumentacj¢ przeprowadzonej rekrutacji
zgodnie z przepisami o archiwizacji dokumentow.

Dyrektor Instytutu w porozumieniu z Koordynatorem Programu Erasmus+
zobowigzany jest przygotowac dla kazdego uczestnika Karte réznic programowych
(zalacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia) i wyznaczyC réznice programowych
przed wyjazdem. Podpisanie jej przez studenta jest rOwnoznaczne z wyrazeniem



zgody na opisane w niej warunki. Karta réznic programowych wymaga pisemnej
akceptacji Prorektora ds. studiow.

§3

Wymogi formalne dla zakwalifikowanego kandydata przed wyjazdem na studia
zagraniczne

1. Dokumenty, ktore zakwalifikowany student zobowigzany jest dostarczy¢ do PWSZ w
Gnieznie przed wyjazdem na studia zagraniczne:
a) Porozumienie o programie zaje¢ (z ang. Learning Agreement for Studies)
b) Transcript of Records (wypis z indeksu w jezyku obcym potwierdzony przez
Prorektora ds. Studiow),
c) Informacja o koncie osobistym (zalacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia)
- o$wiadczenie finansowe dotyczace numeru konta, na ktére ma by¢ przelewane
stypendium,
d) Kopi¢ Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego
e) Kopi¢ polisy ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow oraz od
odpowiedzialnoS$ci cywilnej za granica
f) ewentualne dodatkowe dokumenty wymagane przez uczelni¢ partnerska

2. Przed wyjazdem na studia zagraniczne zakwalifikowany student zobowigzany jest do
przygotowania Porozumienia o programie zaje¢ ,,Learning Agreement for Studies” we
wspotpracy i uzgodnieniu z Dyrektorem Instytutu. ,,Learning Agreement for Studies”
wymaga zatwierdzenia przez Prorektora ds. Studiow. Przy przygotowywaniu Porozumienia o
programie zaj¢¢ nalezy kierowaé si¢ zasada, aby student miat mozliwo$¢ uzyskania w
docelowej uczelni zagranicznej przynajmniej 30 punktéw ECTS (wyjazd na semestr). Za
przygotowanie Learning Agreement for Studies odpowiada uczestnik mobilnosci.

3. Warunkiem wyjazdu i wyptaty grantu jest podpisanie przez zakwalifikowanego
studenta umowy z Panstwowa Wyzsza Szkolg Zawodowg im. H. Cegielskiego w Gnieznie -
wzor Umowy finansowej pomiedzy uczelnig a studentem znajduje si¢ na stronie internetowej
Narodowej Agencji Programu Erasmus+. Umowa okresla obowigzki stron, kwote
dofinansowania oraz warunki rozliczenia pobytu. Wzor umowy dostgpny jest na stronie
internetowej Narodowej Agencji Programu Erasmus+
http://erasmusplus.org.pl/dokumenty/szkolnictwo-wyzsze/

4. Dyrektor Instytutu w porozumieniu z Koordynatorem Programu Erasmus+ jest
zobowigzany do przygotowania dla kazdego uczestnika Karty réznic programowych
(zalacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia) i wyznaczenia réznic programowych przed
wyjazdem. Konieczne jest zaznaczenie ewentualnych roéznic programowych w czgéci Before
Learning Agreement for studies: pt” [Other specific requirements that the sending or the
receiving institution need to introduce can be added in this box.] Podpisanie Karty réznic
programowych przez studenta jest rOwnoznaczne z wyrazeniem zgody na opisane w niej
warunki. Karta réznic programowych wymaga pisemnej akceptacji Prorektora ds. studiow.

S. Niespetnienie przez studenta wymogoéw wskazanych w § 3 pkt 1-4 bedzie
roOwnoznaczne z rezygnacja studenta z wyjazdu na studia zagraniczne.


http://erasmusplus.org.pl/dokumenty/szkolnictwo-wyzsze/

6. Przekazanie stypendium studentowi moze nastapi¢ tylko pod warunkiem
zaakceptowania przez studenta wszystkich warunkéw umowy. Wysokos¢ stypendium musi
by¢ wyrazona w euro w liczbach calkowitych, a stypendium bedzie wyptacane w sposob
uzgodniony pomig¢dzy stronami.

7. Kwota dofinansowania z funduszy UE bedzie wyptacona studentowi w EUR (Euro) w
Il ratach po podpisaniu przez niego indywidualnej umowy o wyjazd na wskazany przez niego
rachunek bankowy, przy czym:

- | rata stanowi 90% kwoty calego dofinasowania wyliczonego zgodnie z kalkulatorem
umieszonym w systemie Mobility Tool+.

- wyplata Il raty nastapi po zlozeniu przez uczestnika indywidualnego raportu z wyjazdu w
systemie on-line Eu survey oraz zlozeniu drugiego testu bieglosci jezykowej Online
Linguistic Support (tzw. OLS) po zakonczeniu mobilnosci w terminie do 14 dni od dnia
rozliczenia si¢ z wyjazdu.

8. W trakcie mobilno$ci uczestnik ma prawo przygotowa¢ zmiany do Learning
Agreement (w cze$ci ,,During the mobility”), ktore muszg zosta¢ wczesniej zaakceptowane
przez instytucje przyjmujaca i PWSZ Gniezno. Zmiany moga zosta¢ wprowadzone do 3
tygodni od daty rozpocze¢cia semestru w uczelni zagraniczne;.

§4
Wymogi formalne dla studenta wracajacego z wyjazdu na studia zagraniczne

1. Warunkiem zaliczenia semestru studidéw w partnerskiej uczelni zagranicznej jest uzyskanie
30 punktow ECTS, poswiadczone odpowiednim wykazem zaliczen wystawionym przez
uczelni¢ przyjmujaca (Transcript of Records).

2. Po ukonczeniu danego okresu studiow zagranicg, student zobowigzany jest dostarczy¢ do

Dziatu Ksztatcenia i Spraw Studenckich PWSZ w GnieZnie:

-otrzymany od uczelni zagranicznej dokument o uzyskanych wynikach ,,Wykaz
zaliczen”(Transcript of Records). Oryginat dokumentu o wynikach studenta uzyskanych
zagranicg pozostaje w aktach studenta, natomiast uwierzytelniong przez Dziat Ksztalcenia 1
Spraw Studenckich kopi¢ otrzymuje student.

- zaswiadczenie o pobycie wystawione przez uczelni¢ goszczacy.

3. Zaliczenia semestru dokonuje Prorektor ds. Studiow wydajac ,,Dokument o uznaniu okresu
studiow zrealizowanych zagranica”(zalacznik Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia)

4. W przypadku niespetnienia warunkuwskazanego w § 4 pkt 1, w zaleznosci od liczby
uzyskanych punktow, student otrzymuje rejestracje warunkowg ze wskazaniem uzupetienia
roznic programowych lub powtarza semestr wyjazdowy w uczelni macierzystej. Decyzje o
tym, czy uzgodnione warunki zostaly spelnione przez studenta podejmuje uczelnia
macierzysta. W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci, decyzje co do zakresu zaliczenia
podejmuje uczelnia macierzysta, ktora moze takze zdecydowac, czy niespetnienie okreslonych
warunkow przez studenta rodzi konieczno$¢ zwrotu czeSci lub catosci otrzymanego
stypendium. Zwrot stypendium nie bedzie wymagany od studenta w przypadku zaistnienia
okoliczno$ci od niego niezaleznych, okres$lanych jako “sity wyzsze” (tj. sytuacje niezalezne



od studenta zwigzane z powazng choroba lub nieszczesliwym zdarzeniem). W przypadku
zaistnienia sity wyzszej konieczne jest uzyskanie pisemnej zgody Agencji Narodowej
Programu Erasmus+

Uwaga! Jezeli program studiow realizowany przez studenta zagranica nie obejmuje
przedmiotéw ujetych w minimum programowym, Prorektor ds. Studiow nakazuje studentowi
uzupetnienie tych przedmiotow po powrocie z zagranicy.

5. Po przyjezdzie do uczelni macierzystej, student jest zobowigzany wypetic¢ ankiete
studenta— stypendysty Programu Erasmus+ udostepniong w portalu Mobility Tool, a takze do
wypetnienia testu kompetencji jezykowej po zakonczonym pobycie w uczelni zagranicznej w
systemie OLS, tj. Online Linguistic Support.

§5

1. Uchyla si¢ zarzadzenie nr 8/2014 Rektora PWSZ w Gnieznie z dnia 7 kwietnia
2014r. w sprawie: warunkow naboru oraz zasad uczestnictwa studentoéw Panstwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej im. H. Cegielskiego w Gnieznie w programie Erasmus+
(Akcja 1: Mobilnos¢ edukacyjna) — wyjazdy studentéw na studia.

2. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
im. H. Cegielskiego w Gnieznie

dr hab. Janusz Wisniewski, prof. PWSZ



