Zarzadzenie nr 49/2017
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Hipolita Cegielskiego w Gnieznie
z dnia 8 listopada 2017r.

w sprawie: warunkow naboru oraz zasad uczestnictwa studentéw Panstwowej Wyzszej
Szkoly Zawodowej im. H. Cegielskiego w Gnieznie w programie Erasmus+ (Akcja 1:
Mobilno$¢ edukacyjna) — wyjazdy studentéw i absolwentow na praktyki.

Na podstawie art. 66 ust. 2, Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst
jednolity Dz.U. z 2016r. poz. 1842 z pbézn. zm.), § 39 ust.4 pkt.13 Statutu PWSZ w Gnieznie
zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Informacje ogolne:

1. W programie Erasmus+ moga uczestniczy¢ studenci PWSZ Gniezno (uczelnia macierzysta).

2. Wprocesie rekrutacji zapewnia si¢ rownos¢ szans kobiet 1 megzczyzn oraz 0sob
niepetnosprawnych.

3. Za nawigzanie wspolpracy z partnerami zagranicznymi, ktorzy przyjma studentéw PWSZ w
Gnieznie na praktyke odpowiada Uczelnia. Pozyskane staze mogg by¢ potwierdzone przez
organizacje przyjmujaca poprzez podpisanie Listu Intencyjnego(Letter of Intent).

4. Takze zainteresowani studenci moga samodzielnie szuka¢ ofert zagranicznych stazy —
woweczas konieczna jest akceptacja proponowanego partnera przyjmujacego przez Dyrektora
Instytutu. Jesli student samodzielnie poszukatl zagraniczna praktyke, do ,,Formularza
zgloszeniowego” wyjazdu na praktyke powinien dolaczy¢ dokument potwierdzajacy
zakwalifikowanie na staz/praktyke W zagranicznym przedsigbiorstwie.

5. Student moze ubiega¢ si¢ o wyjazd na stypendium w ramach Programu Erasmus+
wielokrotnie. Kazda osoba otrzymuje tzw. ,kapitat mobilno$ci”, czyli mozliwosé¢
wielokrotnych wyjazdow trwajacych w sumie nie dluzej niz 12 miesigcy na pierwszym
stopniu studiow.

6. Student zakwalifikowany na wyjazd na praktyke w ramach Programu Erasmus+ musi
spetnia¢ nastepujace kryteria:

a. pobyt studenta na praktyce musi by¢ rozpoczety i zakonczony w okresie wskazanym
przez Agencje Narodowg Programu Erasmus+ (w danym okresie rozliczeniowym
okreslonym w umowie z Agencja Narodowa Programu Erasmus+).

b. pobyt studenta w instytucji przyjmujacej w celu zrealizowania praktyki nie moze by¢
krotszy niz 2 miesigce 1 nie moze by¢ dluzszy niz 12 miesigcy.

c. wyjazd na praktyke nie powinien kolidowa¢ z ukonczeniem studiow w terminie
przewidywanym w planie studiow.

7. W Programie Erasmus+ uprawnionymi do wyjazdu na praktyke s3a rowniez §wiezo upieczeni
absolwenci (recent graduates). Absolwent moze przebywaé na stypendium 12 miesigcy od
zakonczenia studidow. Aby osoba wyjechala jako recent graduate musi zostaé
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»zarekrutowana” na ostatnim roku studiow. Okres mobilnosci absolwenta wlicza si¢ do
,kapitalu wyjazdowego” przypisanego do danego cyklu studiow.

W praktykach w ramach programu Erasmus+ moga uczestniczy¢ studenci wszystkich
kierunkow, ktorzy majg zaliczony co najmniej pierwszy semestr pierwszego roku studiow
oraz zamkniety semestr poprzedzajacy wyjazd.

Student kwalifikowany na wyjazd przyjmuje do wiadomosci fakt, ze stypendium otrzymane
przez studenta jest przeznaczone na pokrycie dodatkowych kosztow zwigzanych z wyjazdem
i pobytem na praktyce (koszty podrozy, ubezpieczenia, przygotowania jezykowego,
zwigkszone koszty utrzymania za granicg). Stypendium nie jest przewidziane na pokrycie
pelnych kosztow zwigzanych z podr6za i1 utrzymaniem za granicg. Z zasady grant jest
przyznawany, aby zmniejszy¢ roznic¢ kosztow utrzymania pomi¢dzy Polska a krajem
docelowym. W zwigzku z powyzszym student zglaszajacy si¢ na wyjazd musi bra¢ pod
uwage poniesienie czesci kosztow z nim zwigzanych.

Przekazanie stypendium studentowi moze nastgpi¢ tylko pod warunkiem zaakceptowania
przez studenta wszystkich warunkéw umowy. Wysoko$¢ stypendium musi by¢ wyrazona w
euro w liczbach catkowitych, a stypendium bedzie wyptacane w sposob uzgodniony
pomiedzy stronami. Przy uzgadnianiu sposobu wyplaty stypendium Uczelnia uwzgledni
zalecenia Agencji Narodowej Programu Erasmus+, aby czes$¢ stypendium byla wyptacona
studentowi przed jego wyjazdem, a pozostata czes¢ — w ratach uzaleznionych od diugosci

pobytu.

Uwaga ! Praktyka nie moze by¢ realizowana w instytucjach Unii Europejskiej oraz instytucjach
zarzadzajacych programami Unii Europejskie;.
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§2
Zasady rekrutacji na praktyke za granicg

Studenci zgtaszaja che¢ wyjazdu oraz skladaja wymagane dokumenty do Prorektora ds.
Studiow od momentu ogloszenia rekrutacji na kierunkach i pojawienia si¢ stosownej
informacji o rekrutacji na stronie internetowej Uczelni, tj. www.pwsz-gniezno.edu.pl do
terminu zakonczenia rekrutacji wskazanego w ww. ogloszeniu.

Dokumenty wymagane przy zgloszeniu checi wyjazdu na praktyki zagraniczne w ramach
Programu Erasmus+:

a. Formularz zgloszeniowy zawierajacy opini¢ Dyrektora Instytutu (Zalacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia — do pobrania ze strony internetowej: Www.pwsz-
gniezno.edu.pl)

b. Oswiadczenie o wykorzystanym kapitale mobilnosci (Zalacznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia — do pobrania ze strony internetowej: www.pwsz-gniezno.edu.pl)

c. CV oraz list motywacyjny w j.angielskim (w formie Europass)

Kryteria selekcji kandydatow to:
a. Srednia ocen,
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b. znajomos¢ jezyka angielskiego lub jezyka, w ktorym bedzie si¢ postugiwat student w
instytucji przyjmujacej, co najmniej na poziomie $redniozaawansowanym, CO
potwierdza zdany egzamin wewnetrzny kwalifikujagcy na wyjazd, lub odpowiedni
certyfikat.

c. studenci posiadajacy certyfikaty jezykowe (potwierdzajace znajomos¢ jezyka obcego
na poziomie minimum B2) sg zwolnieni z egzaminu z j¢zyka obcego;

d. opinia Dyrektora Instytutu

e. rozmowa kwalifikacyjna

4. Procedura kwalifikowania studentow do wudzialu w Programie Erasmus przebiega w
nastepujacych etapach:
a. weryfikacja formalna dokumentow,
b. egzamin z wybranego jezyka,
c. rozmowa kwalifikacyjna,
d. ogtoszenie wynikow kwalifikacji

5. Egzaminy z jezyka obcego odbywaja si¢ w terminach wyznaczonych przez Uczelnianego
Koordynatora Programu Erasmus+, natomiast terminy rozmoéow kwalifikacyjnych ustala i
oglasza KomisjaKwalifikacyjna ds. rekrutacji studentow na wyjazdy w ramach programu
Erasmus+.

6. Postgpowanie kwalifikacyjne jest przeprowadzone przez Komisje Kwalifikacyjng ds.
rekrutacji studentow na wyjazdy w ramach programu Erasmus+

7. Komisja Kwalifikacyjna ds. rekrutacji studentow na wyjazdy w ramach programu Erasmus+:

a) dokonuje ostatecznej oceny merytorycznej kandydata na podstawie ztozonych wnioskow i
rozmowy kwalifikacyjnej oraz kwalifikuje studentow do udziatlu w programie na podstawie
liczby uzyskanych punktow wg ponizszych kryteriow:

Maksymalna liczba

Kryterium punktéw:

Srednia ocen 50 ($rednia x 10)

Ocena z wewngtrznego egzaminu kwalifikujacego z 50 (ocena x 10)

wybranego jezyka*

Rozmowa kwalifikacyjna 40
Opinia Dyrektora Instytutu 30
Dodatkowe osiagniecia (udokumentowane) 30
Razem: 200

studenci posiadajacy miedzynarodowe certyfikaty jezykowe otrzymuja maksymalng liczbe
punktow

b) sporzadza i publikuje list¢ rankingowa studentow zakwalifikowanych do udziatu w
Programie Erasmus zgodnie z uzyskang liczbg punktéw przez kazdego z kandydatow w
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trakcie postepowania kwalifikacyjnego. Osoby, ktore spetnity warunki kwalifikacji, a nie
zostaty zakwalifikowane ze wzglgdu na mniejszg liczbg punktéw niz pozostali kandydaci,
stanowig tzw. ,,grupe¢ rezerwowg’’.

Student ma prawo odwotania si¢ od decyzji Komisji Kwalifikacyjnej ds. rekrutacji studentow
na wyjazdy w ramach programu Erasmus+. Odwotanie sktada si¢ do Rektora w terminie 14
dni od daty powiadomienia studenta o decyzji ww. Komisji.

Maksymalna liczba studentow zakwalifikowanych na wyjazd zalezy od liczby miejsc w
instytucjach przyjmujacych oraz otrzymanych grantdéw z Agencji Narodowej Programu
Erasmus+ na wyjazdy studentéw na praktyke.

PWSZ w Gnieznie przechowuje petng dokumentacje przeprowadzonej rekrutacji zgodnie z
przepisami o archiwizacji dokumentow.

Dyrektor Instytutu w porozumieniu z Koordynatorem Programu Erasmus+ zobowigzany jest
przygotowa¢ dla kazdego uczestnika Karte roézmic programowych (zalacznik nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia) i wyznaczy¢ roznice programowych przed wyjazdem. Podpisanie
jej przez studenta jest rOwnoznaczne z wyrazeniem zgody na opisane w niej warunki. Karta
réznic programowychwymaga pisemnej akceptacji Prorektora ds. studiow.

§3
Wymogi formalne dlazakwalifikowanego kandydata przed wyjazdem na praktyke

Kazdy student zakwalifikowany do wyjazdu na praktyke ma zagwarantowane zaliczenie
praktyki zrealizowanej w uczelni partnerskiej uznanej za rOwnowazng z okresem praktyk w
kraju. Przed podpisaniem umowy ze studentem uczelnia macierzysta powinna si¢ upewnic,
czy przygotowany dla studenta program praktyk gwarantuje, iz ta zasada wyjazdow studentow
na praktyki bedzie respektowana. Dla kazdego studenta wyjezdzajacego w ramach programu
Erasmus+ zostanie uzgodniony przed wyjazdem indywidualny program praktyk do
zrealizowania w formie dokumentu Learning Agreement for Traineeship (Porozumienie o
programie praktyk)podpisany przez trzy strony: uczelni¢ macierzysta, instytucj¢ przyjmujaca i
studenta. Wszelkie zmiany wprowadzane do ,,Porozumienia o programie praktyk” przez
ktorakolwiek ze stron wymagaja formy pisemnej. Zaleca si¢, aby wprowadzenie ewentualnych
zmian zostalo zakonczone w ciggu 1 miesigca od przyjazdu studenta do instytucji
przyjmujacej.

Wzo6r umowy dostepny jest na stronie internetowej Narodowej Agencji Programu Erasmus+
http://erasmusplus.org.pl/dokumenty/szkolnictwo-wyzsze/ wraz ze wskazowkami dotyczacymi
sposobu przygotowania i stosowania wzoru.

Dokumenty, ktore zakwalifikowany student zobowigzany jest dostarczy¢ do PWSZ w
Gnieznie przed wyjazdem na praktyke:
a) Porozumienie o programie praktyk (ang. Learning Agreement for Traineeships)
uzgodnione z Dyrektorem Instytutu.
b) Informacja o koncie osobistym (zalacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia)


http://erasmusplus.org.pl/dokumenty/szkolnictwo-wyzsze/

c) Kopia polisy ubezpieczeniowej od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw i1 od
odpowiedzialnos$ci cywilnej
d) Kopia Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego

3. Dokumenty, ktore zakwalifikowany student jest zobowigzany podpisa¢ przed wyjazdem na
praktyke:
a) Umowa finansowa pomiedzy uczelnia a studentem — studia lub praktyka,
ktorej wzor znajduje si¢ na stronie internetowej Narodowej Agencji Programu
Erasmus+ http://erasmusplus.org.pl/dokumenty/szkolnictwo-wyzsze/
b) Uzgodnione Porozumienie o programie praktyk (z ang. Learning Agreement for
Traineeships)

Zakwalifikowany student przed wyjazdem na praktyke zobowigzany jest do
wypelnienia testu kompetencji jezykowej w systemie OLS (Wsparcie Jezykowe
Online). Wsparcie Jezykowe Online (OLS) pomaga uczestnikom mobilnosci w
programie Erasmus+ w nauce jezyka. Uczestnikom mobilnosci dtugoterminowych w
programie Erasmus+ OLS pozwala oceni¢ swoje umiejetnosci postugiwania si¢
jezykiem/-ami obcym w ktorym/ych beda studiowaé, pracowaé¢ Ilub odbywaé
wolontariat za granicg. Ponadto, wybrani uczestnicy moga wzia¢ udziat w kursie
jezykowym online, aby podnie$¢ swoje kompetencje.

4. Niespelnienie przez studenta wymogdéw wskazanych w § 3 pkt 1-3 bedzie rownoznaczne z
rezygnacja studenta z wyjazdu na praktyke.

5. Ostatecznym warunkiem uczestnictwa studenta w Programie jest akceptacja jego kandydatury
przez instytucje przyjmujaca.

6. Kandydat, ktory rezygnuje z wyjazdu, powinien pisemnie poinformowaé o tym Uczelnianego
Koordynatora Programu Erasmus+ PWSZ Gniezno w terminie 30 dni od daty
zakwalifikowania si¢ na wyjazd jednak nie pozniej niz po podpisaniu Porozumienia o
programie praktyk.

7. Za organizacj¢ podrozy 1 zakwaterowania odpowiada student.

§4
Wymogi formalne dla studenta po przyjezdzie z praktyki zagranicznej

1. Po ukonczeniu danego okresu praktyki za granicg, student zobowigzany jest dostarczy¢ do
Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+ PWSZ Gniezno:
a. zaswiadczenie o okresie pobytu w instytucji przyjmujacej, zawierajace faktyczna
date rozpoczecia i zakonczenia praktyki;
b. zaswiadczenie o zrealizowaniu zalozen programowych praktyki z jej ocena
wystawiong przez opiekuna praktyki w instytucji przyjmujace;j;

2. Oryginat dokumentu, o ktorym mowa w § 4 pkt 1 b pozostaje w aktach studenta, natomiast
uwierzytelniong przez Dzial Ksztatcenia i Spraw Studenckich kopie otrzymuje student

3. Praktyka jest integralng czescig programu studiow w uczelni macierzystej, dlatego tez jesli
wszystkie uzgodnione w formie pisemnej warunki okreslone w ,,Porozumieniu o programie
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praktyki” zostang przez studenta spetnione, okres praktyk zostanie mu uznany i potraktowany
jako réwnowazny z odpowiednim okresem praktyk w kraju. Decyzje o tym, czy uzgodnione
warunki zostaty spelnione przez studenta podejmuje uczelnia macierzysta po konsultacji z
instytucja przyjmujaca. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci, decyzje co do zakresu
zaliczenia podejmuje uczelnia macierzysta, ktéra moze takze zdecydowac, czy niespetnienie
okreslonych warunkéw przez studenta rodzi konieczno$¢ zwrotu czesSci lub catosci
otrzymanego stypendium. Zwrot stypendium nie b¢dzie wymagany od studenta w przypadku
zaistnienia okolicznosci od niego niezaleznych, okre§lanych jako “sity wyzsze” (tj. sytuacje
niezalezne od studenta zwigzane z powazng choroba lub nieszczesliwym zdarzeniem). W
przypadku zaistnienia sity wyzszej konieczne jest uzyskanie pisemnej zgody Narodowej
Agencji.

Wyptata wszelkich stypendiow krajowych (socjalnych, Stypendium Rektora, innych), do
ktorych student nabyt prawo przed wyjazdem, bedzie kontynuowana w czasie pobytu studenta
w instytucji przyjmujacej. Student powinien mie¢ zagwarantowane prawo do ubiegania si¢ o
stypendia krajowe rowniez po powrocie do uczelni macierzyste;j.

Student powinien by¢ ubezpieczony na czas podrézy i pobytu w instytucji przyjmujace;.
Uczelnia macierzysta powinna uzgodni¢ z instytucja przyjmujaca najbardziej dogodna dla
studenta forme¢ ubezpieczenia i poinformowaé stypendyste o koniecznos$ci posiadania
zalecanej formy ubezpieczenia.

Po przyjezdzie do uczelni macierzystej, student jest zobowigzany wypekié ankietg
studenta — stypendysty Programu Erasmus+ dostepng na stronach portalu Mobility Tool
a takze do wypekienia testu kompetencji jezykowej po zakonczonej praktyce w
systemie OLS tj. Online Linguistic Support.

§5

1. Uchyla si¢ zarzadzenie nr 7/2014 Rektora PWSZ w Gnieznie z dnia 7 kwietnia 2014 r. w
sprawie: warunkow naboru oraz zasad uczestnictwa studentow Panstwowe] Wyzszej
Szkoty Zawodowej im. H. Cegielskiego w Gnieznie w programie Erasmus+ (Akcja 1:
Mobilno$¢ edukacyjna) — wyjazdy studentow i absolwentéw na praktyki.

2. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
im. H. Cegielskiego w GnieZnie

dr hab. Janusz Wisniewski, prof. PWSZ



