Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 05/2024
Rektora ANS Gniezno
z dnia 29.01.2024r.

Zasady dyplomowania
w Akademii Nauk Stosowanych im. Hipolita Cegielskiego w Gnieznie Uczelnia Panstwowa
na kierunkach studiow konczacych si¢ tytulem zawodowym inzyniera

Przygotowanie tematu pracy dyplomowej
§1

Przez prace dyplomowa rozumie si¢ prace inzynierska albo projekt dyplomowy.

Jesli prace dyplomowa stanowi projekt dyplomowy, powinien on zawieraé rozwigzanie albo
koncepcj¢ rozwigzania problemu praktycznego lub teoretycznego z zakresu studiowanego kierunku.
Projekt dyplomowy jest przygotowywany przez studentdéw w zespotach pod kierunkiem promotora.
Dopuszczalng liczebnos¢ zespotow ustala Dyrektor Instytutu. W uzasadnionych przypadkach projekt
dyplomowy moze by¢ realizowany indywidualnie. Tryb prac nad projektem ustala promotor.

W przypadku studiow dualnych, oprocz promotora, o ktorym mowa w ust 2, powyzej, opieke
merytoryczng nad pracg dyplomowa moze sprawowac réwniez promotor pomocniczy. Szczegoétowe
warunki i zakres wspotpracy z promotorem pomocniczym okresla Dyrektor Instytutu.

Za prac¢ dyplomowa moze by¢ uznana praca powstata w ramach studenckich ko6t naukowych.

W uzasadnionych przypadkach za pracg dyplomowa moze by¢ uznana réwniez praca powstata
podczas studiow odbywanych w innych uczelniach krajowych i zagranicznych.

§2

Temat pracy dyplomowej zatwierdza Rada Programowa kierunku studiéw na wniosek promotora,
biorgc pod uwage kierunek studiow, indywidualne zainteresowania studenta, tematyke badan
prowadzonych na Uczelni oraz potrzeby praktyki spoteczno-gospodarczej.

Temat pracy dyplomowej powinien by¢ ustalony i przekazany do zatwierdzenia zaepiniowania Radzie
Programowej na danym kierunku w terminie i na zasadach okreslonych przez Dyrektora Instytutu,
bioracych pod uwagg rodzaj pracy dyplomowej, forme studiow oraz poziom ksztalcenia, najpdzniej na
po6t roku przed planowanym terminem ukonczenia studiow.

Karta pracy dyplomowej (wedlug wzoru w zalaczniku nr 1) zawierajgca m.in. temat pracy
dyplomowej jest wystawiana przez promotora. W przygotowanie Karty pracy dyplomowej powinien
by¢ zaangazowany takze dyplomant. Po wystawieniu Karty pracy dyplomowej promotor zobowigzany
jest do uzyskania od wiasciwego dyrektora instytutu zatwierdzenia tej karty oraz do jej przekazania (z
podpisem promotora i zatwierdzeniem przez dyrektora instytutu) do Dzialu Ksztalcenia i Spraw
Studenckich (dalej DKS).

Student (dyplomant) jest zobowiazany do odbioru z DKS Karty pracy dyplomowe;j. Student pisemnie
potwierdza odbior oryginatu Karty pracy dyplomowej, co jest rdwnoznaczne z potwierdzeniem
odbioru wybranego tematu pracy dyplomowej. Kopia Karty pracy dyplomowej wraz z
potwierdzeniem jej odbioru pozostaje w aktach studenta.

W przypadku zespotowego wykonywania pracy dyplomowej, stosuje sie¢ odpowiednio postanowienia
§ 2 ust. 3-4 niniejszych Zasad dyplomowania, przy czym promotor wystawia Karty pracy dyplomowej
dla kazdego z cztonkow zespolu studentow. W tych kartach kazdy ze studentéw tego zespolu ma
przydzielone mu zadania szczegotowe. Kazdy student z ww. zespolu potwierdza pisemnie odbidr
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Karty pracy dyplomowej z zakresem jego zadan szczegdtowych. Kopia tej Karty pracy dyplomowej
wraz z potwierdzeniem jej odbioru pozostaje w aktach studenta.

6. Student jest zobowigzany do zalaczenia oryginalu Karty pracy dyplomowej do papierowej wersji
pracy dyplomowej, sktadanej w DKS.

7. Dyrektorzy instytutow tworza i prowadza wykaz zatwierdzonych tematoéw prac dyplomowych.

Zlozenie pracy dyplomowej przez studenta
§3

Prac¢ dyplomowa student przygotowuje pod kierunkiem promotora posiadajacego: stopien co najmnigj
doktora albo tytut naukowy. Liste promotoréw sporzadza Dyrektor Instytutu.
Recenzenta powotuje Dyrektor Instytutu. Recenzentem moze by¢ osoba posiadajaca co najmniej tytut
zawodowy magistra lub inny rownorzegdny.
Student przekazuje promotorowi i recenzentowi ostateczng wersje pracy dyplomowej w formie z nimi
uzgodnionej, tj. przyjetej (zaakceptowanej) przez promotora.
Kazda praca dyplomowa przed ostateczng akceptacja przez promotora jest sprawdzana przez niego pod
katem nieuprawnionych zapozyczen w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (JSA). Wynik udostgpnia
si¢ recenzentowi.
Student przekazuje do Dziatu Ksztalcenia i Spraw Studenckich:
1) ostateczny egzemplarz pracy dyplomowej, przyjety i sprawdzony przez promotora w JSA, tj.:
a) oryginat archiwalny w formie papierowej, dwustronnie drukowany, w oprawie w formie listwy
badz bindowania wraz z oryginatem Karty pracy dyplomowej oraz
b) w formie elektronicznej (na opisanej plycie — imie, nazwisko, nr albumu, tytul pracy
dyplomowej);
chyba ze rektor zezwoli na zlozenie pracy dyplomowej w innej formie;
2) podpisany przez promotora raport badania w systemie JSA.

Student zobowiagzany jest zlozy¢ w Dziale Ksztalcenia i Spraw Studenckich prace dyplomowa przyjeta
przez promotora w terminie wyznaczonym przez Dyrektora Instytutu. Jest to warunek zaliczenia
seminarium w ostatnim semestrze studiow.
Student, sktadajac prace dyplomowa w DKS wraz z raportem badania w systemie JSA wypeia:
e oswiadczenie 0 samodzielnym wykonaniu tej pracy oraz o zgodnos$ci wersji papierowej pracy z
wersja elektroniczng (wedlug wzoru w zalaczniku nr 2);
o wniosek 0 wyznaczenie terminu egzaminu dyplomowego (wedlug wzoru w zalaczniku nr 3);

Dziat Ksztatcenia i Spraw Studenckich weryfikuje, czy student spelnia warunki dopuszczenia do egzaminu
dyplomowego, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 niniejszych Zasad dyplomowania i informuje Dyrektora
Instytutu o wyniku tej weryfikacji. Dyrektor Instytutu podejmuje decyzje o wyznaczeniu terminu
egzaminu dyplomowego albo 0 odmowie dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego.

Termin egzaminu dyplomowego wyznacza Dyrektor Instytutu na dzien przypadajacy nie pdzniej niz trzy
miesigce od dnia zlozenia pracy. Termin egzaminu dyplomowego oglaszany jest z co najmniej
siedmiodniowym wyprzedzeniem.

Ocenianie pracy dyplomowej przez promotora i recenzenta
§4

Oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor oraz - niezaleznie od niego — recenzent (oceny czastkowe)
wedtug skali okreslonej w § 22 Regulaminu studiéw ANS Gniezno, tj.:



= bardzo dobry (A) - 5,0

= dobry plus (B) - 4,5

= dobry (C)-4,0

= dostateczny plus (D) - 3,5
= dostateczny (E) - 3,0

= niedostateczny (F) - 2,0

Student ma prawo uzyskac informacje¢ o ocenie pracy co najmniej 3 dni przed egzaminem dyplomowym.
Oceny promotora i recenzenta pracy dyplomowej przygotowane sa na odpowiednich formularzach
(wedlug wzoréw w zalacznikach nr 4 i 5). Oceny dotacza si¢ do dokumentacji pracy dyplomowej
studenta.

W przypadku negatywnej oceny pracy dyplomowej wystawionej przez recenzenta, Dyrektor Instytutu
wyznacza drugiego recenzenta. Druga recenzja traktowana jest jako ostateczna.

W przypadku drugiej negatywnej oceny pracy wystawionej przez recenzenta student moze wystapic¢ z
whnioskiem o powtarzanie przedmiotu seminarium.

Formularze z ocenami promotora i recenzenta pracy dyplomowej (oceny czastkowe) powinny by¢
niezwlocznie po ich wypelnieniu dostarczone do Dziatlu Ksztalcenia i Spraw Studenckich celem
zweryfikowania, czy student spetnia warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego, o ktérych mowa
w § 5 ust. 1 niniejszych Zasad dyplomowania. Przed egzaminem dyplomowym formularze powinny by¢
przekazane Komisji Egzaminacyjnej.

Egzamin dyplomowy

§5
1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
a. uzyskanie wszystkich efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiow,
b. uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej (oceny wyzszej niz niedostateczny (F) - 2,0),
C. rozliczenie si¢ z Uczelnig ze wszelkich zobowigzan,
d. odbycie praktyki zawodowej,
e. w przypadku studiéw dualnych — odbycie stazy przewidzianych w programie studiow.

2. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed Komisja Egzaminacyjng powotana przez rektora, w sktad
ktorej wchodza przynajmniej trzy osoby: przewodniczacy, promotor i recenzent. Przewodniczacym
komisji jest Dyrektor Instytutu lub wyznaczona przez niego osoba.

3. Przebieg egzaminu dyplomowego Komisja egzaminacyjna odnotowuje w protokole egzaminu
dyplomowego (wedlug wzoru w zalaczniku nr 6).

4. Na podstawie formularzy z ocenami pracy dyplomowej przez promotora i recenzenta (ocen
czastkowych) Komisja Egzaminacyjna ustala i wpisuje do protokotu egzaminu dyplomowego ocene
pracy dyplomowej (ocena usredniona arytmetycznie). Ocene pracy dyplomowej ustala si¢ wedlug
skali okreslonej w § 22 Regulaminu studiow ANS Gniezno, w oparciu o $rednig arytmetyczng ocen
wystawionych przez promotora i recenzenta wedtug nastepujacego przelicznika:

451 -5,00 bardzo dobry A 50
4,11 - 4,50 dobry plus B 4,5
3,76- 4,10 dobry C 4,0
3,26 - 3,75 dostateczny plus D 3,5
do 3,25 dostateczny E 3,0

5. Egzamin dyplomowy sklada si¢ z dwdch czesci:
1) obrony pracy dyplomowej i
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11.

12.
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15.

16.

17.

2) egzaminu koncowego z zakresu wiedzy i umiejetnosci dotyczacych kierunku studiow.

Obrona pracy dyplomowej polega na omoéwieniu pracy i udzieleniu odpowiedzi na pytania komisji
egzaminacyjnej z zakresu pracy dyplomowej. Przy ustalaniu oceny obrony pracy dyplomowej ma
zastosowanie skala ocen okreslona w § 22 Regulaminu studiow ANS Gniezno.

Nastegpnie przeprowadzany jest egzamin koncowy, w trakcie ktorego student odpowiada na co
najmniej trzy pytania z zakresu ksztatcenia na kierunku. Zakres problemowy, z ktorego sg zadawane
pytania egzaminacyjne, przygotowuje Dyrektor Instytutu. Kazdy kierunek posiada ogoélnodostepna
liste zakresu problemowego, z ktorego formutuje si¢ pytania na egzaminie dyplomowym.

Przy ocenie odpowiedzi na poszczegélne pytania w ramach egzaminu koncowego ma zastosowanie
skala ocen okre$lona w § 22 Regulaminu studiow ANS Gniezno.

Egzamin dyplomowy jest zlozony z wynikiem pozytywnym, gdy ocena za obron¢ pracy
dyplomowej i wigkszo$¢ pozostatych ocen czastkowych za odpowiedzi na pytania zadane w trakcie
egzaminu koncowego sg - w skali ocen okre$lonej w § 22 Regulaminu studiow ANS Gniezno -
wyzsze niz niedostateczny (F) - 2,0. W razie niespelnienie tych warunkow uznaje sig¢, ze egzamin
dyplomowy zostat ztozony z wynikiem negatywnym.

Za ocene koncowa egzaminu dyplomowego zlozonego z wynikiem pozytywnym w rozumieniu § 5
ust. 9 przyjmuje si¢ $rednig arytmetyczng (zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku) z oceny za
obron¢ pracy dyplomowej i ocen czastkowych uzyskanych za odpowiedzi na wszystkie zadane
pytania w trakcie egzaminu koncowego, tj. ocen¢ koncowa ustalong wedtug skali:

4,51 -5,00 bardzo dobry A 50
411 -4,50 dobry plus B 45
3,76—4,10 dobry C 4,0
3,26 — 3,75 dostateczny plus D 3,5
do 3,25 dostateczny E 3,0

Jako ocen¢ koncowa egzaminu dyplomowego zlozonego z wynikiem negatywnym w rozumieniu §
5 ust. 9 student otrzymuje oceng niedostateczna (F) 2,0.

Studentowi, ktory uzyskal z egzaminu dyplomowego ocene negatywna, Dyrektor Instytutu wyznacza
drugi termin, nie wczesniej jednak niz przed uptywem jednego miesigca i nie pdzniej, niz po uptywie
trzech miesiccy od daty pierwszego egzaminu. Termin ten jest ostateczny.

Jezeli student ze wzgledow zdrowotnych lub innych waznych powodoéw nie moze przystapi¢ do
egzaminu dyplomowego, powinien poinformowa¢ Dyrektora Instytutu o  przyczynie
uniemozliwiajacej przystapienie do egzaminu dyplomowego, a nastepnie przedtozy¢ niezwlocznie, tj.
do 7 dni pisemne usprawiedliwienie. W przypadku usprawiedliwienia przez Dyrektora Instytutu
nieobecnosci studenta podczas egzaminu dyplomowego wyznaczany jest nowy termin egzaminu
dyplomowego.

W uzasadnionych przypadkach, o ktorym mowa w § 5 ust. 13 student moze przystapi¢ do egzaminu
dyplomowego nie p6zniej niz dwanascie miesiecy od daty zaliczenia ostatniego semestru studidow.
Decyzje podejmuje Dyrektor Instytutu na wniosek studenta. Termin ten jest ostateczny.

Student, ktory nie przystapil do egzaminu dyplomowego i nie usprawiedliwil nieobecnosci zostaje
skreslony z listy studentow.

W przypadku niezdania egzaminu dyplomowego w drugim terminie, Rektor wydaje decyzj¢ o
skresleniu z listy studentow.

W przypadku gdy praca dyplomowa zostata sporzadzona w jezyku obcym, na wniosek studenta
Rektor moze wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie egzaminu w jezyku obcym. Warunkiem zgody
Rektora jest posiadanie odpowiednich kompetencji jezykowych przez czltonkéow komisji
egzaminacyjnej.



18. W przypadku prac dyplomowych be¢dacych projektem dyplomowym egzamin dyplomowy moze

~

przybiera¢ inng form¢ uwzgledniajagca specyfike grupowej pracy projektowej. Zasady
przeprowadzania egzaminu dyplomowego w takim przypadku ustala Rektor.

Ostateczny wynik studiow

§6

Komisja egzaminacyjna ustala i wpisuje do protokotu egzaminu dyplomowego ostateczny wynik

studiow - obliczajac go z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku - ktory jest suma:

a) 60 % sredniej arytmetycznej wszystkich ocen z egzamindéw i zaliczen otrzymanych podczas
studiow, z wyjatkiem przedmiotéw nadobowigzkowych i uzupetiajacych,

b) 20 % $redniej arytmetycznej oceny pracy dyplomowe;j,

¢) 20 % oceny z egzaminu dyplomowego.

DKS przekazuje Komisji Egzaminacyjnej $rednig arytmetyczna, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 lit. a).
Stownie okreslony ostateczny wynik studiow jest ustalany przez Komisj¢ Egzaminacyjng wedtug
skali:

451 -5,00 bardzo dobry A 50
411 -4,50 dobry plus B 45
3,76—4,10 dobry C 4,0
3,26 — 3,75 dostateczny plus D 3,5
do 3,25 dostateczny E 3,0

Na wniosek przewodniczacego komisja egzaminacyjna moze zmieni¢ ostateczny wynik studiow w ten
sposdb, ze jezeli student z egzaminu dyplomowego uzyskat ocene co najmniej 5,0 (bardzo dobry) i
jezeli $rednia z ostatnich dwdch semestrow studidw nie byta nizsza niz 4,5 (dobry plus), to ostateczny
wynik studiow mozna podwyzszy¢ o jeden stopien.

Do protokotu egzaminu dyplomowego wpisuje si¢: dat¢ egzaminu, imiona i nazwisko studenta, numer
albumu, imiona i nazwiska, podpisy oraz tytul profesora, stopnie naukowe lub stopnie w zakresie
sztuki lub tytuly zawodowe czlonkéw komisji egzaminacyjnej, tre§¢ zadanych pytan i uzyskane
oceny, $rednig ocen uzyskana w okresie studiow, tytut i oceng pracy dyplomowej, oceng egzaminu
dyplomowego, ostateczny wynik studiow oraz uzyskany tytul zawodowy.

Protokét z egzaminu dyplomowego podpisuja cztonkowie komisji egzaminacyjne;j.

Stownie okreslony ostateczny wynik studidw wpisuje si¢ do dyplomu.

Dokumentacja z egzaminu dyplomowego przekazywana jest do DKS celem przygotowania i wydania
dyplomu oraz suplementu.

Wydanie dyplomu z suplementem
§7

Jesli przepisy wyzszego rzedu nie stanowig inaczej, data ukonczenia studiow jest data zlozenia
egzaminu dyplomowego z wynikiem pozytywnym.

Uczelnia wydaje absolwentowi, w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow, dyplom ukonczenia
studiow wraz z suplementem do dyplomu oraz ich 2 odpisy, w tym na wniosek studenta ztozony do
dnia ukonczenia studiow:

1) odpis dyplomu w jezyku angielskim, francuskim, hiszpanskim, niemieckim, rosyjskim albo w
innym jezyku obcym, w ktdérym bylo prowadzone ksztatcenie na tych studiach;

2) odpis suplementu do dyplomu w jezyku angielskim albo w innym jezyku obcym, w ktorym byto
prowadzone ksztalcenie na tych studiach.



3. Uczelnia wydaje, na wniosek studenta lub absolwenta, dodatkowy odpis dyplomu ukonczenia studiow
lub odpis suplementu do dyplomu, w jezyku polskim lub w jezyku obcym, o ktorym mowa
w § 7 ust. 2.

Zatgczniki:
1) Zafgcznik nr 1 - Karta pracy dyplomowej,
2) Zalgcznik nr 2 — Oswiadczenie o samodzielnym wykonaniu tej pracy oraz o zgodnosci wersji
papierowej pracy z wersjq elektroniczng,
3) Zalgcznik nr 3 - Wniosek o wyznaczenie terminu egzaminu dyplomowego,
4) Zalgcznik nr 4 - Ocena pracy dyplomowej przez promotora
5) Zalgcznik nr 5 - Ocena pracy dyplomowej przez recenzenta
6) Zalgcznik nr 6 - Protokdt egzaminu dyplomowego



