JAK ZALtOZYC

OTWIERANIE
DZIALALNOSCI
KROK PO KROKU

Zalozenie dzialalnosci gospodarczej to punkt zwrotny kariery zawodowej, a nawet calego
zycia. Rejestracja firmy nie jest niczym trudnym. JednakZe podczas otwierania biznesu
konieczne jest podjecie szeregu waznych decyzji. Podjete wybory wplyna na to, czy nowe
przedsiebiorstwo bedzie dzialalo efektywnie. SprawdZmy wiec, jak zalozy¢ firme
i osiagna¢ rynkowy sukces.

Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej krok po kroku

Praktycznie kazda pelnoletnia osoba moze zatozy¢ firme w Polsce. Polacy najczesciej
decyduja sie na zatozenie jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej. Kazdego miesigca
powstaja tysigce firm tego rodzaju. Sama rejestracja dziatlalnosci gospodarczej moze
zostaé przeprowadzona online. W Kkonsekwencji swojg firme mozna otworzy¢
dostownie w chwile.

Jednakze podczas rejestrowania firmy przedsiebiorca ma do podjecia szereg istotnych

decyzji. Zasadniczo dziatalno$¢ gospodarcza zaktada sie w nastepujgcych krokach:

Okreslenie nazwy przedsiebiorstwa;
Wyb6r siedziby dziatalno$ci;

Dobor PKD firmy;

Ustalenie formy opodatkowania;
Wybor konta bankowego firmy;
Okres$lenie kwestii ksiegowych;

N o s e

Rejestracja dziatalnosci gospodarczej w CEIDG;
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8. Zgtoszenie sie do ZUS-u;
9. Kontakt z Urzedem Skarbowym;

10. Spetnienie wymogdéw prawnych.

W zadnym wypadku nie trzeba sie obawiac¢ liczby decyzji do podjecia. Przy blizszym
spojrzeniu wiele wyboréw staje sie prostych i oczywistych. Ponadto niemal kazdg decyzje
podjeta podczas zaktadania dziatalno$ci mozna pdzZniej zmieni¢. De facto najwazniejsze

jest to, by mie¢ dobry plan biznesowy.

Okres$lenie nazwy przedsiebiorstwa

Kazdy polski obywatel ma imie, nazwisko i numer PESEL. Podobnie firma potrzebuje
nazwy oraz numeru NIP i REGON. NIP i REGON podobnie jak PESEL jest nadawany
odgornie. Przedsiebiorca ma jednak duzga dowolnos$¢ w kwestii doboru nazwy firmy.
Prawo okreSla, ze petlna nazwa dziatalnosci jednoosobowej powinna zawiera¢ dane
osobowe jej wlasciciela. Ponadto nazwa ma sugerowac profil prowadzonej dziatalnosci.
Z kolei w przypadku spotek w nazwie trzeba zastosowa¢ odpowiednie oznaczenie.
Przyktadowo nazwy spoétek z ograniczong odpowiedzialno$cig zawierajg ,sp. z 0.0.”.
W istocie jednak wymyslenie nazwy firmy to kwestia bardziej marketingowa niz
prawna.
Dobra nazwa dziatalno$ci gospodarczej powinna wzbudza¢ pozytywne skojarzenia
i zachecac klientéw do nawigzania wspéltpracy. Poleca sie, by nazwa byta krétka i tatwa
do zapamietania. W przypadku wielu branz mozna sie pokusi¢ o kreatywno$¢ podczas
namingu przedsiebiorstwa. Podczas okres$lania nazwy firmy, warto tez zastanowic sie nad
przygotowaniem logo.
Wybor siedziby dziatalnosci
Kazda firma potrzebuje nie tylko nazwy, ale isiedziby. Nalezy tu jednak nadmienic,
ze polskie prawo w konteks$cie jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej nie definiuje
pojecia ,siedziby”. Zamiast tego podczas rejestrowania firmy, trzeba poda¢ nastepujace
adresy:
e Miejsce prowadzenia dziatalnosci — to przyktadowo punkt ustugowy firmy;
e Adres do doreczen — to pod ten adres bedzie sie otrzymywac listy z Urzedu

Skarbowego, ZUS-u i innych urzedow;


https://www.bankier.pl/smart/jak-napisac-biznesplan-porady-i-wzory-biznesplanu-do-pobrania

e Miejsce przechowywania dokumentow ksiegowych — moze to by¢ np. adres

biura rachunkowego, z ktérym firma wspétpracuje.

PowyzZsze adresy moga, lecz nie musza by¢ identyczne. Wszystko zalezy od specyfiki
konkretnego biznesu i preferencji przedsiebiorcy. Nierzadko osoby decydujace sie

otworzy¢ dziatalno$¢ gospodarcza, prowadza biznes z domu.

Dobor PKD firmy

Chcac zatozy¢ jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza, trzeba ustali¢ kody PKD, czyli
numery Polskiej Klasyfikacji Dziatalnos$ci. Na szczeScie jest to catkiem proste. Wystarczy

tylko przej$¢ do tej wyszukiwarki rzagdowej. Nastepnie nalezy tu wybra¢ kod, ktorego

opis najlepiej pasuje do profilu dziatalnosci gospodarcze;.

Baza PKD jest wykorzystywana gtéwnie przez Urzad Statystyczny do przygotowywania
raportéw i analiz. Jednakze prawo, zwlaszcza te podatkowe nierzadko odnosi sie do
kodow PKD. PKD moze wptyna¢ miedzy innymi na status podatnika VAT i obowigzek
korzystania z kasy fiskalnej. Jest wiec niezmiernie istotne, by podczas zaktadania
dziatalno$ci poda¢ kod PKD oddajacy stan faktyczny.

Ustalenie formy opodatkowania

Aktualnie nowi przedsiebiorcy maja do wyboru jedng z trzech form opodatkowania.
Poszczegdlne z nich oznaczajg naliczanie podatku dochodowego na innych zasadach.
Réznice dotycza tez praw i obowigzkéw, w tym mozliwoSci wykorzystania odliczen
podatkowych. Wazne jest to, w przypadku wiekszosci firm jednoosobowych mozliwe jest

korzystanie z uproszczonej ksiegowosci.

Sposo6b
ewidencji
Forma opodatkowania ksiegowej Charakterystyka
W tym przypadku stawka podatku to 12% lub 32%
Ksiega w zalezno$ci od progu podatkowego. Przy skali
Zasady ogolne [skala Przychodow i podatkowej pojawia sie tez 30 tys. zt kwoty wolnej
podatkowa] Rozchodow od podatku.


https://www.biznes.gov.pl/pl/tabela-pkd

Przy tej formie opodatkowanie wynosi 19%.
Uogolniajac, podatek liniowy moze okaza¢ sie

najkorzystniejsza opcja, gdy roczne dochody

Podatek liniowy przedsiebiorcy przekraczajg 120 tys. zt.

Wybierajac te forme opodatkowania,

przedsiebiorca w kwestii podatkowej skupia sie

Ryczatt od przychodow Ewidencja wylgcznie na przychodach dziatalnosSci. Stawki

ewidencjonowanych Przychodéw ryczattu sg uzaleznione od kodéw PKD.

Zasadniczo mozliwa jest pézniejsza zmiana formy opodatkowania. Niemniej zmiany nie

mozna dokona¢ wstecz.

OkreSlenie kwestii ksiegowych

Jednym z podstawowych obowigzkéw przedsiebiorcéw jest prowadzenie rzetelnej

ksiegowosci i dokumentowanie jej np. przy pomocy Ewidencji Przychodéw. Cata

ksiegowo$¢ mozna:

Przekierowa¢ do zdalnego biura rachunkowego. To coraz popularniejsze
rozwigzanie ze wzgledu na prostote, szybko$¢ i niskie koszty. Po ustugi
ksiegowosci online czesto siegajg samozatrudnieni.

Zleci¢ do stacjonarnego biura ksiegowego. Przy duzej liczbie faktur czy
zatrudnianiu pracownikéw w petni internetowa ksiegowo$¢ moze okazac sie
niewystarczajaca. Lepszym wyborem moze okazac sie wtedy stacjonarne biuro
rachunkowe.

Prowadzi¢ samodzielnie. Jest to opcja, ktéra nie generuje kosztow
finansowych. Z drugiej strony pojawiaja sie koszty czasowe. Samodzielne
prowadzenie ksiegowoSci wymaga zaangazowania i cigglego aktualizowania

wiedzy rachunkowe;j.

Oczywi$cie mozna tez po prostu zatrudni¢ ksiegowego na peten etat lub nawet stworzy¢

caty dziat ksiegowy w firmie. Jednakze to rozwigzanie ze wzgledu na koszty raczej nie

bedzie optymalne na poczatku prowadzenia dziatalnos$ci gospodarcze;j.


https://www.bankier.pl/smart/koszt-dzialalnosci-gospodarczej-jakie-srodki-na-maly-biznes

Rejestracja dziatalnos$ci gospodarczej w CEIDG

Z formalnego punktu widzenia dziatalno$¢ gospodarczg zaktada sie wtedy, gdy uda sie
zarejestrowac¢ ja w CEIDG, czyli Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej. Najprosciej firme zarejestrowac przez Internet, cho¢ mozne tez udac do
urzedu albo tez wybrac forme listowna.

W kazdym przypadku nalezy uzupetni¢ wniosek o wpis do CEIDG-1. Polega to na podaniu
wszystkich podstawowych danych firmy. Dotyczy to miedzy innymi wpisania nazwy
firmy, czy tez adresu wykonywania dziatalnosci. Rejestracja w CEIDG jest bezptatna.
Nalezy zaznaczy¢, ze rejestracia w CEIDG dotyczy jednoosobowej dziatalno$ci
gospodarczej, a wiec najpopularniejszej formy prowadzenia biznesu. Ponadto wpis w tej
ewidencji jest tez niezbedny dla wspdlnikow sp6tki cywilne;.

Inne zasady tycza sie spdétek osobowych i kapitatowych. W ich przypadku nalezy uzyskac
wpis w KRS, tj. Krajowym Rejestrze Sadowym. Ponadto mozliwe jest
prowadzenie dziatalno$ci nierejestrowanej, o ile osigga sie miesieczne przychody na

poziomie nizszym niz potowa minimalnego wynagrodzenia.

Wybor konta bankowego firmy

Kazda jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza powinna mie¢ konto firmowe. To numer
tego konta wpisuje sie na fakturach sprzedazowych wystanych do klientow. Rachunek
firmowy stuzy tez miedzy innymi do rozliczen z US oraz ZUS-em. Firma potrzebuje konta
bankowego rowniez ze wzgledu na istnienie limitow ptatnosci gotowkowych.

Co istotne konto firmowe moze by¢ nie tylko darmowe, ale nawet generowac zyskKi.
Banki zabiegaja bowiem o klientow firmowych i proponujg im szereg korzysci za

zatozenie rachunku. Wsrdd tych korzysci pojawiajg sie premie finansowe za aktywnosc¢.

Zgtoszenie sie do ZUS-u

Zasadniczo przedsiebiorca ma 7 dni na zgloszenie sie do ZUS-u, liczac od momentu
rejestracji dziatalnosci w CEIDG. Jednakze zgloszenia do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych mozna dokonac juz podczas uzupetniania formularza CEIDG-1.

By ograniczy¢ koszty dziatalnosci, w zakresie sktadek ZUS mozna korzystac z ulg. Te sa

dostepne zwlaszcza na poczatku prowadzenia biznesu. Przez pierwsze pét roku mozna
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korzystac¢ z ulgi na start. Wtedy to nie bedzie trzeba optaca¢ sktadek za ubezpieczenia
spoteczne. Do optacenia pozostang tylko sktadki ZUS na ubezpieczenie zdrowotne.
W praktyce oznacza to, Ze na poczatku do ZUS-u bedzie sie ptacit tylko kilkaset ztotych

miesiecznie.

Przez pierwsze 6 miesiecy przedsiebiorca moze by¢ zwolniony z optacania sktadek

na ubezpieczenia spoteczne.

Nalezy jednak pamieta¢, ze przy Kkorzystaniu z ulg zabezpieczenie spoteczne
przedsiebiorcy jest wyjatkowo mate. Przyktadowo przy uldze na start nie odprowadza on
zadnych skladek emerytalnych. Nalezy tez mie¢ $wiadomos$¢, ze ulgi sa dostepne
wyltacznie dla samego przedsiebiorcy. Nie moze ich zastosowaé¢ do pracownikéw

zatrudnionych w firmie.

Kontakt z Urzedem Skarbowym

Forme opodatkowania podatkiem dochodowym okresla sie juz we wniosku do CEIDG.
W ramach zgtoszenia do US nalezy tez okresli¢ podejs$cie przedsiebiorstwa do podatku
VAT i wypetni¢ formularz VAT-R.

Mozliwie sg dwa scenariusze. W pierwszym jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza staje
sie czynnym platnikiem podatku VAT. Wtedy to pojawia sie wiecej comiesiecznych
formalnoSci ksiegowych. Jednakze status czynnego platnika VAT moze okazal sie
optacalny, a czasem jest traktowany wrecz jako przewaga konkurencyjna. Uogo6lniajac,
czynnikiem ptatnikiem VAT warto zosta¢, gdy wiekszos$¢ klientow nowej firmy to réwniez
czynni ptatnicy tego podatku.

Prostszym rozwigzaniem jest zas wybranie zwolnienia z podatku VAT. Taka mozliwo$¢
jest dostepna w dwoch przypadkach. Pierwsza wystepuje, gdy roczny obrét firmy nie
przekracza 200 tys. zt. Druga ma miejsce, jeSli przedsiebiorstwo oferuje towary i ustugi
zwolnione z podatku VAT.

Spelnienie wymogéw prawnych

Chcac zalozy¢ wilasng firme, trzeba zwroci¢ uwage na wszelkie obowigzki prawne.
Te w znacznej mierze zalezg od profilu prowadzenia dziatalnos$ci. Przyktadowo niektore
firmy sa zobligowane do operowania kasami fiskalnymi. Dotyczy to chocby firm

$wiadczacych ustugi fryzjerskie. Warto zauwazy¢, ze o ile kasy fiskalne moga by¢



obligatoryjne, o tyle prawo nie naktada na przedsiebiorcow obowigzku posiadania
pieczeci firmowe;j.

Niektére rodzaje biznesu mozna prowadzi¢ wytacznie po uzyskaniu wpisu do rejestru
dziatalnosci regulowanej i zdobyciu stosownych koncesji i zezwolen. Dotyczy to miedzy
innymi aptek i punktéw sprzedazy alkoholi.

Przedsiebiorca ma prawny obowigzek zadbania o to, by dane podane do urzedéw caty
czas oddawaty stan faktyczny. Jesli przyktadowo firma z czasem zmieni zakres

dziatalnosci, to ten fakt powinien zosta¢ potwierdzony modyfikacja kodéw PKD.

Jakie jeszcze dziatania podja¢ podczas zakladania dziatalnosci
gospodarczej?

Otwierajac dziatalnos¢ gospodarczg, jest sie zobligowanym do podjecia szeregu dziatan.
Zwykle dotyczy to okreSlenia form opodatkowania czy dokonania zgtoszenia w Urzedzie
Skarbowym. Prowadzenie wtasnej firmy wcale nie sprowadza sie jednak do prowadzenia
schematycznych dziatan. Jest zupeilnie odwrotnie. Juz na samym poczatku warto
uwzgledni¢ nastepujace kwestie:

o Dzialania marketingowe — pozyskiwanie klientéw jest kluczowe, zwtaszcza
na poczatkowych etapach prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Okreslenie
strategii marketingowej i pozyskiwania klientow nalezy traktowac jako
priorytet.

e Stronainternetowa — wspoétczes$nie w przypadku niemal kazdej firmy, dobrze
jest stworzy¢ strone internetowg i zadbac o rozpoznawalnos$¢ przedsiebiorstwa
w sieci.

e Obstluga prawna — warto ustali¢ radce prawnego, z ktdrym nawigze sie
kontakt w razie wszelkich watpliwo$ci natury prawne;j.

o Dofinansowania — brak kapitatu to problem napotykany przez wiele mtodych
firm. Dobrym pomystem jest zatem sprawdzenie dostepnych opcji pozyskania
dotacji, np. z funduszy unijnych.

e Oferta bankowa — firmowe konto bankowe to nie jedyna ustuga dla
przedsiebiorcow dostepna w sektorze finansowym. Mozliwe jest tez
skorzystanie miedzy innymi z kart kredytowych, pozyczek oraz ustug

faktoringowych.



Tak naprawde przynajmniej ogdlny zarys koncepcji rozwoju firmy, warto mie¢ jeszcze
przed jej zarejestrowaniem. Niektdre dziatania mozna podja¢ wytgcznie przed formalnym
otworzeniem przedsiebiorstwa. Dotyczy to przyktadowo aplikowania o dofinansowanie
z Urzedu Pracy na zatozenie firmy.

O czym pamieta¢ w pierwszym miesigcu prowadzenia firmy?

Juz od pierwszego dnia przedsiebiorca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za
przedsiebiorstwo i zobowigzania firmy. Podstawowym wymogiem formalnym
jest terminowe rozliczanie sie z ZUS i US. Dotyczy to zwlaszcza przesytania

wymaganych deklaracji podatkowych i zaliczek na podatki.

Przedsiebiorca rozlicza sie z ZUS i US w regularnych odstepach, zazwyczaj co miesigc.

Jesli nawigze sie wspotprace z biurem rachunkowym, to ono jest odpowiedzialne za
reprezentowanie przedsiebiorstwa przed firmami. Trzeba jednak pamieta¢ o tym, by
terminowo przekazywac informacje ksiegowemu o aktywno$ci przedsiebiorstwa.
Dotyczy to zwtaszcza przesytania wszystkich faktur do okreslonego dnia miesigca.

Z Kklientami z zasady nalezy rozlicza¢ sie rachunkami lub fakturami sprzedazowymi. Do
pewnego stopnia forma wystawiania faktur jest dowolna. Dokument tego typu mozna
wystawi¢ w papierowej lub elektronicznej wersji. Skorzysta¢ mozna np. z programow do
wystawiania faktur.

Jak z sukcesem prowadzi¢ jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarczgy?

Sukces biznesowy mozna 0siggna¢ na przer6zne sposoby. ROwnoczes$nie wszystkie firmy
1aczy jedno. Ich nadrzednym celem zawsze jest osigganie dochodéw. Dochéd to za$ nic
innego jak rdéznica pomiedzy przychodami i kosztami. Stad prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej zawsze bazuje na dazeniu do maksymalizacji przychodéow
i minimalizacji kosztow.

Wraz z nabieraniem doswiadczenia przedsiebiorca potrafi tez coraz lepiej optymalizowa¢
wszelkie procesy operacyjne firmy. Tuz po tym, jak zarejestruje sie dziatalnosc,
nalezy mysle¢ dlugoterminowo. Mato ktora firma w pierwszych miesigcach generuje
ogromne zysKki. Z drugiej strony w perspektywie dtugoterminowej prowadzenie wiasnego

biznesu moze przynies¢ duzo wieksze dochody i satysfakcje niz praca etatowa.

Zrédto: https://www.bankier.pl/smart/jak-zalozyc-dzialalnosc-gospodarcza
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