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	                             Akademia Nauk Stosowanych
  im. Hipolita Cegielskiego w Gnieźnie Uczelnia Państwowa

                                            SYLABUS

	Pozycja przedmiotu w planie:
	R.III/S.V

	1. OGÓLNY OPIS PRZEDMIOTU

	1
	Nazwa modułu

	Moduł zajęć podstawowych

	2
	Nazwa przedmiotu
	Język polski w praktyce – metodyka pisania dokumentów

	3
	Kierunek studiów
	Analityka bezpieczeństwa

	4
	Poziom studiów
	pierwszy

	5
	Forma studiów
	stacjonarny

	6
	Profil studiów
	praktyczny

	7
	Rok studiów
	trzeci

	8
	Semestr przedmiotu
	piąty

	9
	Jednostka prowadząca 
kierunek studiów
	Instytut Nauk o Bezpieczeństwie 

	10
	Liczba punktów ECTS
	1,5

	11
	Sposób zaliczenia:


	Ćwiczenia: zaliczenie z oceną

	12
	Imię i nazwisko nauczyciela (li) akademickiego (ich), 
stopień lub tytuł naukowy, 
adres e-mail
	mgr Natalia Mikuła
n.mikula@ans-gniezno.edu.pl 

	13
	Imię i nazwisko koordynatora(ów)  przedmiotu, 
stopień lub tytuł naukowy, 
adres e-mail
	mgr Natalia Mikuła

n.mikula@ans-gniezno.edu.pl

	14
	Język wykładowy
	polski

	15
	Tryb prowadzenia zajęć

	stacjonarny 

	16
	Sposób prowadzenia zajęć

	-

	17
	Narzędzia informatyczne wykorzystywane do prowadzenia zajęć, udostępniania materiałów i komunikacji ze studentami

	Platforma Moodle
Microsoft Teams

	15
	Przedmioty wprowadzające
	 - 

	16
	Wymagania wstępne
	1. Znajomość polskiej ortografii i interpunkcji,  podstawowych problemów stylistyczno-językowego ukształtowania tekstu.
2. Umiejętności krytycznego myślenia, analizy i stosowanie w praktyce zasad ortografii i interpunkcji. Podstawowe umiejętności wyszukiwania i weryfikowania informacji.
3. Student potrafi współdziałać i pracować w grupie, prawidłowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy związane z odpowiedzialnością za rzetelne przygotowanie i redagowanie prac pisemnych.

	17
	Cele przedmiotu:

	C1
	Celem przedmiotu  jest kształtowanie umiejętności przygotowania, redagowania i edytowania tekstu poprawnego pod względem językowym i technicznym w obrocie administracyjnym i instytucjonalnym.

	18
	Forma zajęć, liczba godzin wymagająca bezpośredniego udziału nauczyciela akademickiego, liczba godzin nakładu pracy studenta

	Forma zajęć

	Liczba godzin

	1.  Wykład
	0

	2.  Ćwiczenia
	30

	3.
	

	Suma godzin
	30

	lp.
	Całkowity nakład pracy studenta



	1.
	Nakład pracy związany z zajęciami wymagającymi bezpośredniego udziału nauczyciela akademickiego wynosi:
 
	Godzinowe obciążenie studenta 

	
	udział w wykładach: 0 godzin
	30 godzin

	
	udział w egzaminie: 0 godzin
	

	
	udział w ćwiczeniach: 30 godzin
	

	
	Nakład pracy związany z zajęciami wymagającymi bezpośredniego udziału nauczyciela akademickiego wynosi 30 godzin, co odpowiada 1 punktowi ECTS.
	

	2
	Bilans nakładu pracy studenta: 

1. Przygotowanie do egzaminu: 0 godzin,

2. Przygotowanie do ćwiczeń: 5 godzin,

3. Przygotowanie do zaliczenia ćwiczeń: 10 godzin.
Łączny nakład pracy studenta wynosi 15 godzin, co odpowiada 0,5 punktowi ECTS.
	15 godzin

	3
	Łączny nakład pracy studenta (pozycja 2)
	45 godzin

	4
	Punkty ECTS za przedmiot
	1,5 ECTS

	5
	Liczba punktów ECTS, którą student musi osiągnąć w ramach zajęć o charakterze praktycznym w tym zajęć ćwiczeniowych, warsztatowych, projektowych


	1,0 ECTS

	Efekty uczenia się - wiedza

	BW1_W01: Wie czym jest wiedza naukowa oraz posiada podstawową wiedzę z zakresu nauk technicznych, ich miejscu w systemie nauk i roli jaką one odgrywają w naukach społecznych w odniesieniu do współczesnej filozofii nauki.
BW1_W03: Ma elementarną wiedzę zgodną z ustaleniami metodologii ogólnej nauki na temat problemów badawczych, metod, technik i narzędzi badań w naukach społecznych oraz z zakresu bezpieczeństwa wewnętrznego.

	Efekty uczenia się - umiejętności
 
	BW1_U06: Posiada umiejętność jasnego formułowania poleceń i komunikowania się w sposób klarowny i zwięzły, zna reguły komunikacji i zagrożenia w procesie komunikowania się szczególnie przy rozwiązywaniu konfliktów.
BW1_U10: Ma umiejętności językowe zarówno w zakresie znajomości języków obcych jak i posługiwania się podstawowymi pojęciami.

BW1_U12: Potrafi bardzo dobrze posługiwać się językiem polskim i fachowo opisywać analizowana sytuacje.

	Efekty uczenia się – kompetencje społeczne

	BW1_K01: Jest przygotowany do podjęcia pracy w zawodzie analityka bezpieczeństwa.
BW1_K05: Jest świadom ograniczeń własnej wiedzy i umiejętności, potrafi krytycznie spojrzeć na efekty własnej pracy i podnosić jej efektywność, jest gotów do ponoszenia odpowiedzialności za przydzielony odcinek zadań.

BW1_K06: Wykazuje wysoki poziom tolerancji dla odmiennych poglądów.


	2. TREŚCI PROGRAMOWE ODNIESIONE DO EFEKTÓW UCZENIA SIĘ

	Forma zajęć
	Treści programowe
	liczba godzin

	Forma: Wykład 


	 W 1

	
	

	Forma: Ćwiczenia

	C 1
	Kultura języka (podstawowe terminy, kryteria oceny poprawności językowej, klasyfikacja 
i poprawa błędów językowych; estetyka i etyka zachowań językowych; kształcenie umiejętności językowych studentów; ćwiczenia w pisaniu (cele, typy, zastosowanie).
	3

	C 2
	Tekst a gatunek, typy tekstów. Wzorce strukturalne gatunków.
	3

	C 3
	Analiza stylu w wybranych opowiadaniach i esejach. Analiza języka i stylu, Narrator i punkt widzenia, Symbolika i środki stylistyczne.
	5

	C 4
	Kształcenie umiejętności pisania kompozycja, spójność, organizacja tekstu. Pisma użytkowe: podanie, życiorys, curriculum vitae – odmiany, list motywacyjny – ćwiczenia redakcyjne dla wybranego typu gatunku.
	4

	C 5
	Doskonalenie umiejętności pisania. Proces rozumienia czytanego tekstu. Ćwiczenia w pisaniu raportu z analizy środowiska bezpieczeństwa.  
	5

	C 6
	Ćwiczenia w pisaniu własnych tekstów na podstawie analizy. Ćwiczenie „Wykreowanie postaci”, Ćwiczenie na narrację i punkt widzenia, Kreatywna reinterpretacja tekstu.
	5

	C 7
	Ćwiczenia z pisania dokumentów typowych dla wybranych branż z zakresu bezpieczeństwa.
	5

	3. Literatura

	Literatura 

podstawowa
	Bartmiński J., Niebrzegowska-Bartmińska S., 2009, Tekstologia, Warszawa.
Siuda P., Wasylczyk P., 2018, Publikacje naukowe. Praktyczny poradnik dla studentów, doktorantów i nie tylko, PWN, Warszawa.
Stępień B., 2021, Zasady pisania tekstów naukowych, PWN, Warszawa.

Szymańska M. 2016, Między nauką o języku a rozwijaniem języka. Koncepcje kształcenia językowego na przełomie XX i XXI wieku, Kraków.
Wilkoń A., 2002, Spójność i struktura tekstu, Kraków.

Zaśko-Zielińska M., Majewska-Tworek A., Piekot T. 2008, Sztuka pisania: przewodnik po tekstach użytkowych, Warszawa.

	Literatura 

uzupełniająca
	Malinowska E., 2001, Wypowiedzi administracyjne. Struktura i pragmatyka, Opole.


	4. Metody dydaktyczne

	Forma

	Metody dydaktyczne 


	Wykład
	Wykład ilustrowany prezentacją multimedialną zawierającą omawiane treści programowe.

	Ćwiczenia
	Ćwiczenia laboratoryjne ilustrujące materiał prezentowany podczas wykładu, obejmujące realizację projektów oraz dyskusję pomysłów proponowanych przez studentów.


	5. Metody i kryteria oceniania


	Forma zajęć: Wykład
	Forma zaliczenia: Egzamin w przypadku wymogu


	Uzyskane punkty są przeliczane na oceny według następującej skali: 
Procent punktów
                     Ocena
91-100%
                                      Bardzo dobry
85-90%
                                      Dobry plus
76-84%
                                      Dobry
66-75%
                                      Dostateczny plus
51-65%
                                      Dostateczny
0-50%
                                      Niedostateczny



	Opis: Pisemny egzamin testowy z pytaniami zamkniętymi sprawdzający wiedzę oraz weryfikujący zrozumienie podstawowych pojęć i definicji.

Ocenianie ciągłe na poszczególnych wykładach, premiowanie aktywnego uczestnictwa w zajęciach wyrażanego poprzez interakcję z prowadzącym.

	Forma zajęć: Ćwiczenia
	Forma zaliczenia: Zaliczenie z oceną

	Uzyskane punkty są przeliczane na oceny według następującej skali: 
Procent punktów
                     Ocena
91-100%
                                      Bardzo dobry
85-90%
                                      Dobry plus
76-84%
                                      Dobry
66-75%
                                      Dostateczny plus
51-65%
                                      Dostateczny
0-50%
                                      Niedostateczny

	Opis: Weryfikacja wiedzy poprzez realizację ćwiczeń oraz nabycie umiejętności związanych z poszczególnymi blokami tematycznymi.

Ocenianie ciągłe na poszczególnych zajęciach, premiowanie aktywnego uczestnictwa w zajęciach.  
Indywidualne prezentacje komputerowe połączone z aktywnym udziałem studentów w czasie omawiania poszczególnych zagadnień.

	Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest uzyskanie oceny pozytywnej ze wszystkich form zajęć.


	
	Zatwierdzenie karty opisu zajęć

	
	Stanowisko
Tytuł/stopień naukowy, imię nazwisko
	Podpis

	Opracował
	mgr Natalia MIKUŁA
	

	Zatwierdził
	Dyrektor Instytutu Nauk o Bezpieczeństwie
p.o. mgr Karol GEPPERT
	


� Do wyboru: Moduł zajęć podstawowych/ Moduł zajęć kierunkowych/ Moduł zajęć do wyboru/Moduł zajęć specjalnościowych/Praktyki/przy kierunkach, na których obowiązują standardy kształcenia odpowiednie grupy/moduły zajęć


� Egzamin, zaliczenie z oceną;


� W sali – tradycyjna forma kształcenia


  mieszany – zajęcia będące połączeniem e-learningu  i zajęć w formie tradycyjnej


  zdalny – zajęcia prowadzone za pomocą platformy w czasie rzeczywistym lub dostarczanie studentom materiałów/ zadań do pracy    własnej 


� Synchroniczny – wymagający dostępności prowadzącego zajęcia i studenta w tym samym czasie


  Asynchroniczny – niewymagający kontaktu między uczestnikami zajęć w czasie rzeczywistym


� Platforma Microsoft Teams/Patforma Moodle


� Wykład, ćwiczenia, konwersatoria, seminaria, proseminaria, laboratoria, lektoraty,  zajęcia: praktyczne,  warsztatowe, projektowe, kliniczne, symulacyjne, praktyczne , praktyki


� Udział w wykładach, ćwiczeniach, seminariach i innych formach zajęć wymagających kontaktu bezpośredniego, udział w konsultacjach, udział w egzaminie


� Nakład pracy związany z samodzielne studiowanie tematyki, samodzielne przygotowanie się do zajęć, zaliczenia, egzaminu; wykonanie zadań domowych (referat, projekt, prezentacja itd.)


� Wiedza o: faktach, zasadach i prawach natury, ludzkiego umysłu i społeczeństwa, praktyczna związana z doświadczeniem zawodowym, odnosząca się do społecznej zdolności do kooperacji i komunikacji z różnymi typami ludzi i ekspertów. Przykładowe czasowniki do wykorzystania: znać, wyliczyć, zdefiniować, klasyfikować, opisać, oceniać, osądzić, rozróżnić, należy też podać symbol efektu obowiązujący na kierunku; Sugeruje się przypisanie do przedmiot 1-2 efektów ze względu na weryfikację;


� Umiejętności: zdolność wykonywania zadań i rozwiązywania problemów właściwych dla dziedziny uczenia się lub działalności zawodowej; praktyczne: student potrafi coś wykonać, opisać, ocenić, osądzić, rozróżnić; należy też podać symbol efektu obowiązujący na kierunku; Sugeruje się przypisanie do przedmiot 1-2 efektów ze względu na weryfikację;


� Kompetencje społeczne: zdolność kształtowania własnego rozwoju oraz autonomicznego i odpowiedzialnego uczestnictwa w życiu zawodowym i społecznym, z uwzględnieniem etycznego kontekstu własnego postępowania; składnik wiedzy i umiejętności, najlepiej rozwijają się w toku działania. Przykładowe czasowniki do wykorzystania: słuchać, wypowiadać się, komunikować się, rozwiązywać problemy, kwestionować, proponować, rewidować, weryfikować, wybierać; należy też podać symbol efektu obowiązujący na kierunku; Sugeruje się przypisanie do przedmiot 1-2 efektów ze względu na weryfikację;


� Podać właściwą formę zajęć


� Właściwy skrót do odpowiedniej formy zajęć np. W – wykład, ZP=zajęcia praktyczne itd.


� Nazwisko Inicjał imienia autora, Tytuł. Podtytuł, Miejsce wydania, rok wydania – nie starsze niż 10 lat, tylko pozycje dostępne w bibliotece uczelnianej;


� J.w.


� Zamieścić właściwą formę zajęć przypisaną w programie studiów np. wykład, ćwiczenia…


� Wybrać spośród: 1. Metody podające - wykład informacyjny, wykład konwersatoryjny, opowiadanie, opis 2. Metody poszukujące- problemowe – sytuacyjna, burza mózgowa, metody ćwiczeniowo- praktyczne – projekt, studium przypadku, laboratoryjna, doświadczeń, obserwacji, dyskusja – panelowa, okrągłego stołu, punktowana, referatu; 3.Metody eksponujące (pokaz, prezentacja multimedialna, pomoce dydaktyczne, symulacja).


� Oddzielny opis dla każdej z form zajęć





